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NOMBRE DE LA SERIE

CÓDIGO DE LA 

SUBSERIE
NOMBRE DE LA SUBSERIE

01 ACTAS

01 ACTAS DE ANÁLISIS DE EVENTOS ADVERSOS SEVEROS O CENTINELAS  
02 ACTAS DE APERTURA DE BUZÓN 
03 ACTAS DE AUDITORÍA MÉDICA Y GARANTÍA DE LA CALIDAD
05 ACTAS DE AUTOEVALUACIÓN DE ESTÁNDARES DE ACREDITACIÓN 
06 ACTAS DE BAJA DE INVENTARIOS DE ALIMENTOS 
07 ACTAS DE BRIGADAS DE EMERGENCIAS 
08 ACTAS DE CAPACITACIONES
09 ACTAS DE COMISIÓN DE PERSONAL 
10 ACTAS DE COMITÉ AMBIENTAL 
11 ACTAS DE COMITÉ COORDINACIÓN DE CONTROL INTERNO
12 ACTAS DE COMITÉ DE BIENESTAR SOCIAL - COBISO
13 ACTAS DE COMITÉ DE CARTERA Y GLOSAS 
14 ACTAS DE COMITÉ DE CONTRATACIÓN 

15 ACTAS DE COMITÉ DE CONVIVENCIA LABORAL 
16 ACTAS DE COMITÉ DE COSTOS 
17 ACTAS DE COMITÉ DE DEFENSA JUDICIAL 

18 ACTAS DE COMITÉ DE DEPORTES 
19 ACTAS DE COMITÉ DE ÉTICA EN INVESTIGACIONES
20 ACTAS DE COMITÉ DE ÉTICA HOSPITALARIA 
21 ACTAS DE COMITÉ DE GERENCIA
22 ACTAS DE COMITÉ DE HISTORIAS CLÍNICAS 
23 ACTAS DE COMITÈ DE HUMANIZACIÒN
24 ACTAS DE COMITÉ DE INVESTIGACIONES
25 ACTAS DE COMITÉ DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL
26 ACTAS DE COMITÉ DE PRODUCCIÓN DE SERVICIOS 
27 ACTAS DE COMITÉ DE SEGURIDAD DEL PACIENTE 
28 ACTAS DE COMITÉ DE SOSTENIBILIDAD FINANCIERA
29 ACTAS DE COMITÉ DE VIGILANCIA EN SALUD
30 ACTAS DE COMITÉ HOSPITALARIO DE EMERGENCIAS 
31 ACTAS DE COMITÉ INFECCIONES INTRAHOSPITALARIAS 
32 ACTAS DE COMITÉ INSTITUCIONAL DE GESTIÓN Y DESEMPEÑO
33 ACTAS DE COMITÉ PARITARIO DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO -COPAST 
34 ACTAS DE CONCILIACIÓN DE CARTERA
35 ACTAS DE CONCILIACIÓN DE GLOSAS 
36 ACTAS DE CONCILIACIÓN DE PRESUPUESTO
37 ACTAS DE ENTREGA DE LOS CARGOS 
38 ACTAS DE ENTREGA DE QUIPOS DE COMPUTO
39 ACTAS DE FARMACIA Y FARMACOVIGILANCIA
40 ACTAS DE GERENCIA DEL AMBIENTE FÍSICO
41 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 
42 ACTAS DE LIGA DE USUARIOS
43 ACTAS DE NEGOCIACIÓN COLECTIVA CON SINDICATO
44 ACTAS DE REUNIÓN DE LA DEPENDENCIA
45 ACTAS DE REUNIONES CON EL SINDICATO 
46 ACTAS DE SERVICIO DE INFORMACIÓN Y ATENCIÓN AL USUARIO
47 ACTAS DE SOCIALIZACIÓN DE HALLAZGOS, OBJECIONES O GLOSAS
48 ACTAS DE VISITA ADMINISTRATIVA ESPECIAL  

02 ACTOS ADMINISTRATIVOS

01 ACUERDOS DE JUNTA DIRECTIVA
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02 CIRCULARES
03 RESOLUCIONES 

03 AUDITORÍAS 

01 AUDITORÍA CONCURRENTE 
02 AUDITORÍAS MÉDICAS

04
CERTIFICADOS Y 

CONSTANCIAS

01 CERTIFICADOS DE CESANTÍAS A FUNCIONARIOS DE RÉGIMEN RETROACTIVO
02 CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP)
03 CERTIFICADOS DE INGRESOS Y RETENCIONES 
04 CERTIFICADOS DE INVESTIGACIONES DISCIPLINARIAS
05 CERTIFICADOS DE REGISTRO DE COMPROMISO PRESUPUESTAL (RCP)
06 CERTIFICADOS DE TIEMPO DE SERVICIOS PARA BONOS PENSIONALES
07 CERTIFICADOS LABORALES 

05 COMUNICACIONES OFICIALES

01 COMUNICACIONES OFICIALES ENVIADAS 
02 COMUNICACIONES OFICIALES RECIBIDAS 

06 CONCEPTOS

01 CONCEPTOS DISCIPLINARIOS 
02 CONCEPTOS JURÍDICOS 

07 CONCILIACIONES 

01 CONCILIACIONES DE ESTADOS DE CUENTAS POR PAGAR 
02 CONCILIACIONES BANCARIAS
03 CONCILIACIONES EXTRAJUDICIAL EN DERECHO

08 CONVENIOS 

01 CONVENIOS INTERADMINISTRATIVOS 

09 CONTROLES Y REGISTROS

01 CONTROLES Y REGISTROS DE ACTIVOS FIJOS 

02 CONTROLES Y REGISTROS DE ADMINISTRACIÓN DE HISTORIAS CLÍNICAS
03 CONTROLES Y REGISTROS DE ALIMENTOS 
04 CONTROLES Y REGISTROS DE ATENCIÓN AL USUARIO 
05 CONTROLES Y REGISTROS DE CAJA MENOR 
06 CONTROLES Y REGISTROS DE COMUNICACIONES INSTITUCIONALES  
07 CONTROLES Y REGISTROS DE CONSUMO DE COMBUSTIBLE  

08 CONTROLES Y REGISTROS DE DOCUMENTOS 
09 CONTROLES Y REGISTROS DE ENTRADAS Y SALIDAS DE ALMACÉN 
10 CONTROLES Y REGISTROS DE EQUIPOS TECNOLÓGICOS 
11 CONTROLES Y REGISTROS DE GENERACIÓN DE RESIDUOS
12 CONTROLES Y REGISTROS DE INCAPACIDADES

13 CONTROLES Y REGISTROS DE INFORMACIÓN PERSONAL DE LA E.S.E 

14 CONTROLES Y REGISTROS DE MANIFESTACIONES Y PETICIONES 
15 CONTROLES Y REGISTROS DE PARQUEADERO
16 CONTROLES Y REGISTROS DE PERMISOS 
17 CONTROLES Y REGISTROS DE PLAGAS 
18 CONTROLES Y REGISTROS DE TEMPERATURA 
19 CONTROLES Y REGISTROS DE SALAS DE URGENCIAS Y HOSPITALIZACIÓN

10 CUADROS DE TURNOS 

11
DECLARACIONES FISCALES Y 

TRIBUTARIAS

01 DECLARACIONES DE RETENCIÓN POR ESTAMPILLAS 
02 DECLARACIONES TRIBUTARIAS

12 DERECHOS DE PETICIÓN



13 ESTADOS FINANCIEROS

14 FICHAS EPIDEMIOLÓGICAS 

15
GESTIÓN DE COBROS 

PERSUASIVOS

16
GESTIÓN DEL TALENTO 

HUMANO

01 APORTES PATRONALES
02 CARRERA ADMINISTRATIVA 
03 GESTIÓN SINDICAL 
04 NÓMINA
05 REGISTRO PÚBLICO DE CARRERA ADMINISTRATIVA - CNSC
06 VINCULACIÓN PERSONAL PLANTA DE EMPLEO

17 HISTORIAS 

01 HISTORIAS CLÍNICAS
02 HISTORIAS LABORALES 

19 HOJAS DE VIDA

01 HOJAS DE VIDA EQUIPOS DE COMPUTO (poner a nivel general )

20 INFORMES 

01 INFORMACIÓN EXÓGENA
02 INFORMES 2193
03 INFORMES A ENTES PÚBLICOS Y ORGANISMOS DE CONTROL 
04 INFORMES AL SISTEMA ELECTRÓNICO DE CONTRATACIÓN PÚBLICA SECOP 
05 INFORMES CIRCULA 016
06 INFORMES CIRCULA 030
07 INFORMES CIRCULAR EXTERNA 015
08 INFORMES DE ACREDITACIÓN
09 INFORMES DE ACTIVACIÓN DEL PLAN DE CONTINGENCIA POR CORTE DE ENERGÍA
10 INFORMES DE ARQUEOS DE CAJAS 
11 INFORMES DE ASOCIACIÓN DE USUARIOS 
12 INFORMES DE AUDITORÍAS 
13 INFORMES DE CARGOS POR DEPENDENCIAS 
14 INFORMES DE CARTERA 
15 INFORMES DE CERTIFICACIÓN ELECTRÓNICA DE TIEMPOS LABORADOS-CETIL
16 INFORMES DE COMUNICACIONES
17 INFORMES DE CONCILIACIÓN DE FONDOS 

18 INFORMES DE CONSOLIDADOR DE HACIENDA E INFORMACIÓN FINANCIERA PÚBLICA - CHIP

19 INFORMES DE COSTOS 
20 INFORMES DE DERECHOS AUTOR 
21 INFORMES DE EGRESOS HOSPITALARIOS
22 INFORMES DE EJECUCIÓN DEL PAMEC  

23 INFORMES DE EJECUCIÓN PRESUPUESTAL
24 INFORMES DE ENCUESTAS DE SATISFACCIÓN DEL CIENTE
25 INFORMES DE EVALUACIÒN DEL DESEMPEÑO
26 INFORMES DE EVALUACIÓN INDEPENDIENTE POR CONTROL INTERNO
27 INFORMES DE FACTURACIÓN 
28 INFORMES DE FACTURACIÓN MENSUAL CIRCULAR EXTERNA 014 
29 INFORMES DE GESTIÓN U OPERATIVOS 
30 INFORMES DE INVENTARIOS 
31 INFORMES DE MANTENIMIENTO DE  INFRAESTRUCTURA
32 INFORMES DE MATRIZ DE CUOTA PARTE RETIRADOS
33 INFORMES DE NOTIFICACIÓN OBLIGATORIA Y SIVIGILA
34 INFORMES DE PASIVOCOL
35 INFORMES DE PQRS 
36 INFORMES DE RENDICIÓN CUENTAS PÚBLICAS 
37 INFORMES DE SEGUIMIENTO A COMITÉS INSTITUCIONALES 
38 INFORMES DE SEGUIMIENTO A PLANES DE MEJORAMIENTO 
39 INFORMES DE SEGUIMIENTO AL PAMEC 
40 INFORMES DE SOSTENIBILIDAD
41 INFORMES DEL FORMULARIO ÚNICO DE REPORTE Y AVANCE DE GESTIÓN -FURAG

42 INFORMES DEL ÍNDICE  Y ACCESO A LA INFORMACIÓN - ITA (PGN) 



43 INFORMES DEL PLAN ANTICORRUPCIÓN 
44 INFORMES DEL PLAN ANUAL DE INVERSIONES 
45 INFORMES DEL RECURSO HUMANO 
46 INFORMES DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD
47 INFORMES DEL SISTEMA DE GESTIÓN DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO 
48 INFORMES DEL SISTEMA DE RECEPCIÓN DE VALIDACIÓN NRVCC
49 INFORMES EPIDEMIOLÓGICOS 
50 INFORMES ESTADÍSTICOS 
51 INFORMES REPORTE DE OFERTA PÚBLICA 
52 INFORMES RESOLUCIÓN 256 
53 INFORMES SARLAF
54 INFORMES SIA OBSERVA

21 INVENTARIOS

01 INVENTARIOS DE ALMACÉN 
02 INVENTARIOS DE ARCHIVOS DE GESTIÓN

03 INVENTARIOS DE DESPENSA 
04 INVENTARIOS DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL
05 INVENTARIOS DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES PRIMARIAS
06 INVENTARIOS GENERAL DE ARCHIVO CENTRAL

22 LIBROS CONTABLES 

01 LIBRO AUXILIAR RESUMIDO
02 LIBRO DE BANCOS
03 LIBRO DIARIO
04 LIBRO MAYOR Y DE BALANCE

23

MANUALES, GUÍAS,

PROTOCOLOS, 

PROCEDIMIENTOS E

INSTRUCTIVOS

01 GUÍA OPERATIVA DEL COMITÉ DE ÉTICA EN INVESTIGACIONES.
02 GUÍA PARA EL CONSENTIMIENTO INFORMADO 

03
GUÍA PARA LA PRESENTACIÓN DE PROYECTOS AL COMITÉ DE ÉTICA EN INVESTIGACIONES 

04 MANUAL DE ATENCIÓN AL USUARIO (SIAU)
05 MANUAL DE CARTERA
06 MANUAL DE CIERRE FISCAL 
07 MANUAL DE CONTABILIDAD
08 MANUAL DE CONTRATACIÓN 
09 MANUAL DE COSTOS 
10 MANUAL DE FACTURACIÓN 
11 MANUAL DE GESTIÓN DOCUMENTAL
12 MANUAL DE GLOSAS Y DEVOLUCIONES 
13 MANUAL DE HOSPITALIZACIÓN 
14 MANUAL DE INDUCCIÓN, REINDUCCIÓN Y ENTRENAMIENTO 
15 MANUAL DE PRESUPUESTO
16 MANUAL DE RADICACIÓN DE CUESTAS MÉDICAS
17 MANUAL DE SUPERVISIÓN E INTERVENTORÍA

18 MANUAL DE TALENTO HUMANO 
19 MANUAL DE TECNOLOGÍA 
20 MANUAL DE TESORERÍA 
21 MANUAL DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN
22 MANUAL ESPECÍFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS
23 PROCEDIMIENTO DE ADMINISTRACIÓN DEL RIESGO
24 PROCEDIMIENTO DE ATENCIÓN PREFERENCIAL 
25 PROCEDIMIENTO DE COMUNICACIONES INTERNAS  Y EXTERNAS 
26 PROCEDIMIENTO DE ENTREGA DE RESULTADOS 
27 PROCEDIMIENTO DE EVALUACIÓN DE INFORMACIÓN SOBRE LEGISLACIÓN 
28 PROCEDIMIENTO DE EVALUACIÓN DEL DESEMPEÑO LABORAL 
29 PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN  DE ALMACENAMIENTO 
30 PROCEDIMIENTO DE GESTIÓN DE PROYECTOS 
31 PROCEDIMIENTO DE INGRESO DE PERSONAL 
32 PROCEDIMIENTO DE LENGUAJE DE SEÑAS 



33 PROCEDIMIENTO DE MEDICIÓN DE SATISFACCIÓN DEL USUARIO
34 PROCEDIMIENTO DE NÓMINA
35 PROCEDIMIENTO DE PRODUCCIÓN Y MANIPULACIÒN DE ALIMENTOS 
36 PROCEDIMIENTO DE RETIRO DE PERSONAL 
37 PROCEDIMIENTO DE VENTANILLA ÚNICA

38 PROCEDIMIENTO DEL PLAN ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL 
39 PROCEDIMIENTO NUTRICIÓN 
40 PROCEDIMIENTO PARA ELABORACIÓN DEL PLAN OPERATIVO ANUAL

41

PROTOCOLO PARA EL REINICIO DE ROTACIONES PRESENCIALES DE ESTUDIANTES DE

MEDICINA (PARA EL COVID-19)

24
MODELO INTEGRADO DE

PLANEACIÓN -MIPG- 

25 PLANES 

01 PLAN ANTICORRUPCIÓN Y ATENCIÓN AL CIUDADANO 
02 PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
03 PLAN ANUAL DE AUDITORÍAS 
04 PLAN ANUAL DE MANTENIMIENTO 
05 PLAN ANUAL DE VACACIONES 
06 PLAN ANUAL DE VACANTES 
07 PLAN DE ATENCIÓN DE EMERGENCIAS Y EVACUACIÓN HOSPITALARIA
08 PLAN DE BIENESTAR SOCIAL ESTÍMULOS E INCENTIVOS 
09 PLAN DE COMUNICACIONES INSTITUCIONALES 
10 PLAN DE DESARROLLO INSTITUCIONAL 
11 PLAN DE DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO
12 PLAN DE ENTRENAMIENTO 
13 PLAN DE GESTIÓN AMBIENTAL

14 PLAN DE GESTIÓN GERENCIAL 
15 PLAN DE PREVENCIÓN DE RECURSOS
16 PLAN ESTRATÉGICO DE GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 
17 PLAN ESTRATÉGICO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LA COMUNICACIÓN-PETIC-
18 PLAN GENERAL DE PRESUPUESTO
19 PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO
20 PLAN INSTITUCIONAL DE CAPACITACIÓN
21 PLAN OPERATIVO ANUAL - POA
22 PLANES DE ACCIÓN 
23 PLANES DE CONTINGENCIA 
24 PLANES DE MEJORAMIENTO INSTITUCIONAL

26 POLÍTICAS 

01 POLÍTICA DE ADMINISTRACIÓN DEL RIESGO 
02 POLÍTICA DE CERO PAPEL
03 POLÍTICA DE DOCENCIA DE SERVICIO 

04 POLÍTICA DE GESTIÓN DOCUMENTAL

05 POLÍTICA DE GESTIÓN ESTRATÉGICA DEL TALENTO HUMANO
06 POLÍTICA DE GOBIERNO DIGITAL 
07 POLÍTICA DE HUMANIZACIÓN  
08 POLÍTICA DE INVESTIGACIONES 

09 POLÍTICA DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS EN SALUD



10 POLÍTICA DE SEGURIDAD DE LA INFORMACIÓN Y USO DE RECURSOS INFORMÁTICOS 
11 POLÍTICA DE SEGURIDAD DEL PACIENTE  
12 POLÍTICA DE TRATAMIENTO Y  PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES 
13 POLÍTICA DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN

27 PROCESOS DE ACREDITACIÓN 

28 PROCESOS DE CALIDAD

01 ELABORACIÓN Y CONTROL DE DOCUMENTOS 
02 INDICADORES DEL SISTEMA DE INFORMACIÓN PARA LA CALIDAD 
03 MAPA DE RIESGOS 

29
PROCESOS DE CERTIFICACIÓN

ICONTEC 

30 PROCESOS DE HABILITACIÓN 

31
PROCESOS  E INSTRUMENTOS 

ARCHIVISTICOS 

01 BANCO TERMINOLÓGICO DE SERIES Y SUBSERIES DOCUMENTALES

02 CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN DOCUMENTAL 

03 ÍNDICE DE INFORMACIÓN CLASIFICADA Y RESERVADA

04 TABLAS DE RETENCIÓN DOCUMENTAL 

05 TABLAS DE VALORACIÓN DOCUMENTAL

32 PROCESOS DISCIPLINARIOS 

33
PROCESOS GESTIÓN DE 

COSTOS 

01 COSTOS HISTÓRICOS
02 COSTOS PREDETERMINADOS 

34
PROCESOS GESTIÓN DE 

PRESUPUESTO

01 TRASLADOS, REDUCCUONES Y ADICIONES PRESUPUESTALES 

35
PROCESOS JURÍDICOS Y 

JUDICIALES 

01 ACCIONES DE CUMPLIMIENTO
02 ACCIONES DE GRUPO
03 ACCIONES DE TUTELA
04 ACCIONES POPULARES
05 DEMANDAS DE NULIDAD Y RESTABLECIMIENTO DEL DERECHO 
06 DEMANDAS DE REPARACIÓN DIRECTA
07 DEMANDAS DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL
08 DEMANDAS EJECUTIVAS
09 DEMANDAS LABORALES

36 PROYECTOS 

01 PROYECTOS DE INVERSIÓN 
02 PROYECTOS DE INVESTIGACIÓN

37
REGLAMENTOS 

INSTITUCIONALES 

01 REGLAMENTO DE HIGIENE Y SEGURIDAD INDUSTRIAL 
02 REGLAMENTO INTERNO DE TRABAJO 

38
SISTEMA DE SEGURIDAD Y 

SALUD EN EL TRABAJO 01 PROGRAMA DE MEDICINA PREVENTIVA

39 SOPORTES LEGALES

01 PROCESOS LEGALES DE FUNCIONAMIENTO

02 TÍTULOS Y PROPIEDADES



40 CONTRATOS 01 CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO 

02 CONTRATOS DE COMODATO

03 CONTRATOS DE COMPRA VENTA 

04 CONTRATOS DE OBRA

05 CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

06 CONTRATOS DE SEGUROS 

07 CONTRATOS SERVICIO DE MANTENIMIENTO Y/O REPARACIÓN 

08 CONTRATOS DE SUMINISTRO 

41 PROGRAMAS 01 PROGRAMA DE ALIMENTACIÓN Y NUTRICIÓN 
02 PROGRAMA DE ASOCIACIÓN DE USUARIOS 
03 PROGRAMA DE AUDITORÍAS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA CALIDAD - PAMEC
04 PROGRAMA DE CONSERVACIÓN PREVENTIVA DE DOCUMENTOS
05 PROGRAMA DE EDUCACIÓN EN SALUD AL PACIENTE Y A LA FAMILIA
06 PROGRAMA DE FARMACOVIGILANCIA 
07 PROGRAMA DE FISIOTERAPIA
08 PROGRAMA DE GESTIÓN DOCUMENTAL
09 PROGRAMA DE GESTIÓN SOCIAL 

10 PROGRAMA DE HOSPITAL DÍA 
11 PROGRAMA DE HUMANIZACIÓN DE LA ATENCIÓN
12 PROGRAMA DE INDUCCIÓN Y REINDUCCIÓN

13

PROGRAMA DE LA GESTIÓN INTEGRAL DE RESIDUOS GENERADOS EN LA ATENCIÓN EN 

SALUD Y OTRAS ACTIVIDADES PEGIRASA
14 PROGRAMA DE MANTENIMIENTO DE EQUIPOS 
15 PROGRAMA DE PACIENTES INIMPUTABLES
16 PROGRAMA DE PRODUCCIÓN MÁS LIMPIA 
17 PROGRAMA DE PROMOCIÓN Y PREVENCIÓN

18 PROGRAMA DE RECAUDO DE CARTERA 
19 PROGRAMA DE SANEAMIENTO CONTABLE 
20 PROGRAMA DE SEGURIDAD DEL PACIENTE 
21 PROGRAMA DE TECNOVIGILANCIA 
22 PROGRAMA DEL  SISTEMA DE INFORMACIÓN Y ATENCIÓN AL USUARIO 


