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RESOLUCION NUMERO 552
(28 de octubre de 2024)

“POR LA CUAL SE ACTUALIZA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DEL HOSPITAL
DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL VALLE E.S.E”

La Gerente del HOSPITAL DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL VALLE E.S.E., en
uso de sus facultades legales y estatutarias, y en especial de las que le conﬁerer? el Acuerdo 015 de 2024
y demas normas concordantes, y

CONSIDERANDO:

Que el numeral 6° del Art.. 195 de la Ley 100 de 1993, establece que las Emprésas Sociales del Estado,
en materia contractual, se regiran por el derecho privado y discrecionalmente, podran utilizar las clausulas

excepcionales al derecho comin previstas en el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica.

Que el Decreto 780 de 2016, que recoge el Decreto 1876 de 1994 aclarado mediante Decreto 1621 de
1995, en su Articulo 2.5.3.8.4.3.2 bajo el titulo “Régimen juridico de los contratos’, ratificé la aplicacion del
régimen Privado de la contratacion de las Empresas Sociales del Estado al disponer:

“A partir de la fecha de creacion de una Empresa Social del Estado, se aplicara en materia de
contratacion las normas del Derecho Privado, sujetandose a la jurisdiccion ordinaria conforme a las
normas sobre la materia. Sin embargo, de conformidad con lo establecido en el numeral 6 del articulo
98 del Decreto-ley 1298 de 1994, las Empresas Sociales del Estado podran discrecionalmente utilizar
las clausulas exorbitantes previstas en el estatuto general de contratacion de la administracion publica”.

Que el articulo 16 de la Resolucion 5185 del 04 de diciembre de 2013 modificada por la Resolucion 1440
del 14 de agosto de 2024, expedida por el Ministerio de Salud y Proteccion Social, establece:

“ARTICULO 16. ADECUACION DE REGLAMENTOS DE CONTRATACION A LOS LINEAMIENTOS _
ESTABLECIDOS EN LA PRESENTE RESOLUCION. Las Juntas Directivas de la (sic) Empresas

Sociales del Estado, dentro de los dos (2) meses siguientes a la enfrada en vigencia del presente acto
administrativo, ajustaran sus Estatutos de contratacion para incluir lo aqui definido. Dentro del mes -

siguiente a la expedicion de los estatutos ajustados, el Gerente o Director debera adecuar los manuales

de contratacion de la respectiva entidad a dicho estatuto. Dentro de los cinco (5) dias siguientes a la

finalizacion del anterior término, el estatuto y el manual de contratacion deberén ser publicados en la

pégina web de la (sic) Empresas Sociales del Estado, en caso de no contar con pagina se publicara

en un sitio visible al publico. Adicionalmente se debera publicar en la pagina web del Ministerio de /{ /
Salud y Proteccion Social, para lo cual este Ministerio dara las instrucciones correspondientes. /

/
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RESOLUCION NUMERO 552
(28 de octubre de 2024)

“POR LA CUAL SE ACTUALIZA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DEL HOSPITAL

DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL VALLE E.S.E”

Si la Empresa Social del Estado realiza alguna modificacion a los anteriores documentos, debera
proceder nuevamente a realizar la publicacion de dichas modificaciones dentro de los cinco (5) dias

siguientes de su expedicién en su pagina web asi como en la pagina web del Ministerio de Salud y
Proteccion Social.

Las Empresas Sociales del Estado daran cumplimiento a lo establecido en la presente resolucion

desde su entrada en vigencia, sin que sea requisito el haber ajustado el estatuto y el manual de
contratacion.”

Que a su vez el articulo 17 ibidem dispone:

ARTICULO 17. MANUALES DE CONTRATACION. Las Empresas Sociales del Estado expedirn el
manual de contratacion mediante el cual se determinan los temas administrativos del manejo de fa
contratacion, los procesos y procedimientos, asi como las dreas o personas que infervienen en las
distintas fases de la coniratacion y en la vigilancia y ejecucién del negocio juridico, asi como los
responsables de atender las dudas sobre la aplicacion del estatuto v el manual de contratacién de la
entidad. (Subrayado fuera de texto)

Que conforme a la normativa en cita y especialmente a las disposiciones contenidas en la Resolucién 1440
del 14 de agosto de 2024 que modifico la Resolucion 5185 de 2013, la Junta Directiva del Hospital
Departamental Psiquiatrico Universitario del Valle E.S.E., actualizé el Estatuto Intemno de Contratacién,
mediante Acuerdo No. 01;5 del 01 de octubre de 2024, mismo que en el Capitulo IV, Articulo 53 sefiala:
|
“ARTICULO 56.- EXPEDICION: De acuerdo con o establecido en los articulos 16 y 17 de Ia
Resolucion 5185 del 14 de diciembre de 2013, modificada por la Resolucién No. 1440 del 14 de agosto
de 2024 expedida por el Ministerio de Salud y Proteccién Social, el Gerente queda autorizado para
expedir e/ Manuaf de Procedimiento de Contratacion del HOSPITAL, de conformidad con el presente
Estatuto y la nonnatrwdad vigente.
En todo caso, podré el Gerente realizar los ajustes posteriores que requiera el Manual, para garantizar
la eficacia en la gplicacion de los procedimientos en él contenidos.”
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RESOLUCION NUMERO 552
(28 de octubre de 2024)

“POR LA CUAL SE ACTUALIZA EL MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DEL HOSPITAL
DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL VALLE E.S.E”

Que mediante Resolucion No. 142 del 28 de marzo de 2023 la Gerencia expidio el Manual de
Procedimiento de Contratacion del Hospital Departamental Psiquiétrico Universitario del Valle E.S.E.; no
obstante, se hace necesario actualizar el mismo. !

Que, conforme a lo anteriormente expuesto,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- ACTUALIZAR el MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION DEL
HOSPITAL DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL VALLE EMPRESA SOCIAL DEL
ESTADQ, el cual hace parte integral del presente Acto Administrativo como anexo.

ARTICULO SEGUNDO.- PUBLICAR en la pagina web del Ministerio de Salud y Proteccion Social
conforme a las instrucciones que dicha cartera establezca y, en la pagina web del Hospital, para que las
areas que intervienen en el proceso le den aplicacion a lo aqui establecido.

ARTICULO TERCERO.- VIGENCIA Y DEROGATORIAS: La presente Resolucion rige a partir de su
expedicion y deroga las disposiciones que le sean contrarias, especialmente la Resolucion No. 142 del 28
de marzo de 2023.

Dado en Santiago de Cali, a los veintiocho (28) dias del mes de octubre de 2024.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Revision Juridica: Magali Ramos Calderdn. Jefe Oficina Asesora Juridica X
Proyectd: Alexander Hernandez Correa. Profesional Universitario. Oficina Asesora de Juridica
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MANUAL DE PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION
(ANEXO RESOLUCION 552 DEL 28 DE OCTUBRE DE 2024)
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1. INTRODUCCION

Para el cumplimiento de los fines del Estado y la satisfaccion de los intereses y necesidades colectivas,
el ordenamiento juridico otorga a la administracion piblica una serie de potestades encaminadas a la
consecucion del interés general. Cuando la administracion no puede realizar dichos cometidos
directamente, los ejecuta con el concurso de particulares, mediante la figura del contrato toda vez que
resulta imposible que el Estado pueda cumplir y realizar con su personal todas las obligaciones y
actividades necesarias para garantizar una adecuada y oportuna prestacién de los servicios, en
nuestro caso de salud mental, encomendados al Hospital.

De este modo, el contrato celebrado entre la administracion y un contratista seleccionado a través de
la aplicacion de un procedimiento reglado y objetivo es la mejor herramienta para el cumplimiento de
los fines mismos del Estado, que concreta y vuelve eficaz el ordenamiento juridico que promueve y
protege los derechos de los administrados.

En tal sentido, la gestion contractual se vuelve el pilar del Estado Social de Derecho y una actividad
de apoyo trascendental para el funcionamiento de las entidades publicas, de alli que, pese a que gire
en torno a la reciprocidad de las prestaciones y a la soberania de la voluntad de las partes, tenga
como maxima la prevalencia del interés publico, la adecuada, eficiente y oportuna prestacién de los
servicios de salud y la buena fe objetiva.

Un manual tiene por funcion ayudar a quien lo usa, a determinar y entender las complejidades propias
de su rol. Su proposito principal es ser una guia que permita tomar las decisiones a las que se enfrenta
en su quehacer y solucionar situaciones de la practica. En esa medida, un manual no es igual a un
reglamento o una norma, porque su funcion no es determinar de antemano como se debe actuar, sino
crear el espacio para que cada actor tome la mejor decision, con base en la orientacion que brinda.

Por esta razon, el proposito de este Manual es orientar las actuaciones de los funcionarios en cuanto
a la identificacion de las necesidades de la Entidad, la adquisicion de los bienes, obras y servicios
requeridos, las modalidades y procedimientos a través de las cuales se pueden satisfacer dichos
requerimientos, y las funciones de vigilancia y control que deben desplegarse en la etapa de ejecucion
contractual y hasta el cumplimiento de todas las obligaciones y compromisos pactados.

2. OBJETIVO
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El presente manual pretende establecer las directrices y estandares para simplificar y estandarizar las
actividades que se desarrollan en las diferentes etapas de los procesos de contratacion, previstos en
el Estatuto de Contratacion aprobado mediante el Acuerdo No. 015 del 01 de octubre de 2024 tales
como: planeacion, seleccion, celebracion de los contratos, ejecucion y pos contractual que requiera el
Hospital Departamental Psiquitrico Universitario del Valle E.SE., para el cumplimiento de sus
funciones, metas y objetivos institucionales.

3. NORMATIVIDAD Y ALCANCE

En los procesos de contratacion de la E.S.E. se aplicaran todos los fines y principios previstos en la
Constitucion Politica de Colombia, en especial los principios de la funcién administrativa (art. 207), la
gestion fiscal (art. 267), las clausulas excepcionales y el régimen de inhabilidades e incompatibilidades
previstos en la Constitucion, la Ley 1474 de 2011 en lo que corresponda, los conflictos de intereses,
los principios generales del derecho y los de derecho administrativo, La ley 2195 de 2022, Ley 2069
de 2020 en lo que corresponda, el Codigo de Comercio y Cédigo Civil en lo que atafie, y las
disposiciones previstas en la Resolucion del Ministerio de Salud y Proteccién Social No. 005185 de
2013, modificada por la Resolucion No. 1440 del 14 de agosto de 2024 y el Acuerdo de Junta Directiva
No. 015 del 01 de octubre de 2024 que aprobo el Estatuto de Contratacion para la empresa.

El Manual de Contratacion es la hoja de ruta para todas las etapas de la actividad contractual que
tienen como fin satisfacer las necesidades de bienes, obras y servicios requeridos por el Hospital.

CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

NATURALEZA JURIDICA DEL HOSPITAL DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO
DEL VALLE Y UBICACION EN LA ESTRUCTURA DEL ESTADO

4. NATURALEZA JURIDICA

El Hospital Departamental Psiquigtrico Universitario del Valle E.S.E. conforme lo establece el Decreto
1808 de noviembre 07 de 1995 expedido por la Gobernacion del Valle del Cauca — Secretaria
Departamental de Salud, constituye una categoria especial de entidad publica descentralizada, con
personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa, sometida al régimen juridico previsto
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en el Capitulo Ill, Titulo Il del Libro Il de la Ley 100 de 1993 vy a las modificaciones y reformas del
Sistema General de Seguridad Social en Salud contenidas en las Leyes 1122 de 2007 y 1438 de 2011

El HOSPITAL DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL VALLE E.S.E. naci¢ a la
vida juridica mediante la Ordenanza 26 de junio de 1940 expedida por la Asamblea Departamental, y
en cumplimiento de la Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios fue reestructurado mediante
Decreto 1808 de noviembre 7 de 1995 como Empresa Social del Estado del orden Departamental,
adscrita a la Secretaria Departamental de Salud de la Gobernacién del Valle del Cauca. Sus actuales
estatutos estan contenidos en el Acuerdo 009 del 30 de Agosto de 2022.

5. MODELO CONTRACTUAL DEL HOSPITAL DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO
UNIVERSITARIO DEL VALLE

El HOSPITAL DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL VALLE en su misién de
garantizar que las actuaciones, actos y contratos de la administracion se ajusten a derecho con unidad
de criterio y se protejan legalmente los intereses y recursos publicos, adopté un modelo contractual,
estructurado (soportado en la estructura organizacional), ordenado (atendiendo a las competencias,
roles y responsables en cada etapa del proceso), articulado (concibiendo la actividad contractual como
el resultado del trabajo en equipo) y transparente (realizando los debidos controles en cada una de las
fases del proceso contractual), ello, aunado a la planeacion, implementacion de acciones, politicas,
directrices y mecanismos de control que conllevaran a minimizar la ocurrencia de posibles errores y
agilizara el procedimiento para que los servidores publicos actien bajo los pardmetros de la debida
informacion y adelanten de manera diligente y planeada cada uno de los procesos contractuales.

El modelo contractual del HOSPITAL DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL
VALLE E.S.E. se encuentra soportado en los principios de la Constitucion Politica, el régimen de
seguridad social en salud, la contratacion estatal y la funcion publica.

Asi las cosas, el resultado de las actividades desarrolladas con la aplicacion del modelo contractual
incrementara la optimizacion de recursos y potencializara las herramientas de vigilancia y control de
la actividad contractual y administrativa, facilitando la participacion de los diferentes actores

contractuales.

Haran parte integral del presente Manual de Contratacion las guias, manuales, procedimientos, /
. N . . .‘i

memorandos, circulares y demas lineamientos que expida el Hospital. /
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6. FINES DE LA CONTRATACION

La actividad contractual del Hospital buscara el cumplimiento de los objetivos institucionales v Ia
continua y eficiente prestacion de los servicios de salud a su cargo.

7. REGIMEN DE CONTRATACION Y NORMAS APLICABLES

El regimen de contratacion del Hospital es el régimen privado, conforme al numeral 6 del articulo 194
de la Ley 100 de 1993, esto es la aplicacion de las disposiciones contenidas en el Codigo Civil y Codigo
de Comercio. Sin embargo, teniendo en cuenta el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007, todas las
Empresas Sociales del Estado deben aplicar los principios de la funcion administrativa y la
sostenibilidad fiscal, el régimen de inhabilidades e incompatibilidades y sujetarse a los lineamientos
fijlados en la Resolucién No. 5185 del 4 de diciembre de 2013, modificada por la Resolucion No. 1440
del 14 de agosto de 2024 del Ministerio de Salud y Proteccién Social o la norma que la derogue,
modifique, sustituya o adicione.

El Decreto 780 de 2016, que recoge el Decreto 1876 de 1994 aclarado mediante Decreto 1621 de
1995, en su Articulo 2.5.3.8.4.3.2 bajo el titulo “Régimen juridico de los contratos”, ratificé |a aplicacion
del regimen Privado de la contratacion de las Empresas Sociales del Estado al disponer:

“A partir de la fecha de creacion de una Empresa Social del Estado, se aplicaré en materia de
contratacion las normas del Derecho Privado, sujetandose a la jurisdiccion ordinaria conforme
a las normas sobre la materia. Sin embargo, de conformidad con lo establecido en el numeral
6 del articulo 98 del Decreto-ley 1298 de 1994, las Empresas Sociales del Estado podran
discrecionalmente utilizar las cléusulas exorbitantes previstas en el estatuto general de
contratacion de la administracion publica’.

Toda contratacion que realice el Hospital se sujetara a las normas contempladas en el Estatuto
Contractual de la entidad, con sometimiento a las disposiciones que para cada una de ellas establece
el Cadigo Civil, el Codigo de Comercio y demas normativa vigente, e igualmente se tendran en cuenta
los manuales, procesos y procedimientos vigentes en la entidad.

En aquellos contratos que se pacten clausulas excepcionales, se tendra en cuenta lo previsto en el
Estatuto General de la Contratacion de la Administracion Publica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007
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y sus decretos reglamentarios o las normas que las deroguen, modifiquen, sustituyan o adicionen.

El Hospital podra acudir a las modalidades de seleccion previstas en el Estatuto General de la
Contratacion de la Administracion Publica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios o las normas que las deroguen, modifiquen, sustituyan o adicionen, si a criterio de la
Gerencia del Hospital se determina su conveniencia y necesidad.

8. PRINCIPIOS QUE RIGEN LA CONTRATACION

En desarrollo de su actividad contractual, el Hospital aplicara los principios de la funcién administrativa
de que trata el articulo 209 de la Constitucion Politica, los contenidos en la Ley 489 de 1998, los
propios del Sistema General de Seguridad Social en Salud contenidos en el articulo 3o de la Ley 1438
de 2011, asi como los principios de las actuaciones y procedimientos administrativos contenidos en el
Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (CPACA), en especial, los
principios de debido proceso, igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad, participacion, libre
concurrencia, responsabilidad, transparencia, publicidad, coordinacion, eficacia, eficiencia, economia
y celeridad. Asi mismo, deberé tener en cuenta el principio de planeacion.

9. FUENTES DE INFORMACION

El Hospital podra seleccionar a sus oferentes a través de cualquier medio de informacion tales como:
Sistema de informacion de proveedores del Sistema electronico de contratacion Piblica SECOP I,
Listados, guias de proveedores, por teléfono, precalificacion de proponentes, correos electronicos y
cualquiera otra existente en el mercado.

10. CONTRATACION
La adquisicion de los bienes, servicios y obra publica demandados por la entidad, se debe hacer con

total acatamiento de la normativa legal y bajo parametros de eficiencia, calidad, fransparencia, libre
concurrencia y oportunidad.

10.1. ALCANCE DE LA CONTRATACION

Aplica para todos los funcionarios y dependencias que demanden bienes, servicios y obra publica
necesarios para el cumplimiento misional de la entidad. Inicia con la fase planeacion, en la cual se
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deben elaborar los estudios y documentos previos, identificando entre otros elementos, la necesidad
de las obras, bienes o servicios requeridos con base en el Plan Anual de Adquisiciones, continGia con
la fase de seleccion, contratacion, ejecucion, y culmina con la liquidacién del contrato y obligaciones
posteriores.

Todo lo anterior debe estar articulado con lo establecido en el Plan de Desarrollo del Hospital
Departamental Psiquiatrico Universitario del Valle.

10.2. FUNCIONARIOS CON COMPETENCIA PARA CONTRATAR

El funcionario con competencia para contratar en el Hospital Departamental Psiquiétrico Universitario
del Valle E.S.E. es el Gerente de la entidad, como ordenador del gasto y representante legal del
mismo.

10.3. DE LOS CONTRATOS QUE DEBEN SER AUTORIZADOS PREVIAMENTE POR
LA JUNTA DIRECTIVA

El Articulo 10° del Acuerdo No. 015 del 01 de octubre de 2024, por medio del cual se actualizo el
Estatuto Interno de Contratacion, establece:

“ARTICULO 10.- AUTORIZACION DE JUNTA DIRECTIVA: De conformidad con las funciones y/o
facultades de la Junta Directiva, contenidas en el articulo 21 numeral 10 del Estatuto Interno del
HOSPITAL DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL VALLE EMPRESA SOCIAL
DEL ESTADO y demas normas que lo modifiquen o adicionen, el Gerente requerira autorizacion
expresa de la Junta Directiva para celebrar contratos cuya cuantia supere los mil salarios minimos
legales mensuales vigentes (1000 SMLMV).

Igualmente para la celebracién de contratos de compraventa y permuta de bienes inmuebles;
imposicion de gravamenes, cualquiera que sea su naturaleza o forma juridica, que recaigan sobre
bienes de la Empresa; compraventa de acciones; revisoria fiscal; emprestitos; préstamos bancarios;
contratos de sociedad; contratos de fiducia o encargo fiduciario; concesion; comodato; contratos de
asociacion, se requerira de la aprobacion de la Junta Directiva del HOSPITAL DEPARTAMENTAL
PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL VALLE EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO, que se hara
constar en el acta respectiva.

PARAGRAFO: No se requeriré de autorizacion de Junta Directiva en los siguientes casos:
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1. Cuando se trate de créditos de tesoreria para pago de gastos de personal.

2. Contratos de fiducia o encargo fiduciario que se deriven de la ejecucion de contratos.

3. Contratos celebrados con las EPS y demas actores del Sistema General de Salud y Seguridad
Social.

4. Contratos de comodato cuando el Hospital actie como comodatario.”
11. MAPA DE ACTORES

11.1. GERENTE

El Gerente, como Representante Legal y Ordenador del Gasto, tiene la competencia para ordenar y
dirigir la contratacion. Esta competencia se podra delegar en servidores publicos del nivel directivo y
podra estar desconcentrada segin lo establecido en las normas.

112 COMITE DE CONTRATACION

El articulo 10° de la Resolucion N° 5185 del 4 de diciembre de 2013 modificada por la Resolucion
1440 del 14 de agosto de 2024, establece que en los procesos de contratacion por convocatoria
plblica, la Empresa Social del Estado conformaré un comité de apoyo a la actividad contractual.
Adicionalmente en los Manuales de Contratacién de las entidades estatales al ser una norma de
caracter interno, se sefialan ademas de los aspectos administrativos del trémite y desarrolio
contractual, las acciones que se derivan de la vigilancia y control de la ejecucion contractual.

En virtud de lo anterior, y como instrumento de apoyo y asesoria para el mejoramiento continuo de Ia
actividad contractual, en el HOSPITAL DEPARTAMENTAL PSIQUIATRICO UNIVERSITARIO DEL
VALLE, se establece EL COMITE DE CONTRATACION para efectos de la adjudicacion de la
contratacion de mayor y menor cuantia.

11.2.1. INTEGRACION

El Comité estara integrado por los siguientes miembros con voz y voto:

1. Subgerente Administrativo y Financiero, quien lo presidira.
2. Lider de Servicios Administrativos
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Jefe de Oficina Asesora Juridica.

Profesional Universitario (Abogado)de la Oficina Asesora Juridica
Jefe de Oficina Asesora de Planeacion

El Lider o respensable del area que define las caracteristicas del bien o servicio.

3.
4,
5.
6.

Asistira como invitado permanente el Asesor de la oficina de Control Interno, quien tendra voz, pero
no voto, para que presente recomendaciones a la Alta Gerencia que considere conducentes para
contribuir a la eficiencia, transparencia y optimizacion de los recursos.

SECRETARIA TECNICA: El Profesional Universitario (Abogado) de la Oficina Asesora Juridica,
encargado de los procesos contractuales, ejercera la Secretaria Técnica.

Previa invitacion o citacion del Secretario Técnico, podran asistir al Comité de Contratacion, los
funcionarios que por su competencia o conocimiento sean requeridos para la discusion de los casos
bajo estudio del Comite de Contratacion. Asi mismo, las personas que por su experticia sean
necesarias para el analisis de los temas a discutir en la sesion.

La participacion de los miembros del Comité de Contratacién se enmarcara en el ejercicio de sus
funciones y competencias.

11.2.2. FUNCIONES

El Comité de Contratacion tendra a su cargo las siguientes funciones:

1. Actuar en los procesos de contratacion donde EI HOSPITAL actué como contratante y en
desarrollo de procesos de mayor y menor cuantia, en condicion de Comité Evaluador.

2. Analizar y efectuar recomendaciones al Plan Anual de Adquisiciones (PAA) de bienes, obras
y servicios del Hospital, asi como a sus modificaciones o actualizaciones, para aprobacion por

parte del Gerente, y verificar su publicacion en el Sistema Electrénico de Contratacion Pablica
(SECOP I1) antes del 31 de enero de cada afio.
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3. Analizar y efectuar recomendaciones sobre los mecanismos de seleccion y contratacion

utilizados para la contratacién del Hospital, en desarrollo de los procesos de contratacion
donde el HOSPITAL actie como contratante.

4. Acompaiar las principales etapas del proceso de contratacion, dejando constancia escrita de

lo actuado en actas y en desarrollo de los procesos de contratacion donde el Hospital actue
como contratante.

5. Recomendar la adjudicacién o declaracion de desierto del proceso de seleccion, segin las
diferentes propuestas presentadas, en desarrollo de los procesos de contratacion donde el
HOSPITAL actie como contratante, que correspondan a la mayor y a la menor cuantia.

6. Recomendar al ordenador del gasto la suscripcion de las adiciones, modificaciones y
prorrogas de los contratos o convenios donde el hospital actie como contratante y que
correspondan a la mayor y a la menor cuantia.

7. Cumplir con el reglamento establecido en el presente Manual.

8. Recomendar pautas para la implementacion, adaptacion y mejoramiento continuo de los
procesos de contratacion del Hospital.

9. Efectuar recomendaciones sobre la estructura y funcionamiento del Comite de Contratacion.

Para el adecuado cumplimento de las anteriores funciones, las dependencias del Hospital,
presentaran al Comité de Contratacion, la colaboracion, informacion y asesoria, por aquél requerida.

Siempre que haya lugar a convocatoria del Comité de Contratacion, el secretario técnico pondra a

disposicion de todos sus miembros, los informes y documentos que las dependencias del Hospital
remitan, con el objeto de ser conocidos y analizados previamente.

11.2.3. QUORUM

El Comité Asesor de Contratacion deliberara con la presencia de la mitad més uno de los miembros

con derecho a voto. j/

.......
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Las recomendaciones del Comité Asesor de Contratacion se adoptaran con el voto favorable de por
lo menos la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto, que asistan a la respectiva sesion.
Los salvamentos de voto se dejaran consignados en la respectiva acta de Comité.

11.2.4. AUSENCIAS TEMPORALES DE LOS MIEMBROS DEL COMITE ASESOR DE
CONTRATACION

En caso de ausencia temporal de alguno de los miembros del Comité de Contratacion, el jefe inmediato
debera indicar a quién se delega en su reemplazo, mediante comunicacion escrita dirigida al Comité.

En las reuniones actuara como presidente el Subgerente Administrativo y Financiero y como
Secretario Técnico el Profesional Universitario (abogado) encargado de los procesos contractuales.

En caso de ausencia temporal de alguno de los funcionarios antes sefialados, los miembros del Comité
de Contratacion podran mediante votacion que se realizara en la respectiva reunion, designar sélo
entre ellos, el funcionario que reemplazara al Presidente o al Secretario Técnico. De lo anterior se
dejara constancia en el acta del Comité.

11.2.5. ACTAS DEL COMITE DE CONTRATACION

De las recomendaciones efectuadas en las sesiones del Comité se dejara constancia en actas
suscritas por el presidente y Secretario Técnico, las cuales deberan ir acompafiadas del listado de
asistencia a cada sesion, debidamente suscrita por todos los participantes o las firmas podran
plasmarse en el acta.

En el acta se dejara constancia de Ia fecha, hora y lugar de celebracién del Comité, los nombres y
cargos de los asistentes, una descripcion clara y precisa de los conceptos juridicos, técnico y
financieros presentados de manera escrita por las &reas competentes y la recomendacion sobre la
decision a tomar por la Gerencia.

Los informes técnicos, juridicos y financieros se anexaran al acta correspondiente.

11.2.6. FUNCIONES DEL PRESIDENTE DEL COMITE DE CONTRATACION.

El presidente del Comité de Contratacion, ejerceré las siguientes funciones:
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Convocar al Comité cuando lo considere pertinente.
Presidir y dirigir las reuniones que realice el Comite.
Suscribir las actas del Comite.

Realizar control y seguimiento a los compromisos dejados en actas.

1.
2.
3.
4,

11.2.7. FUNCIONES DE LA SECRETARIA TECNICA DEL COMITE DE CONTRATACION

La Secretaria Técnica del Comité de Contratacion, ejercera las siguientes funciones:

1. Convocar a los miembros del Comité de Contratacion y a los invitados a las sesiones, con una
antelacion minima de dos (02) dias y remitir a sus miembros los documentos a someter a su
estudio y recomendacion, en el mismo término. El término anterior podré ser menor cuando
por necesidad asi se requiera.

2. Recibir, radicar y administrar los documentos soporte de cada sesién y determinar los asuntos
de competencia del Comité de Contratacion, acorde con lo establecido en el presente Manual.

3. Coordinar las actividades de apoyo necesarias para la realizacion de las sesiones del Comite
de Contratacion.

4. Elaborar las actas de las sesiones del Comité de Contratacion y llevar el archivo de las actas,
en orden cronolégico y de acuerdo a las normas de gestion documental del Hospital.

5. Comunicar las recomendaciones del Comité de Contratacion cuando a ello hubiere lugar. Las

decisiones tomadas en las reuniones se entienden comunicadas en €l acto a los asistentes.
6. Suscribir las actas del Comité.

11.2.8. SESIONES DEL COMITE ASESOR DE CONTRATACION

El Comité Asesor de Contratacion del Hospital funcionara de la siguiente manera:

1. Se reunira de manera ordinaria cada dos (2) meses y de manera extraordinaria cuando sea

necesario y conveniente, y requerira para sesionar de la asistencia de la mitad mas uno de
los miembros con derecho a voto.

2. Las recomendaciones del Comité de Contratacion se adoptaran con el voto favorable de por

lo menos la mitad mas uno de los miembros con derecho a voto, que asistan a la respectiva /
sesion. Los salvamentos de voto se dejaran consignados en la respectiva acta de Comité. ’
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3. Una vez verificado el quérum se dara inicio a la sesion y se sometera el orden del dia a I
aprobacion de los asistentes, dejando constancia de las modificaciones a que haya lugar.

4. Cuando por alguna circunstancia un miembro del Comité de Contratacién deba retirarse del
recinto antes de finalizar la sesion, lo informaré al Presidente quien dejara la correspondiente
constancia en el acta.

5. Durante la sesion y cuando asi lo solicite cualquiera de los miembros del Comité Asesor de
Contratacion, se procedera a verificar el quorum. En caso de no corresponder al requerido
para sesionar, el Presidente, levantara la sesion y dejara constancia del hecho en el acta.

6. Las reuniones del Comité se harén constar en actas, las cuales se suscribiran conforme a lo
establecido en el presente Manual.

Cuando no se trate alguno de los puntos del orden del dia o se traten algunos distintos a los
inicialmente aprobados en el orden del dia y sobre ellos se decida, se dejara constancia de este hecho
en la respectiva acta.

12. OTROS ACTORES

Son igualmente actores del proceso de contratacion:

Los oferentes en los Procesos de Contratacién

Los contratistas.

Los supervisores.

Los interventores.

Las Entidades Estatales que adelantan Procesos de Contratacion.

Colombia Compra Eficiente

Las organizaciones de la sociedad civil y los ciudadanos cuando ejercen la participacion
ciudadana en los términos de la Constitucion Politica y de la ley.

O TR SOOI e

13. EXISTENCIA, REPRESENTACION LEGAL Y CAPACIDAD PARA CONTRATAR

Podran contratar con el Hospital todas las personas naturales o juridicas consideradas legalmente
capaces en las disposiciones vigentes, asi como los consorcios y las uniones temporales u otras
modalidades de agrupacion empresarial legalmente constituidas.
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Las personas naturales o juridicas y aquellas que conformaren consorcios o uniones temporales u
otras modalidades de agrupacion empresarial, deberan acreditar ante el Hospital su existencia,
representacion legal y su capacidad para contratar.

Los certificados de existencia y representacion legal que presenten los proponentes con sus ofertas,
o los contratistas como requisito previo a la ejecucion del contrato, no podran haber sido expedidos
con una antelacion superior a treinta (30) dias contados desde la fecha de presenta(;lon de las ofertas
0 perfeccionamiento del contrato segin sea el caso. ‘
El término de duracion de las personas juridicas, consorcios o uniones temporales no podra ser inferior
al termino del contrato y un (1) afio mas.

14. DEL REGISTRO DE PROPONENTES

Las personas naturales y juridicas, nacionales o extranjeras, con domicilio en Colombia, interesadas
en participar en Procesos de Contratacion convocados por el Hospital, deben estar inscritas en el
RUP, salvo las excepciones previstas de forma taxativa en la ley.

14.1. EXCEPCIONES

El articulo 6 de la Ley 1150 de 2007 exceptlia de esta inscripcion a los siguientes contratos:

1. Contratacién directa; (Se exceptiian los casos que por razones de conveniencia se requiera,

lo cual se deberéa establecer en los estudios previos y/o solicitud de oferta.)

Contratos para la prestacion de servicios de salud;

Contratos cuyo valor corresponda a la minima cuantia.

Enajenacion de bienes del Estado;

Contratos que tengan por objeto la adquisicion de productos de origen o destinacion

agropecuaria que se ofrezcan en bolsas de productos legalmente constituidas;

6. Actos y contratos que tengan por objeto directo las actividades comerciales e industriales
propias de las empresas industriales y comerciales del Estado y las sociedades de economia
mixta; y,

7. Contratos de concesién de cualquier indole.
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En los casos anteriormente sefialados, correspondera a las entidades contratantes cumplir con la labor
de verificacion directa de las condiciones de los proponentes.

La exclusion del registro, se hace en relacion al tipo de contrato a celebrar méas no, en relacion al
proponente.

CAPITULO Il
PLANEACION DE LA CONTRATACION

15. EL PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL

La compra publica es un proceso estratégico que permite materializar los objetivos misionales y las
necesidades de funcionamiento de la entidad. Para consolidar esta vision, se requiere consolidar un
sistema de compras publicas que atienda dos necesidades: (i) la mejora continua del sistema de
contratacion piblica de la Entidad; y, (ii) el fortalecimiento de las herramientas y los procedimientos
para llevar a cabo la gestion de los contratos individuales.

Dentro de la Gestion Contractual, se incorpora la elaboracién y modificacion del Plan Anual de
Adquisiciones, el cual constituye un elemento de planeacién institucional,

16. LA PLANEACION ESTRATEGICA DE LA ADQUISICION

La planeacion es |a etapa méas importante del proceso de contratacién. Una buena planeacion reducira
los riesgos del proceso, ayudara a definir reglas claras de interaccion y dara como resultado una alta
probabilidad de satisfacer la necesidad que dio origen a la compra. Por el contrario, una planeacion
deficiente genera dificultades en todas las etapas del proceso contractual, retrasa los cronogramas del
proceso y pone en riesgo la inversion de los recursos publicos y el cumplimiento de los fines de Ia
contratacion.

En ese orden, por los actores del proceso contractual, se debe invertir el tiempo suficiente, el talento
humano y los recursos necesarios para lograr una planeacion estratégica y eficiente, acordes con la
complejidad de cada adquisicion.
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17. PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

El Plan Anual de Adquisiciones- PAA es el plan general de compras, el cual es independiente del rubro
presupuestal que se afecte, ya sea de funcionamiento o de inversion; sirve como instrumento mediante
el cual la Entidad, registra y divulga las necesidades de bienes, obras y servicios que pretende adquirir
durante una vigencia. EI PAA tiene como propésito organizar las adquisiciones de forma estratégica,
asi como divulgar la informacion de sus compras a potenciales proveedores, para ampliar la
participacion y mejorar las condiciones de contratacion.

La formulacién del Plan Anual de Adquisiciones es de caréacter estratégico puesto que representa la
culminacion de la planeacion técnica y presupuestal de las necesidades de inversién y funcionamiento
de la Entidad. Por consiguiente, no debe entenderse como un ejercicio desarticulado de la misma y es
necesario que su proyeccion inicie desde la vigencia inmediatamente anterior a su publicacion,
especificamente, de manera paralela con la preparacion del anteproyecto de presupuesto.

Durante el ejercicio de proyeccion del Plan Anual de Adquisiciones, las distintas dependencias deben
enfocar su esfuerzo en la verificacion de la necesidad que da origen a la compra, asi como en la
estimacion del presupuesto y plazo de la misma, dado que estos son los aspectos esenciales para la
planeacion de la adquisicion.

El Plan Anual de Adquisiciones y las actualizaciones del mismo, deben publicarse en la pagina web
del Hospital y en el Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP ), a mas tardar el 31 de
enero de cada vigencia, y debera actualizarse por lo menos una vez al afio, en julio 31, conforme ala
Circular Externa No. 2 de agosto 16 de 2013 de Colombia Compra Eficiente.

La planeacion de las adquisiciones se fundamenta en el Plan de Desarrollo y el Presupuesto Anual de
Gastos, pasando de ser proyecciones, hasta finalmente llegar al detalle completo de las necesidades
que se registran en los estudios de costos de los Estudios Previos de cada proceso contractual.

El Plan Anual de Adquisiciones para el Hospital, debe ser una herramienta de gestion administrativa
efectiva para el uso racional y estratégico de los recursos publicos, y asi desarrollar habilidades y
competencias para su programacion, elaboracion, ejecucion, control y evaluacion dentro de un marco
de gerencia efectiva, sin que la entidad se encuentre obligada a efectuar los procesos de adquisicion
que se incluyen en el Plan Anual de Adquisiciones.
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El Plan Anual de Adquisiciones es un elemento que esta integrado al presupuesto y al plan de
desarrollo institucional, por lo tanto, debe guardar coherencia con estos dos instrumentos de
planeacion y control.

La persona encargada en cada dependencia para la elaboracion del Plan especifico, es el Lider gestor
y el Jefe de la dependencia, sin embargo, la Oficina Asesora de Planeacién o quien haga sus veces,
es la encargada de administrar y compilar el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad.

17.1. ELABORACION

El Jefe de la Oficina Asesora de Planeacion, se debe reunir con los Subgerentes, Jefes de Oficina,
Lideres de procesos y demas responsables con el fin de proyectar los planes especificos, dejando
constancia de la aprobacién de los mismos.

Los insumos para realizar los planes son: el Plan de Desarrollo, el Plan de Accién y el proyecto del
presupuesto de gastos de la siguiente vigencia fiscal que contiene los techos de funcionamiento e
inversion, con el fin de que las adquisiciones estén articuladas con los objetivos de la organizacion.
De igual manera, para su preparacion, se recolecta informacion de diferentes fuentes historicas, bases
de datos, indice de precios u otros datos necesarios para hacer la proyeccion de cifras, que permitan
formular dichos planes lo mas ajustados a la realidad, respetando los principios de economia y eficacia
contemplados en la norma, en busca de la estandarizacion y consistencia en las adquisiciones.

El Plan Anual de Adquisiciones es el instrumento gerencial de planificacién y programacion de las
adquisiciones del Hospital, que contribuye efectivamente a realizar una correcta y oportuna ejecucion
de recursos, convirtiendose en un mecanismo para el seguimiento a la ejecucion contractual y apoyo
para el control de la gestion. Comprende principalmente la programacién del conjunto de bienes,
servicios y obra publica a adquirir, objetos, modalidades de seleccion, tipo de recursos con cargo a los
cuales se pagara el bien, obra o servicio y fechas proyectadas de inicio de los procesos de
contratacion. Permite dar a conocer al piblico en general y a los organismos de control, los bienes,
servicios y obra plblica que el Hospital contratara en el periodo fiscal respectivo, con miras a incentivar
la participacion ciudadana y la transparencia.

El Plan Anual de Adquisiciones debe contener los siguientes elementos minimos:
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1. Necesidad.
2. Valory tipo de recursos.
3. Modalidad de seleccion.
4. Fecha aproximada de inicio del proceso de contratacion.
5. Declaracion estratégica (nombre de la entidad, Direccién, Teléfono, Pagina web, Perspectiva

estratégica - incluyendo iniciativas clave, informacion atil para posibles proveedores, nimero
de personas que trabajan en la entidad, politicas y programas previstos para el afio para el
cual es elaborado el Plan Anual de Adquisiciones y presupuesto anual, informacion de
contacto, valor total del Plan Anual de Adquisiciones, limite de contratacion de menor cuantia,
limite de contratacion de minima cuantia y fecha de ultima actualizacién del Plan Anual de
Adquisiciones).

17.2. ANALISIS

Después de la elaboracion y revision de los planes por Dependencia, se remite a la Oficina Asesora
de Planeacion o quien haga sus veces, para su revision y consolidacion.

El Plan Anual de Adquisiciones se presenta al Comité de Contratacion por parte de la Oficina Asesora
de Planeacion o quien haga sus veces, con el fin de analizarlo y presentar las recomendaciones para
su posterior adopcién por el funcionario competente.

17.3. ADOPCION

El Plan Anual de Adquisiciones se presenta a la Gerencia por parte de la Oficina Asesora de
Planeacion o quien haga sus veces, para su adopcion.

El Gerente es el competente para adoptar el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) de bienes, obras y
servicios del Hospital.

Una vez adoptado el Plan, la Oficina Asesora de Planeacion o quien haga sus veces, es la responsable
de su consolidacion y publicacion en el Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP I1) antes
del 31 de enero de cada afio, y de enviarlo a la Oficina de Comunicaciones para su publicacién en la
pagina web de la entidad.
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17.4. EVALUACION Y SEGUIMIENTO

Los Subgerentes y Lideres de los procesos deben hacer seguimiento a la ejecucion del Plan Anual de
Adquisiciones en los términos establecidos por las normas internas y externas, con el fin de realizar
los ajustes correspondientes por lo menos una vez durante su vigencia, para lo cual deben remitir la
informacion a la Oficina Asesora de Planeacion o quien haga sus veces, para que se adelante el
proceso de adopcion de las modificaciones, conforme al siguiente procedimiento:

El Hospital debe actualizar el Plan Anual de Adquisiciones cuando: (i) haya ajustes en los cronogramas
de adquisicion, valores, modalidad de seleccion, origen de los recursos: (ii) para incluir nuevas obras,
bienes y/o servicios; (iii) excluir obras, bienes y/o servicios; o (iv) modificar el presupuesto anual de
adquisiciones.

a)

b)

d)

Después de la evaluacion y seguimiento de los planes por Subgerencias y Oficinas Asesoras,
se remite a la Oficina Asesora de Planeacion o quien haga sus veces, las modificaciones al
Plan, en caso que se requiera.

Las modificaciones al Plan Anual de Adquisiciones se presentan al Comité Asesor de
Contratacion por parte de la Oficina Asesora de Planeacion o quien haga sus veces, con el fin
de analizarlo y presentar las recomendaciones para su posterior adopcion.

Las modificaciones al Plan Anual de Adquisiciones se presentan a la Gerencia por parte de
la Oficina Asesora de Planeacion.

El Gerente es el competente para adoptar las modificaciones al Plan Anual de Adquisiciones
(PAA) de bienes, obras y servicios del Hospital.

Una vez adoptadas las modificaciones al Plan, la Oficina Asesora de Planeacion o quien haga

Sus veces, es la responsable de su consolidacion y publicacion en el Sistema Electronico de
Contratacion Publica (SECOP ll), y de enviarlo a la Oficina de Comunicaciones para su
publicacion en la pagina web de la entidad.
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18. FASES DE LA CONTRATACION

De acuerdo con el Estatuto Contractual del Hospital, Acuerdo No. 015 del 01 de octubre de 2024, a
continuacion, se indican las principales fases del proceso contractual, ademas se sefialan en el
presente Manual los funcionarios responsables: En todo caso, en las fases de planeacion y seleccion
deberan observarse los tramites relacionados en este manual y en el proceso de adquisicién de
bienes, obras y servicios para cada modalidad de contratacion y su respectivo responsable.

19. PROCESO DE CONTRATACION

Es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia, adelantadas por el Hospital. El proceso de
contratacién comprende las siguientes fases:

Planeacion.

Seleccion.

Contratacion.

Ejecucion.

Liquidacion y obligaciones posteriores.

QU GO

19.1. FASE DE PLANEACION

Planear la gestion para la adquisicion de los bienes, obras y/o servicios necesarios para el adecuado
funcionamiento de la entidad, buscando el cumplimiento de los objetivos institucionales y la continua
y eficiente prestacion de los servicios de salud. Inicia con la identificacion de necesidades de
adquisicion de bienes, obras y servicios y finaliza con |a aprobacion del cuadro comparativo de ofertas
0 el informe del Comité de Contratacion, segin sea la modalidad de Contratacion.

Los documentos previos a la iniciacion del proceso de contratacion, de acuerdo con la naturaleza del
contrato a celebrar se elaboraran, con la debida antelacion a la iniciacion del procedimiento de
seleccion, los documentos que para cada caso se consideren necesarios, tales como: Estudios,
disefios, planos, proyectos, solicitudes de cotizacion, términos de condiciones, etc. %ﬂ
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La contratacion debera orientarse con criterio corporativo y obedecer a una adecuada planeacion que
contemple la eficiente utilizacion de los recursos, el debido control de los inventarios y el
aseguramiento de la calidad.

Para el cumplimiento de los objetivos de la contratacion ésta debe ser el resultado de un analisis que
determine su necesidad y conveniencia, y se deberan tomar las medidas tendientes a su cabal
ejecucion, a evitar su paralizacion y a la obtencion de los fines propuestos.

El proceso de contratacion debera estar acorde con el Plan de Desarrollo del Hospital y con las
condiciones financieras del mismo.

19.1.1. Formato Unico de Necesidad de bien o servicio (FUN)-(FOR DES 08)

Documento que se genera cuando un funcionario considera que para el area se requiere contratar un
bien o servicio, en el cual se describe el objeto a contratar, con sus edpecificaciones técnicas,
justificacion, tiempo estimado de ejecucion del contrato justificacion y el impacto que se genera en el
area por la falta del objeto.

Este formato permanecera publicado en la plataforma de gestion documental con el codigo FOR DES
08 y los cambios deberan ser reportados por parte de la Oficina Asesora de Juridica a la Oficina de
Calidad para realizar el respectivo control documental.

19.1.2. Estudios y documentos previos

Se entiende por Estudios y Documentos Previos, el conjunto de los soportes para todos los procesos
de contratacién en los que cualquier proponente puede valorar adecuadamente el alcance de lo
requerido por la entidad. Con los estudios previos se refleja el anlisis que el Hospital ha realizado
sobre la necesidad del bien, obra o servicio que requiere, de acuerdo con el Plan de Desarrollo, el
Presupuesto y el Plan Anual de Adquisiciones, asi como la conveniencia y oportunidad de realizar la
contratacion.

Los estudios y documentos previos estaran conformados por todo documento final que haya servido
de soporte para la elaboracién de los términos de condiciones, convocatoria o contrato seqgun se trate,
incluyendo disefos y proyectos necesarios, asi como toda la informacion indispensable para permitir
la presentacion de las ofertas, de manera que los interesados puedan valorar adecuadamente el
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alcance de lo requerido por el Hospital, asi como la distribucion de riesgos que se propone.

Los estudios previos deben ser elaborados por aquellas personas responsables del area que tiene la
necesidad o la persona que tiene el conocimiento técnico de las necesidades, con el apoyo de las
areas de Servicios Administrativos, Financiero, juridica y cualquier otra que pudiera intervenir y ser
necesaria para el desarrollo de |a contratacion.

Los estudios previos, seglin su cuantia deberan contener los siguientes elementos minimos:

19.1.2.1. PARA LOS ESTUDIOS PREVIOS DE CONTRATACIONES MAYOR A 50 Y HASTA
500 SMMLV

Este formato permanecera publicado en la plataforma de gestion documental con el codigo FOR DES
09 y los cambios deberan ser reportados por parte de la Oficina Asesora de Juridica a la Oficina de
Calidad para realizar el respectivo control documental.

a) VERIFICACION DEL PROCESO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

b) DESCRIPCION DEL OBJETO, ALCANCE Y ELEMENTOS DEL CONTRATO A
CELEBRAR

c) OBJETO DEL CONTRATO

d) ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN, OBRA O SERVICIO A CONTRATAR

e) CLASIFICACION UNSPSC

f) JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

g) PLAZO DEL CONTRATO

h) VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y ESTUDIO DE MERCADO CUANDO ASI SE
REQUIERA

i) FORMA DE PAGO

j) LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL
CONTRATISTA

k) OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

I) OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

m) MECANISMO DE EVALUACION DE LA CALIDAD DEL BIEN O SUMINISTRO

n) ARTICULACION CON EL SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DEL HOSPITAL

0) EVALUACION Y SEGUIMIENTO:
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p) MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION
q) CRITERIO PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

r) TIPO DE CONTRATACION

s) RIESGOS DE LA FUTURA CONTRATACION

t) GARANTIAS

19.1.22. PARA LOS ESTUDIOS PREVIOS DE CONTRATACIONES MAYORES A 500
SMMLV (FORMATOS FOR-DES-37 PARA CONVOCATORIA EN CUALQUIERA DE
SUS MODALIDADES Y FOR-DES-36 PARA CONTRATACION DIRECTA):

Este formato permanecera publicado en la plataforma de gestion documental con el FOR-DES-37
PARA CONVOCATORIA EN CUALQUIERA DE SUS MODALIDADES Y FOR-DES-36 PARA
CONTRATACION DIRECTA, los cambios deberan ser reportados por parte de la Oficina Asesora de
Juridica a la Oficina de Calidad para realizar el respectivo control documental.

a) ANTECEDENTES NORMATIVOS Y JURIDICOS PARA LA CONTRATACION

b) JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

c) VERIFICACION DEL PROCESO EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

d) OBJETO A CONTRATAR

e) ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

f) CLASIFICACION UNSPSC

g) TIPODE CONTRATO

h) OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

i) OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

j)  MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION

k) VALORESTIMADO DEL CONTRATO Y ESTUDIO DE MERCADO CUANDO ASI| SE
REQUIERA

) CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

m) CAPACIDAD JURIDICA DEL OFERENTE ¢

n) DOCUMENTOS HABILITANTES A APORTAR AL MOMENTO DE PRESENTACION
DE LA OFERTA

o) CAPACIDAD FINANCIERA DE LOS OFERENTES

p) CAPACIDAD TECNICA DEL OFERENTE %
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q) IDONEIDAD DEL PROPONENTE Y CONDICIONES DE EXPERIENCIA DE LOS
OFERENTES

r) FACTORESDE EVALUACION

s) RIESGOS DE LA FUTURA CONTRATACION

t) GARANTIAS EXIGIDAS

19.1.2.3. DILIGENCIAMIENTO DEL CONTENIDO DE LOS ESTUDIOS PREVIOS:

a) JUSTIFICAC[O}N DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION:

Expresion escrita y detallada de las razones que justifican el qué, el por qué y el para qué de la
contratacion. Para ello es necesario tener en cuenta que toda la actividad de la administracion es
reglada, es decir, la celebracion de un contrato implica la habilitacion legal para celebrarlo y
competencia para suscribirlo, de acuerdo con las funciones asignadas en el ordenamiento juridico.

En este punto se debe consignar la historia del por qué se necesita contratar y lo esperado con la
contratacién a celebrar, con la finalidad de justificar y soportar la inversion de los recursos del Estado,
como evidencia de la debida planeacion. Debe describirse la necesidad de realizar el proyecto y la
contratacion de servicios, obras y bienes, haciendo especial énfasis en los aspectos més relevantes,
que expliquen de manera clara el entorno de la situacion y enumeren los problemas, dificultades y
complicaciones que se estan presentando o que podrian llegar a presentarse en caso de no llevarse
a cabo la contratacion.

Responder a las preguntas de qué necesito contratar, por qué necesito contratar, para qué necesito
contratar y la relacion que existe entre la necesidad identificada y el objeto contratar.

En este analisis deben concretarse los siguientes aspectos:

e Lanecesidad de la entidad que se pretende satisfacer con la contratacion.

e Verificacion de que la necesidad se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones de
la entidad o inclusion de ésta a través del ajuste respectivo.

e Relacion existente entre la contratacion a realizar y el rubro presupuestal del cual se derivan
SUS recursos.
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b) OBJETO A CONTRATAR

Se describe el objeto a contratar con sus especificaciones, las autorizaciones, permisos y licencias
requeridos para su ejecucion, y cuando el contrato incluye disefio y construccion, los documentos
tecnicos para el desarrollo del proyecto.

Los elementos esenciales del contrato que deben definirse son:

1. OBJETO: Es la forma en que la Administracion establece cual es el bien, servicio u obra
publica que pretende adquirir para satisfacer una necesidad, el cual debera definirse de
manera concreta, clara, detallada y teniendo en cuenta la modalidad del contrato a celebrar.
Para su elaboracion se recomienda tener en cuenta: identificar el tipo de contrato y los
propositos que se buscan con el proceso contractual, sin incluir cantidades, fechas o lugares
especificos. También se recomienda evitar elaborar objetos largos que detallen las
obligaciones del contrato o el alcance del mismo.

2. ALCANCE DEL OBJETO CONTRACTUAL: En este punto se indica la fecha, el lugar, la
cantidad de bienes, la poblacion beneficiaria, y demas condiciones de tiempo, modo y lugar
en que se desarrollara el objeto contractual.

3. OBLIGACIONES PRINCIPALES: En este punto se indican las obligaciones principales en
que se desarrollara el objeto contractual.

c) MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION:

En todo proceso contractual deben indicarse las razones o argumentos de orden legal y reglamentario
que justifican la seleccion del contratista, en los términos del Acuerdo No. 015 del 01 de octubre de
2024, teniendo en cuenta la modalidad de seleccion.

Es esencial la determinacion de la naturaleza contractual para poder precisar la modalidad de
seleccion, pues el objeto del contrato, y su cuantia, determinara la manera en que deba seleccionarse
al contratista.

En este punto se explica lamodalidad de contratacion que aplica para el proceso de contratacion y las
normas que lo fundamentan.
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Para el caso de contratacion directa se debe justificar las razones que soportan dicha modalidad, en
virtud del principio de seleccion objetiva, lo cual servira de fundamento o justificacién de la contratacion
directa en los casos que aplique.

d) VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y ESTUDIO DE MERCADO CUANDO AsSI SE
REQUIERA:

Corresponde al costo econémico que tendra el bien o servicio objeto del contrato a celebrar, para lo
cual es imperativo el contar con una correcta elaboracion y analisis técnico que lo soporte, en el que
debera constar la realizacion de las comparaciones del caso mediante el cotejo de los ofrecimientos
recibidos y la consulta de precios o condiciones del mercado y los estudios y deducciones de la entidad
o de los organismos consultores o asesores designados para ello.

Para efectuar un adecuado estudio de costos y mercado se debe tener en cuenta:

o LOSPRECIOS VIGENTES DEL MERCADO: Corresponde al estudio de precios realizado con
personas o entidades que ofrezcan el bien o servicio

o ANALISIS DEL MERCADO O DEL SECTOR: En esta etapa la entidad estatal debe realizar
el andlisis necesario para conocer el mercado relativo al objeto del proceso de contratacion,
desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de andlisis de
riesgo.

o CONTRATACIONES HISTORICAS: (En este caso se debera revisar en el Almacén o en los
registros Historicos de contratacion de la entidad cual ha sido el comportamiento de la
contratacion del bien o servicio, incrementando el IPC vigente y se deberd anexar el soporte
a la carpeta contractual)

e PRECIOS REGULADOS: (Se trata de aquellos bienes o servicios que son con tarifa regulada
como la gasolina, SOAT, revisiones tecnicomecanicas, vigilancia,peajes etc.)

Para realizar el estudio de mercado se podra utilizar el Modulo de “Informacion de proveedores” del
Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP I, correos electrénicos a empresas o personas
que de acuerdo a su naturaleza pudieran proveer el bien o servicio.
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En el Modulo de “Informacién de Proveedores de SECOP I, los procesos para estudio de mercado se
identificaran con las letras “PRE” seguidos de un guion (-) y el nimero consecutivo de FUN.

e) FORMA DE PAGO:

Se debe describir la forma de pago, el tiempo de entrega, la validez de la oferta, el porcentaje de
descuentos por pronto pago en caso de ofrecerse y la garantia en meses del producto ofrecido

Debe precisarse si se haré o no entrega de anticipo, pago anticipado, definir los porcentajes vy
determinar como se efectuarén los pagos al contratista (pagos parciales, pago Gnico, mensual,
bimensual entre otros).

Acorde con el Estatuto de Contratacion y siempre y cuando la Tesoreria cuente con los recursos
liquidos disponibles, en los contratos o convenios que celebre el HOSPITAL se podra pactar la entrega
de anticipos y de pagos anticipados.

Ademas, si es necesario se deben especificar todas las observaciones que los proveedores crean o
tengan a cada requerimiento, como por ejemplo obras adicionales para la instalacion de los bienes.

NOTA: Aspectos tributarios, financieros, contables y presupuéstales: Los servidores que
elaboran los Estudios Previos y en cada una de las fases del proceso de contratacién, cuando aplique,
deben tener en cuenta las disposiciones tanto externas como internas en materia presupuestal,
tributaria, financiera y contable, de manera que se ajusten al cumplimiento de las directrices de la
Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN), se realicen los andlisis del mercado
adecuadamente, se facilite el seguimiento de la ejecucion del contrato y se registre y clasifique la
informacion contable.

Si durante alguna de las fases del proceso contractual (planeacion, seleccion, contratacion, gjecucion,
liquidacion y obligaciones posteriores) se presentan dudas en los aspectos presupuéstales, tributarios,
financieros y contables, se debe elevar la consulta ante la Subgerencia Administrativa y Financiera.
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f) PLAZO '
Es el tiempo real y cierto, legal o convencionalmente establecido por las partés del contrato en el que
se espera que se cumplan las obligaciones a cargo del contratista, desde el momento en que se inicia
el contrato hasta su finalizacion, el cual debe obedecer a un estudio técnico serio por parte de la
Administracion. Se debe especificar si el plazo corresponde a meses, dias habiles o calendario.

Para la determinacion del plazo, debe tenerse en cuenta que de acuerdo con el articulo 8 de la Ley
819 de 2003, la programacion, elaboracion, aprobacion y ejecucion del presupuesto de cada vigencia
fiscal, debe hacerse de tal manera que solo se programen compromisos que se puedan recibir a
satisfaccion antes del 31 de diciembre de cada anualidad.

No obstante, lo anterior, los plazos podran superar la respectiva vigencia fiscal, si los recursos fueron
autorizados con vigencias futuras o se encuentran expresamente autorizados en las directrices y
politicas expedidas por la Junta Directiva, o existe un régimen especial para el manejo de los recursos,
como es el caso de los recursos provenientes del Sistema General de Regalias, de convenios
internacionales, suscripciones o afiliaciones.

g) LOS CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE, EN EL CASO QUE
SE REQUIERA:

En cumplimiento de la seleccion objetiva del contratista, se deberéan establecer criterios que seran
objeto de evaluacion y clasificacion, los cuales permitiran concluir de manera precisa que la
escogencia del contratista se realiza de acuerdo con el ofrecimiento mas favorable para la entidad y
los fines que ella busca. Los criterios de seleccion se estableceran teniendo en cuenta lo sefialado en
el Acuerdo 015 del 01 de octubre de 2024 para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los
procesos de contratacion en forma adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato, es
decir, que debera atenderse a la relacion entre el contrato que se pretende celebrar y la experiencia
del proponente y su capacidad juridica, financiera y organizacional.

Para ello, se deben indicar los requisitos habilitantes que deberan cumplir los proponentes y su forma

de acreditacion. EL HOSPITAL debe establecer los requisitos habilitantes en los términos de
condiciones o en la solicitud de oferta o invitacion, teniendo en cuenta: (a) el Riesgo del Proceso de {
Contratacion; (b) el valor del contrato objeto del Proceso de Contratacion; y (c) el conocimiento de

fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.
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Se debe indicar asi mismo, en este apartado del estudio previo:

1. La experiencia exigida y apropiada considerando el valor y la complejidad del contrato.

2. La capacidad financiera exigida para el Proceso de Contratacion es acorde con las condiciones
financieras del mercado de los bienes y servicios a los que se refiere el Proceso de Contratacion

3. Los requisitos habilitantes que permitan la participacion de la mayoria de los actores del mercado
que ofrecen los bienes y servicios.

Acto seguido se debe relacionar cudl de los factores de seleccion se eligié o eligieron, de acuerdo
con la modalidad de seleccion que aplique.

Si el precio del bien o servicio es regulado, se debera indicar la variable sobre la cual se hace la
evaluacion de las ofertas.

h) OFRECIMIENTO MAS FAVORABLE:

EL HOSPITAL debe determinar en los términos de condiciones la oferta mas favorable teniendo en
cuenta las normas aplicables a cada modalidad de seleccion del contratista.

En procesos de convocatoria, EL HOSPITAL debera determinar la oferta mas favorable teniendo en
cuenta:

(a) proponente que haya ofertado el valor total més favorable econémicamente, previo cumplimiento
de los requisitos técnicos solicitados;

(b) concepto técnico realizado por una persona que posea conocimientos especiales de una ciencia
(c) la ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o formulas; o

(d) la ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor relacion de costo-
beneficio.

Si EL HOSPITAL decide determinar la oferta de acuerdo con el literal (d) anterior debe sefialar en los
pliegos o términos de condiciones:

1. Las condiciones técnicas y econdmicas minimas de la oferta.
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2. Las condiciones técnicas adicionales que representan ventajas ?de calidad o de fun-
cionamiento, tales como el uso de tecnologia o materiales que generen mayor eficiencia,
rendimiento o duracion del bien, obra o servicio. |

3. Las condiciones econdmicas adicionales que representen ventajas en términos de economia,
eficiencia y eficacia, que puedan ser valoradas en dinero, como por ejémplo la forma de pago,
descuentos por adjudicacion de varios lotes, descuentos por variaciones en programas de
entregas, mayor garantia del bien o servicio respecto de la minima requerida, impacto
economico sobre las condiciones existentes de la Entidad Estatal relacionadas con el objeto
a contratar, mayor asuncion de los Riesgos, servicios o bienes adicionales Yy que representen
un mayor grado de satisfaccion para la entidad, entre otras.

4. El valor en dinero que EL HOSPITAL asigna a cada ofrecimiento técnico o econdmico
adicional, para permitir la ponderacion de las ofertas presentadas.

EL HOSPITAL debe calcular la relacion costo-beneficio de cada oferta restando del precio total
ofrecido los valores monetarios asignados a cada una de las condiciones técnicas y econémicas
adicionales ofrecidas. La mejor relacion costo-beneficio para EL HOSPITAL es la de la oferta que una
vez aplicada la metodologia anterior tenga el resultado mas bajo.

EL HOSPITAL debe adjudicar al oferente que presentt la oferta con la mejor relacion costo- beneficio
y suscribir el contrato por el precio total ofrecido.

NOTA: RESERVA DE NO ADJUDICACION. EL HOSPITAL podra incluir en los términos de
condiciones el derecho de reserva de no adjudicar uno o varios [TEMS dentro de un proceso de
seleccion. La reserva de no adjudicacion debera ser aceptada por los oferentes mediante la firma de
la carta de presentacion de la oferta y se podra realizar si durante el proceso de evaluacion y analisis
de las propuestas se identifica un error involuntario por parte del HOSPITAL, especialmente en lo
relacionado con las necesidades, las especificaciones esenciales del insumo o producto (descripcion,
concentracion, forma farmacéutica, etc.). La no adjudicacion de uno o varios ITEMS se hara constar
en el acto administrativo de adjudicacion.

En los procesos de solicitud privada de oferta, el HOSPITAL seleccionara la propuesta con el menor
precio.

En consecuencia, se aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar, en caso de empate se aceptara la presentada primero en el
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tiempo. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.

En los procesos de contratacion directa el Hospital verificara que el Contratista cumpla con las
condiciones de experiencia e idoneidad necesarias para desarrollar la ejecucién del contrato.

i) EL ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO:

EL HOSPITAL tiene la obligacion de realizar un analisis que incluya la tipificacion, valoracion y
asignacion de riesgos involucrados en la contratacion, conforme a los Articulos 45 y 46 del Acuerdo
No. 015 del 01 de octubre de 2024. Se entiende que constituyen riesgos involucrados en la
contratacion todos aquellos eventos que pueden generar efectos adversos y de distinta magnitud en
el logro de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un contrato. El riesgo sera
previsible en la medida que el mismo sea identificable y cuantificable en condiciones normales.

El analisis de riesgos previsibles se hara en las modalidades de contratacion cuya cuantia sea superior
a CINCUENTA (50) salarios minimos legales mensuales vigentes. Para ello, EL HOSPITAL debe
evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacioén representa para el cumplimiento de sus metas y
objetivos. EL HOSPITAL podra tener como referentes los manuales y guias que para el efecto expida
Colombia Compra Eficiente.

En los estudios previos se deberan fipificar los riesgos que puedan presentarse en el Proceso de
Contratacion, con el fin de cualficarlos y sefialar el sujeto contractual que soportara, total o
parcialmente, la ocurrencia de la circunstancia prevista en caso de presentarse, o la forma en que se
recobrara el equilibrio contractual, cuando se vea afectado por la ocurrencia del riesgo.

Se debe entender que aquellos riesgos previsibles que no asuman directamente las entidades
estatales corresponden a los contratistas, siempre y cuando hayan sido asumidos en la distribucion
del riesgo. El estudio adecuado de los riesgos le permitira a las entidades estatales hacer las
previsiones del caso que conduzcan al éxito del proyecto. Asi, para hacer un adecuado analisis de
riesgos es imperativo que las entidades estatales examinen en el pasado qué tropiezos o dificultades
han tenido en la ejecucion de sus contratos, incluso la ejecucion de contratos en el sector privado.

De igual forma, en aquellos contratos que por su objeto contractual no se encuentren riesgos
previsibles, deberé justificarse asi en los estudios previos.
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El andlisis de riesgos se hara por el érea técnica que tiene la necesidad del bien, obra o servicio. El
funcionario que realiza el rol técnico, segun el conocimiento y la experticia, es quien debe identificar
los riesgos, para lo cual se podré apoyar en el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo,
publicado por Colombia Compra Eficiente, el cual se puede consultar en el siguiente link:
http://www.colombiacompra.gov.co/es/manuales '

j) LAS GARANTIAS EXIGIDAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION:

Estimados los riesgos previsibles, debera establecerse como mitigar tales riesgos, de acuerdo con los
lineamientos establecidos en el TITULO V DE LOS RIESGOS Y GARANTIAS EN LA
CONTRATACION, capitulos | y Il del Acuerdo No. 015 del 01 de octubre de 2024.

En los contratos de obras de adecuacion, ampliacion y construccion de infraestructura y de dotacion
biomédica, cuya fuente de financiacion sean recursos del Presupuesto General de la Nacion, en las
garantias que se constituyan se debera incluir al Ministerio de Salud y Proteccion Social como
beneficiario de los amparos, de conformidad con el Numeral 9.2.10. del Art. 9 de la Resolucion 5185
de 2013, modificado por el Art. 1° de la Resolucion 1440 de 2024 expedida por el Ministerio de Salud
y Proteccion Social.

En los procesos de contratacion, los oferentes o contratistas podréan otorgar, como mecanismos de
cobertura del riesgo, cualquiera de las siguientes garantias:

i. TIPO DE GARANTIAS

a. Contrato de seguro contenido en una poliza.

b. Patrimonio auténomo.

¢. Garantia Bancaria.

d. Pagaré a favor del Hospital no inferior al 20% del valor del contrato.

NOTA: Atendiendo que la contratacion del Hospital se rige por el derecho privado, previo acuerdo
entre las partes y para asegurar la ejecucion inmediata del objeto contractual, se podra pactar el
otorgamiento de titulo valor para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
que surjan a cargo del contratista, el cual estara vigente hasta la aprobacion de la poliza.

ii. 2.CASOS EN QUE NO SE EXIGE LA CONSTITUCION DE GARANTIAS: %
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Las garantias no seran obligatorias en:

a. Contratos de Empréstito.

b. Convenios o Contratos inter Administrativos.

¢. Contratos de Seguro.

d. Contratos de Sociedad.

e. Contratos de Comodato.

f. Contratos de Riesgo Compartido.

g. Enajenacion de Bienes.

h. Los contratos cuyo valor sea inferior a cien (100) salarios minimos mensuales legales
vigentes, sin perjuicio del analisis que para el efecto haga el HOSPITAL, en los estudios
previos, sobre la viabilidad de exigirlas en consideracion al objeto y plazo del contrato.

i. Contratos de prestacion de servicios de salud con las EPS.

iii. SUFICIENCIAY EFECTIVIDAD DE LAS GARANTIAS:

Para establecer la suficiencia y la efectividad de las garantias, el HOSPITAL se remitira a las
disposiciones contenidas en el Decreto1082 de 2015, o la norma que lo modifique.

“Articulo 2.2.1.2.3.1.9. Suficiencia de la garantia de seriedad de la oferta. La garantia de
seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la
aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato y su valor debe ser de por lo menos el
diez por ciento (10%) del valor de la oferta.

El valor de la garantia de seriedad de la oferta que presenten los proponentes en el Proceso
de Contratacion de un Acuerdo Marco de Precio debe ser de mil (1.000) SMMLV.

El valor de la garantia de seriedad de la oferta que presenten los proponentes en la subasta
inversa y en el concurso de méritos debe ser equivalente al diez por ciento (10%) del
presupuesto oficial estimado del Proceso de Contratacion.

Cuando el valor de la oferta o el presupuesto estimado de fa contratacion sea superior a un
milion (1.000.000) de SMMLYV se aplicaran las siguientes reglas:

1. Sielvalor de la oferta es superior a un millén (1.000.000) de SMMLV y hasta cinco millones

(5.000.000) de SMMLYV, la Entidad Estatal puede aceptar garantias que cubran al menos el

dos punto cinco por ciento (2,5%) del valor de [a oferta. j/
!
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2. Si el valor de la oferta es superior a cinco millones (5.000.000) de SMMLV y hasta diez
millones (10.000.000) de SMMLYV, la Entidad Estatal puede aceptar garantias que cubran al
menos el uno por ciento (1%) del valor de la oferta.

3. Si el valor de la oferta es superior a diez millones (10.000. 000)1 de SMMLV, la Entidad
Estatal puede aceptar garantias que cubran al menos el cero pum‘o cinco por ciento (0,5%)
del valor de la oferta.

PARAGRAFO. Colombia Compra Eficiente podré definir un valor de suficiencia diferencial
para la garantia de seriedad de las oferfas presentadas por los emprendimientos y las
empresas de mujeres, y las Mipyme en los Acuerdos Marco de Precio."

(Par., Adicionado por el Art. 4 del Decreto 1860 de 2021)

(Decreto 1510 de 2013, articulo 118)

Articulo 2.2.1.2.3.1.10. Suficiencia de la garantia de buen manejo y correcta inversion
del anticipo. La Garantia de buen manejo y correcta inversion del anticipo debe estar vigente
hasta la liquidacién del contrato o hasta la amortizacion del anticipo, de acuerdo con lo que
determine la Entidad Estatal. El valor de esta garantia debe ser el ciento por ciento (100%) de
la suma establecida como anticipo, ya sea este en dinero o en especie.

(Decreto 1510 de 2013, articulo 119)

Articulo 2.2.1.2.3.1.11. Suficiencia de la garantia de pago anticipado. La garantia de pago
anticipado debe estar vigente hasta la liquidacion del contrato o hasta que la Entidad Estatal
verifique el cumplimiento de todas las actividades o la entrega de todos los bienes o servicios
asociados al pago anticipado, de acuerdo con lo que determine la Entidad Estatal. E valor de
esta garantia debe ser el ciento por ciento (100%) del monto pagado de forma anticipada, ya
sea este en dinero o en especie.

(Decreto 1510 de 2013, articulo 120)

Articulo 2.2.1.2.3.1.12. Suficiencia de la garantia de cumplimiento.La garantia de
cumplimiento del contrato debe tener una vigencia minima hasta la liquidacion del contrato. EI
valor de esta garantia debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor del contrato
a menos que el valor del contrato sea superior a un milion (1.000.000) de SMMLY, caso en el
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1. Si el valor del contrato es superior a un millén (1.000.000) de SMMLV y hasta cinco
millones (5.000.000) de SMMLYV, la Entidad Estatal puede aceptar garantias que cubran al
menos el dos punto cinco por ciento (2,5%) del valor del contrato.

2. Si el valor del contrato es superior a cinco millones (5.000.000) de SMMLV y hasta diez
millones (10.000.000) de SMMLV, la Entidad Estatal puede aceptar garantias que cubran al
menos el uno por ciento (1%) del valor del contrato.

3. Siel valor del contrato es superior a diez millones (10.000.000) de SMMLV. Ia Entidad
Estatal puede aceptar garantias que cubran al menos el cero punto cinco por ciento (0,5%)
del valor del contrato.

4. Colombia Compra Eficiente debe determinar el valor de la garantia tinica de cumplimiento
del Acuerdo Marco de Precios de acuerdo con el objeto, el valor, la naturaleza y las
obligaciones contenidas en este.

(Decreto 1510 de 2013, articulo 121)

Articulo 2.2.1.2.3.1.13. Suficiencia de la garantia de pago de salarios, prestaciones
sociales legales e indemnizaciones laborales. Esta garantia debe estar vigente por el plazo
del contrato y tres (3) afios mas. El valor de la garantia no puede ser inferior al cinco por ciento
(5%) del valor total del contrato.

(Decreto 1510 de 2013, articulo 122)

ARTICULO 2.2.1.2.3.1.14. Suficiencia de la garantia de estabilidad y calidad de la
obra. Esta garantia debe estar vigente por un término no inferior a cinco (5) afios contados a
partir de la fecha en la cual la Entidad Estatal recibe a satisfaccion la obra. La Entidad Estatal
debe determinar el valor asegurado de esta garantia en los documentos del proceso, de

acuerdo con el objeto, la cuantfa, la naturaleza y las obligaciones contenidas en el contrato a

celebrar. |

La Entidad Estatal puede aceptar que esta garantia tenga una vigencia inferior a cinco (5)
afios previa justificacion técnica de un experto en la materia objeto del contrato, lo cual se
debe reflejar en los documentos del proceso. Como consecuencia del anélisis anterior y segun
la complejidad técnica del contrato a celebrar, esta garantia podré tener una vigencia inferior
a cinco (5) afios y en todo caso de minimo un (1) afio.

\
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Para establecer la complejidad técnica del proyecto, y por ende la vi'gencia de la garantia de
estabilidad y calidad de la obra por un término inferior a los cinco () afios, la justificacion
técnica del experto en la materia objeto del contrato tendra en consideracion variables como
las siguientes: el tipo de actividades que seran realizadas, la experticia técnica requerida, el
alcance fisico de las obras, entre otros, pero sin limitarse tUnicamente a la cuantia del proceso."

(Modificado por el Art. 3 del Decreto 399 de 2021)

Articulo 2.2.1.2.3.1.15. Suficiencia de la garantia de calidad del servicio. La Entidad
Estatal debe determinar el valor y el plazo de la garantia de acuerdo con el objeto, el valor, la
naturaleza y las obligaciones contenidas en el contrato. En los contratos de interventoria, la
vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la garantia de estabilidad del contrato
principal en cumplimiento del paragrafo del articulo 85 de la Ley 1474 de 2011.

(Decreto 1510 de 2013, articulo 124)

Articulo 2.2.1.2.3.1.16. Suficiencia de la garantia de calidad de bienes. La Entidad Estatal
debe determinar el valor y el plazo de la garantia de acuerdo con el objeto, el valor, la
naturaleza, las obligaciones contenidas en el contrato, la garantia minima presunta y los vicios
ocultos.

(Decreto 1510 de 2013, articulo 125)

Articulo  2.2.1.2.3.1.17. Suficiencia del seguro de responsabilidad  civil
extracontractual. E| valor asegurado por los contratos de seguro que amparan la
responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a:

1. Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil quinientos
(1.500) SMMLYV.

2. Trescientos (300) SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a mil quinientos (1.500)
SMMLY e inferior o igual a dos mil quinientos (2.500) SMMLV.

3. Cuatrocientos (400) SMMLYV para contratos cuyo valor sea superior a dos mil quinientos
(2.500) SMMLYV e inferior o igual a cinco mil (5.000) SMMLV.

4. Quinientos (500) SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a cinco mil (5.000)
SMMLV e inferior o igual a diez mil (10.000) SMMLV. j/
i
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5. Elcinco por ciento (5%) del valor del contrato cuando este sea superior a diez mil (10.000)
SMMLYV, caso en el cual el valor asegurado debe ser maximo setenta y cinco mil (75.000)
SMMLYV.

La vigencia de esta garantia debera ser igual al periodo de ejecucién del contrato.
(Decreto 1510 de 2013, articulo 126)

Articulo 2.2.1.2.3.1.18. Restablecimiento o ampliacién de la garantia. Cuando con ocasién
de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia se reduce, la
Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantia.

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad

Estatal debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia,
segun el caso.

La Entidad Estatal debe prever en los pliegos de condiciones para la Contratacion, el
mecanismo que proceda para restablecer la garantia, cuando el contratista incumpla su
obligacion de obtenerla, ampliarla o adicionaria.”

iv. GARANTIA PRESUNTA:

De conformidad con lo establecido en el articulo 78 de la Constitucion Politica y la Ley 1480 de 2011,
todo bien o servicio esta amparado por una garantia minima, la cual se entiende pactada en todos los
contratos cuyo objeto es la adquisicion de bienes y prestacion de servicios y constituye un derecho
esencial para todos los consumidores por cuanto estos adquieren bienes y servicios para la
satisfaccion de sus necesidades y, en consecuencia, es imperativo que dichos bienes o servicios
gocen de unas condiciones minimas de calidad e idoneidad para que cumplan con el fin para el que
fueron adquiridos.

k) OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
Son los compromisos a cargo de las partes, los cuales deben estar justificados desde los estudios y

documentos previos y que seran esenciales para el adecuado desarrollo y ejecucion del objeto
contractual.

[) LUGAR DE EJECUCION EL CONTRATO:
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Es el lugar geografico o sede principal en el cual se habran de desarrollar las obligaciones propias del
contrato. ‘

m) TIPO DE SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA:

Se debera indicar el tipo de vigilancia y control que se ejercera sobre el contrato, esto es, supervision
y/o interventoria.

19.1.3. OTROS DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA CONTRATACION:

a) CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL (CDP)

Existe la obligacion por parte de las entidades estatales, de garantizar previo al inicio de cualquier
proceso de contratacion las respectivas disponibilidades presupuéstales, tomando como base el valor
del presupuesto oficial determinado en los estudios previos.

Para el caso del HOSPITAL, se debe garantizar previo a la publicacion de los términos de condiciones
o la solicitud de oferta o invitacién la existencia del respectivo Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, el que se gestiona a través del Area Financiera del HOSPITAL o quien haga sus veces.

El funcionario de Presupuesto del HOSPITAL o quien haga sus veces certificara por escrito, para cada
contrato a celebrarse, la existencia de disponibilidad presupuestal en la respectiva vigencia fiscal.
Cuando la contratacion requiera recursos que afecten vigencias fiscales futuras, se aplicaran las
normas previstas en la Ley Organica de Presupuesto y sus decretos reglamentarios.

b) ESTUDIOS TECNICOS Y DISENOS

Comprende la elaboracion de planos, disefios, estudio de impacto ambiental, socioecondmico, suelos,
factibilidad o prefactibilidad, licencias urbanisticas, adquisicion de predios, entre otros.

Tales estudios o permisos sélo se requieren para contratos que por su impacto, naturaleza y
condiciones técnicas sean necesarios, antes de la iniciacion del respectivo proceso contractual, a fin

de evitar reprocesos, gastos inoficiosos o inadecuados, encarecimiento de productos, perjuicios a
terceros, entre ofras razones.
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Es el caso de los contratos de obra piblica que requieren ademas de los estudios previos esta clase
de documentos adicionales.

El requerimiento o no de estos estudios, planos o permisos dependera de las normas especiales que
reglamenten cada materia a contratar y debera ser analizada meticulosamente por el rol técnico
encargado del proceso.

c) TERMINOS DE CONDICIONES

Solo en los casos de Convocatoria Pblica y Convocatoria Publica Abreviada, siempre se requerira la
elaboracion de los términos de condiciones, para lo cual se debera tener en cuenta:

1. La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del contrato.

2. Lamodalidad del proceso de seleccion y su justificacion.

3. Los criterios de seleccion, los cuales deben ser claros y completos, que no induzcan a error a
los oferentes o impidan su participacion, y aseguren una seleccion objetiva.

4. Las condiciones de costo y/o calidad que el HOSPITAL tendra en cuenta para la seleccion
objetiva, de acuerdo con la modalidad de seleccion del contratista.

5. Las reglas aplicables a la presentacion de las ofertas y su evaluacion, indicando los requisitos
que otorguen puntaje con la descripcion de los mismos, la manera como se evaluaran y
ponderaran y las reglas de desempate, asi como las reglas para la adjudicacion del contrato.

6. Las causas que dan lugar a rechazar una oferta, teniendo en cuenta que la ausencia de
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no
necesarios para la comparacion de propuestas, no servira de titulo suficiente para el rechazo
de los ofrecimientos hechos.

7. El valor del contrato, el plazo, el cronograma de pagos y la determinacion de si debe haber
lugar a la entrega de anticipo, y si hubiere, indicar su valor, el cual debe tener en cuenta los
rendimientos que este pueda generar.

En los procesos de contratacion de obras de adecuacion, ampliacion y construccion de
infraestructura y de dotacion biomédica cuya fuente de financiacion sean recursos del
Presupuesto General de la Nacion, en los que la entidad beneficiaria y/o receptora estime
otorgar recursos por concepto de anticipo o pago anticipado, de manera previa se debera
justificar técnica y financieramente la necesidad de pactar dicha figura, y presentarla para
aprobacion del Ministerio de Salud y Proteccion Social a través de la Subdireccién de
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Infraestructura en Salud, quien a su vez deberé expedir por escrito la ‘Iaprobacic')n o no del uso
del anticipo o del pago anticipado. En caso de ser aprobada la figura del anticipo o pago
anticipado, el mismo no podra superar el 15% del valor total del contrato, asi mismo la entidad
beneficiaria y/o receptora debera exigir al contratista previo al giro, la constitucién de una
fiducia. |

8. El certificado de disponibilidad presupuestal. ‘

9. Los riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del riesgo entre las
partes contratantes. i

10. Las garantias exigidas en el proceso de contratacion y sus condiciones.

11. Los términos, condiciones y minuta del contrato.

12. Los términos de la supervision y/o de la interventoria del contrato.

13. El plazo dentro del cual EL HOSPITAL puede expedir adendas.

14. El cronograma, el cual debe contener las fechas, horas, plazos para las actividades propias

del proceso de contratacion, los tiempos para presentar propuestas, adjudicar el contrato,
suscribirlo y cumplir los requisitos necesarios para comenzar la ejecucion.
Cuando se trate de contratos de obras de adecuacion, ampliacion y construccion de
infraestructura y de dotacion biomédica cuya fuente de financiacion sean recursos del
Presupuesto General de la Nacion, los plazos para presentar propuestas no podran ser
inferiores a quince (15) dias calendario contados a partir de la apertura del proceso. La
evaluacion de dichas propuestas no podra realizarse en un término inferior a cinco (9) dias
habiles. Asi mismo, el plazo para dar respuesta a las observaciones de la evaluacion debera
ser de minimo cinco (5) dias habiles a partir de su recepcion.

15. Lugar electrénico en donde se pueden consultar los términos de condiciones, estudios y
documentos previos.

16. Especificar que las propuestas solo se reciben por la plataforma del Sistema electronico de
contratacion publica SECOP ||

17. La aplicacion o no de las cléusulas excepcionales previstas en el Estatuto General de la
Administracién Publica.

18. Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con la modalidad de seleccion.

PARAGRAFO: MODIFICACION DE LOS TERMINOS DE CONDICIONES. EL HOSPITAL puede
modificar los términos de condiciones a través de adendas expedidas antes del vencimiento del plazo
para presentar ofertas. /(

® | ®
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EI HOSPITAL puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el término para
la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacién del contrato.

EI' HOSPITAL debe publicar las adendas en Sistema electronico de contratacion ptblica SECOP I,

los dias habiles, entre las 7:00 a. m. y las 7:00 p.m., a més tardar el dia habil anterior al vencimiento
del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion.

19.1.4. GUIA DE DOCUMENTOS INTERNOS QUE DEBE CONTENER LA CARPETA

CONTRACTUAL

RESPONSABLE DE
ACTIVIDAD PARTES INTERVINIENTES ELABORACION FIRMANTES DEL
DOCUMENTO METODOLOGIA DOCUMENTO
La lista de chequeo es una guia
que permite controlar la
trazabilidad de los
documentos. Por esta razon
1. Auxiliar Administrativo | debe estar en el Inicio de la
ot S ... | del &rea responsable de |carpeta contractual.
: 1.lAu3<|I|ar/Tecmco Ag:mn:s&tratn;o la ejecucion del contrato o
BiadeCreaueo gfecu;;a défsgggfr:me g 2uie?1 quien designe el Lider y/o | La  columna  “Documentos
; ; jefe del nivel asesor requeridos del proceso” debera
Egg ggg gg E;:I(gjg?ni?:els :sbegseorrenie, Lldariyea ser c}iljgenciada por gl area de | Profesional Universitqrio
1| FOR DES 06 servicios Administrativos, Oﬁc?na Juridica o quien
FOR DES 07 ri'mentras que la columna el ‘Jeffe de la Oficina
2. Profesional Universitario Oficina . ‘Docum?nios an§>ff)s a'I duridica designe.
(formato segun sea el | Juridica & e Profesmpal Poces f e =2
fipo de contratacién) Umygrsﬂano Oficina Q|I|99n0|ada por el érea
Juridica juridica.

La Columna observaciones
podréd ser diligenciada por
cualquiera de las dos areas
segun sea la necesidad o el
caso.

Elaboracién de
Formato Unico de
Necesidad y su anexo
FOR DES 08

1. funcionario que genera la
Necesidad

2. Subgerente, Lider del area y/o
jefe del nivel asesor del area donde
se ejecutara la  necesidad
3. Jefe Oficina asesora de
Planeacion.

La elabora el funcionario
que genera la necesidad
del bien o servicio y que
ademés tiene el
conocimiento técnico de
lo que va a solicitar.

Una vez elaborado el
documento  conforme el
formato establecido para ello,
este debe llevar el visto bueno
del Lider del &rea donde se
ejecutard o que requiere la
necesidad

1. Funcionario  que
requiere o solicita la
necesidad

2. Lider del area donde
se ejecutara o que

requiere la necesidad X/
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4. Secretaria de Gerencia |
3. Gerente Una vez la necesidad esté | 3.Gerente
debidamente aprobada por
gerencia, la secretaria de
gerencia asignara un nimero al
formato, con el fin de realizar
seguimiento al proceso.
Elaboracion de
sludios piciios 1. Subgerente, jefe de
Oficina o Lider del area
*FOR DES 09 que so.llcrto'la necesidad
: ; . o funcionario que tenga
Kﬁ%ﬁﬂgggﬂmw Eclampr:nséidlo prev'?é De forma coordingqa el | el cor}ocimiento téc_:nico
Y HASTA 500 SMMLV et encian | de arias documento se cqnstrwra en el | del bien o servicio a
sreas, por tal razén cada fcirmatoI es(jtatt;!gCIdo para gliio, contratar.
3 { e S el cual debe ser enviado
CFgI\TTRATDA%ISONEg-’ 320 Snzr:c:amtfé\él‘:;;n;gz digitalmente  al Profesiopal 2, L}Qer deIIArea.De
3M:&YORES A 500 constiranelidoeumant Universitario de la Oficina | Servicios Administrativos
SMMLV POR . que finalmente sé Asesora de Juri_dica, para que | en Iqs casos que
CONVOCATORIA 1. Lidgr del area que solicito la corsolidars on ta Cficina consolide la .mformacm")n‘ y determmef-’el Comité de
i necesidad Asesora de Juridica, que reaii.ce los ajustes juridicos | contratacion.
*FOR DES 36 2§ sy e se encargara de recoger pertmgntes, de aculgrdo el
CONTRATACION ; gbgerente administrativo y las respectivas firmas. modalidad de seleccion. 3 e Subgerente
MAYOR A 500 financiero AQm|n1§tratlvo Y,
SMMLY POR . Financiero
3. Oficina Asesora de Juridica
GG LET O 4 Jefe de Oficina
DIRECTA 5 IR : Lo
' 4. Funcionario que tenga el Asesora De Juridica y/o
conocimiento técnica del bien o Profesional Universitario
servicio a contratar. de la Oficina Juridica.
Una vez elaborado el formato
establecido para ello,
: debidamente firmado por el
Solicitud de lgeig:)fegent?éegegeel dgregﬁﬂzz Responsable del area |responsable del area y el
expedicion del et lamccasidad que tiene la necesidad o | Ordenador del Gasto, se
4| Certificado de | SR 1ATSCERRAT, la persona que tiene el | llevara al area de presupuesto, | 1. Responsable del area
Disponibilidad conocimiento técnico de | con copia del formato de | que tiene la necesidad
Presupuestal (CDP las necesidades necesidad, para proceder a
: B £ Ordenedoneelgaslo expedir el correspondiente | 2. Ordenador del gasto
Certificado de disponibilidad
presupuestal.

/4/
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1. Tecnico administrativo de
presupuesto
2. Subgerente Administrafivo y 1. Técnico administrativo
5| Elaboracion Financiero Técnico administrativo de | Se elabora documento de presupuesto
Certificado de presupuesto conforme al programa de
Disponibilidad 3. Lider Area Financiera software habilitado paraello | 2. Lider Area Financiera
Presupuestal (CDP),
en fisico 4. Ordenador del gasto 3.0rdenador del gasto
= A1 e | Se elabora solicitud de oferta
;.ef\u xélll;:;o I:g;g:ﬁs':gg |mzt;at| \';Z conforme a formato establecido
Elaboracion Solicitud | =" ©, 46l Veontraton o cilien de acuerdo a la modalidad de
de Oferta de bienes y seetaon de o Auxiliar o Técnico | seleccion previamente
3 designe el Subgerente, Lider del e ] : .
g| servicios srea ylo jefe del nivel asesor Adnjrmstratwg 0 quien estat_)temda en los Estudios Supgerentfz, Jefe de
designe el Lider, Jefe o | Previos. oficina o Lider que
FOR DES 31 Subgerente. requiere el bien o
FOR DES 29 : . *Solicitud Privada de oferta | servicio.
S e
Contratacién directa
1. Auxiliar o Técnico
Administrativo de o quien
1. Auxiliar o Técnico Administrativo | Lo elabora el Auxiliar o g?éz q aggerctos dc: queasfc: jgfséggz §Ecﬁzb%erf;§2;
Elaboracion cuadro | que designe el &rea que requiere el | Técnico Administrativo o e il enci% e o ki s
comparativo para bien o servicio. quien designe el Lider, e é:omparatigo para gervicioq
COmpras y servicios Jefe de oficina o i ; i
1 3. Profesional Universitario Oficina | Sub t iepe | COMETaS i SSICi0S Ietliando
A gerente que requiere i .
FOR DES 28 Juridica el bien o servicio, en |SN Cuenta el valor, verificacion |2. ~  Profesional
formato  correspon d,iente de (equr51tos tecmco:;_ y Umygrsﬁarto Oficina
4 Crienador del Gasts para ello cumplimiento de los requisitos | Juridica
: ; habilitantes.
3.0rdenador del Gasto
1. Auxiliar o Técnico
Administrativo de o quien
Auxiliar o Técnico Administrativo | Lo elabora el Auxiliar o 3:?;922 z%cagb%erﬁ%t:’r
Elabaracion cisdo. | duB designe el &rea que requiere el | Técnico Administrativo o que regliiere el bien 6
= bien o servicio. quien designe el Lider, -
evaluacion procesos ‘ : Servicio.
8| Contratacion Directa ‘ Sl Para efectos de cumplimiento
3. Profesional Universitario Oficina | Subgerente que requiere d L s :
Juridica ol Bior o lsahico on | 28 rqulsnos habilitantes, se 2.. A Profes;opal
FOR DES 35 formato correspon d,iente diligencia el cuadro de | Universitario Oficina
evaluacion teniendo en cuenta | Juridica
4.Ordenador del Gasto para ello. el valor, requisitos juridicos y
verificacion ~ de  requisitos | 3.Ordenador del Gasto
técnicos
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de Condiciones de
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1. Subgerente, Jefe de Oficina o
Lider del area que solicitd la
necesidad

2. Subgerente administrativo vy
financiero

3. Oficina Asesora de Juridica
4. Funcionario que tenga el
conocimiento técnico del bien o

servicio a contratar.

5.0rdenador del gasto

Psiquiatrico Universitario

Al igual que los Estudios
previos, comprende la
intervencion de varias
areas, por tal razon cada
uno de los intervinientes
de manera coordinada
consfruira el documento,
que finalmente se
consolidara en la Oficina
Asesora de Juridica, que
se encargara de recoger
las respectivas firmas

1
3 P
£ )
8 s
1 I ANOS W
Y, (J
{ S

|
Esta clase de documento solo
se elaborard para las
contrataciones | superiores a
500 smmlv

|

De forma coordinada el
documento se construira en el
formato establecido para ello,
para lo cual cada area
responsable enviara la
informacion a la Oficina
Asesora de Juridica, siendo el
principal insumo los estudios
previos, para que consolide la
informacion y realice los
ajustes juridicos pertinentes,
de acuerdo a la modalidad de
seleccion.

“Comprometidos
con la Excelencia
en Salud”
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1.0Ordenador del gasto

2. Jefe Oficina Asesora
de Juridica

19.2.

FASE DE SELECCION

Esta fase consiste en seleccionar la oferta mas conveniente teniendo en cuenta las normas aplicables
a cada modalidad de seleccion, para el cumplimiento de los objetivos institucionales y la continua y
eficiente prestacion de los servicios de salud.

Inicia con la seleccion de las ofertas y finaliza con la aceptacion de las mismas o declaracion de
desierto del proceso.

El HOSPITAL debe determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a
cada modalidad de seleccion del contratista. En los procesos de contratacion donde el HOSPITAL
actie como contratante en desarrollo de procesos cuyo valor sea superior a quinientos (500) salarios
minimos legales mensuales vigentes, es de decir la Convocatoria Piblica y la Convocatoria Publica
Abreviada, el Comité de Contratacion apoyara la actividad contractual.

19.2.1. MODALIDADES DE LA SELECCION
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Para la seleccion del contratista, de acuerdo a la naturaleza o a la cuantia del contrato, se acudira a
la_Convocatoria Puablica, Convocatoria Publica Abreviada, Solicitud Privada de Oferta y ala
Contratacién Directa, las que se formularan segtn las normas que se establecen a continuacion.

19.21.1. CONTRATACION POR CONVOCATORIA PUBLICA

La seleccion del contratista se efectuara por Convocatoria Publica cuando la cuantia del proceso a
celebrar supere los mil (1000) salarios minimos legales mensuales vigentes y no se encuentre incluido
en la modalidad de contratacion directa.

Para la contratacién de obras de adecuacion, ampliacion y construccion de infraestructura y de
dotacion biomedica cuya fuente de financiacion sean recursos del Presupuesto General de Ia Nacién,
y su respectiva interventoria, el proceso de seleccion se debera realizar por convocatoria publica sin
importar la cuantia.

Mediante resolucién motivada, el Gerente del HOSPITAL o la persona en quien haya delegado tal
funcién, ordenara la realizacion de la respectiva Convocatoria Piblica,

El procedimiento para la celebracion de estos contratos es el que sigue:

1) El funcionario que genera la Necesidad realizara el diligenciamiento de Formato Unico de
Necesidades de bienes o servicios (FUN), con codigo FOR DES 08 y su Anexo, debidamente
numerado y aprobado

2) ElLider del area que solicito la necesidad o funcionario que tenga el conocimiento técnico del
bien o servicio a contratar, realizara estudio de mercado en la plataforma del Sistema
Electronico de Contratacion Puablica SECOP I, a través del médulo “SOLICITUD DE
INFORMACION A PROVEEDORES’, utiizando el formato “SOLICITUD DE
PRECOTIZACION PARA ESTUDIO DE MERCADO” FOR DES: 30. En caso de requerir apoyo
por parte del area de servicios administrativos podra coordinar con el Lider del 4rea para que
analicen y establezcan las condiciones del mercado necesarias para la contratacion.

3) Una vez se obtenga la informacién del mercado necesaria, las partes intervinientes, conforme
al numeral 19.1.4 de este manual, diligenciaran los estudios previos debidamente firmados y j
con los soportes a que haya lugar.

Letsn
S uve,
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4) El Subgerente, Jefe de Oficina o Lider del area que solicita la necesndad segln sea el caso 0
naturaleza del contrato, diligenciara la Solicitud de expedicion de Cemf cado de Disponibilidad
Presupuestal, la cual debe suscribir también el Ordenador del gasto.

5) El area financiera a través del técnico administrativo de presupuesto o quien haga sus veces,
realizara la expedicion de Certificado de Disponibilidad Presupuestal idebidamente firmado

6) Se debera adjuntar el acuerdo o acta de aprobacion de la Junta Direct:va para contratar por
cuantia mayor a 1.000 SMMLV.

7) El area que solicita la necesidad o el Lider de servicios administrativos, segiin sea el caso o
naturaleza, remitira a la Oficina Asesora Juridica la carpeta contractual con los documentos
que contengan la informacion necesaria para la construccion de los Términos de condiciones,
requisitos previos que se deberan tener en cuenta para garantizar la debida ejecucion del
contrato.

Esta carpeta ademas de ser entregada en fisico a la Oficina Asesora Juridica, también debera
ser escaneada y cargada en la carpeta de red compartida intema llama da “CONTRATOS”
donde se identificara con su respectivo nimero de FUN.

8) La Oficina Asesora de Juridica del Hospital, publicara en el Sistema Electronico de
Contratacién Publica SECOP Il en el modulo “CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL (CON
OFERTAS)’, el proyecto de los términos de condiciones por un término minimo de cinco (5)
dias habiles. En este lapso, los interesados podran realizar observaciones al proyecto.

9) El proceso se inicia con la publicacion de la Resolucion de Apertura que proyecta la Oficina
Asesora Juridica y firma el Gerente. El acto de apertura sera publicado en el Sistema
Electronico de Contratacion Pablica SECOP II. La Oficina Asesora de Juridica del Hospital
publicara los términos de condiciones, incluyendo, en caso de ser necesario, las aclaraciones
y modificaciones que sean del caso.

10) En el en el Sistema Electronico de Contratacion Piblica SECOP I, establecera el cronograma
del proceso, sin embargo, el HOSPITAL podra modificar el mismo y realizar las modificaciones
o aclaraciones que estime pertinentes a los mismos.

11) Entre lafecha de la publicacion de los términos de condiciones definitivos y la fecha de entrega
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de propuestas debera transcurrir, como minimo, un término de cuatro (4) dias habiles.

12) Del cierre de convocatoria publica, que debera realizarse el dia y a la hora indicada en el
cronograma, el Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP Il quedara la constancia
del cumplimiento del término o plazo de la convocatoria, de las propuestas presentadas con
sus respectivos valores y la cantidad de archivos en cada una de ellas.

13) El Comité de Contratacion realizara la evaluacion de las propuestas de conformidad con los
criterios de evaluacion determinados en los términos de condiciones, previa la verificacion de
los requisitos habilitantes y condiciones técnicas.

En el evento en que la Entidad estime indispensable solicitar aclaraciones y explicaciones
durante la evaluacion, se realizara mediante comunicacion suscrita por el Comité de
Contratacion a través del modulo de mensajes del Sistema Electrénico de Contratacidn
Publica SECOP L.

El informe de evaluacion sera suscrito por los miembros del Comité de Contratacion, quienes
efectuaran su recomendacion definitiva a la Gerencia. Con la debida justificacion, el Gerente
podra separarse de la recomendacion efectuada.

El informe de evaluacion de las propuestas se publicara en el Sistema Electrénico de
Contratacion Pablica SECOP I, para dar traslado a los proponentes por un término de dos (2)
dias habiles para que presenten las observaciones que estimen pertinentes.

Si se presentan observaciones a los informes de evaluacion, el Comité de Contratacién
realizara el estudio pertinente y publicar4 la respuesta.

Si es del caso, se efectuara la recalificacion de las propuestas como consecuencia de las
observaciones. Las citadas observaciones a la evaluacion seran resueltas por el Gerente, en
el acto de adjudicacion.

14) La Adjudicacion del contrato se realizara mediante audiencia pablica de conformidad a lo
establecido en el articulo 2 de la Resolucion 1440 del 14 de agosto de 2024 "Por medio de la
cual se modifica fa Resolucion 5185 de 2013, por la que se fijan los lineamientos para que las
Empresas Sociales del Estado adopten el estatuto de contratacién que regira su actividad

At
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contractual”,

“Articulo 2: Modifiquese el articulo 10 de la Resolucion 5185 de 2013, el cual quedara asi:
|

La adjudicacién de los procesos de seleccion adelantados mediante convocatoria pdblica por la
Empresa Social del Estado se hara en audiencia publica. En dicha audiencia participaran el
Gerente de la Empresa Social del Estado o quien este haya delegado la facultad de adjudicar y,
ademas podran intervenir en ella los servidores publicos y demas colaboradores que hayan
elaborado los estudios y evaluaciones, los proponentes y las demas personas que deseen asistir.
De la audiencia se levantara un acta en la que se dejara constancia de las deliberaciones y
decisiones que en el desarrollo de la misma se hubieren producido, la cual hara parte infegral
del acto administrativos de adjudicacion o de declaratoria de desierfo."

Las reglas de la audiencia de adjudicacion se estableceran en los términos de condiciones de cada
proceso.

15) El Gerente expedira la resolucion mediante la cual se adjudica o se declara desierto el
proceso.

Dicha resolucion sera proyectada por la Oficina Asesora Juridica, la cual debe ser remitida al
Despacho del Gerente para su firma.

El acto administrativo de adjudicacién se notificara y publicara en el Sistema Electronico de
Contratacion Publica SECORP |l

16) La Oficina Asesora Juridica proyectara el complemento del contrato, si a ello hay lugar, mismo
que se adjuntara al contrato electronico en el Sistema Electronico de Contratacion Publica
SECOP II, para que sea suscrito electronicamente, una vez haya obtenido los respectivos
flujos de aprobacion creados segun sea el objeto a contratar.

17) El contrato debera ser suscrito electronicamente en el Sistema Electrénico de Contratacion
Publica SECOP I, por el Contratista y posteriormente por el Gerente de la entidad contratante,
incluyendo la aprobacién del respectivo supervisor designado, con la cual se entendera
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notificado. El plazo que tendra el contratista para suscribir el contrato sera el establecido en
el cronograma de la plataforma, que en todo caso no debera exceder de ocho (8) dias habiles,
so pena de que quede a favor de la Entidad contratante, en calidad de sancion, el valor de Ia
garantia constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las
acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios. En este evento, la Entidad,
mediante acto administrativo debidamente motivado, podré adjudicar el contrato, dentro de
los quince (15) dias siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando
su propuesta sea igualmente favorable al HOSPITAL.

18) Suscrito el contrato electrénicamente por las partes, la oficina Asesora de juridica solicitara al
area Financiera la expedicion del Registro Presupuestal.

19) El contratista debera constituir las garantias solicitadas y cargarlas en el Sistema Electronico
de Contratacion Publica SECOP I, para ser aprobada por la Oficina Asesora Juridica, previo
control de legalidad.

13) El contrato se perfecciona, desde el momento en que las partes suscriben el documento de
voluntad sobre el objeto, precio y estipulaciones para cumplir lo convenido y la expedicion del
Registro Presupuestal y aprobacion de las Garantias por parte de la Oficina Asesora Juridica,
si a ello hay lugar. Una vez expedido el registro presupuestal y aprobacion de las Garantias,
en los casos que aplique, el supervisor o el interventor del contrato segtin sea el caso, debera
dar “iniciar ejecucion” del contrato electronico en el Sistema Electronico de Contratacion
Publica SECOP I, estableciendo la fecha correspondiente. Este inicio de ejecucion
electronicamente, equivale al ACTA DE INICIO, por tal razon no requiere documento impreso.

20) Como herramienta para ejercer sus funciones, los supervisores de contratos tendran acceso
con usuario y contrasefia al Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP II, ademas
de la carpeta compartida de red institucional denominada “CONTRATOS”,

21) En los casos donde el contrato tenga interventoria, estos podran gestionar los documentos a
traves del Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP |I, para lo cual la Oficina
Asesora de Juridica realizara el respectivo enlace.
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19.2.1.2. CONTRATACION POR CONVOCATORIA PUBLICA ABREVIADA

La seleccion del contratista se efectuara por Convocatoria Piblica Abreviada cuando la cuantia del
proceso a celebrar corresponda a la menor cuantia, esto es, supere los quinientos (500) salarios
minimos legales mensuales vigentes, sea igual o inferior a mil (1.000) salarios minimos legales
mensuales vigentes y no se encuentre incluido en la modalidad de contratacion directa.

Mediante resolucion motivada, el Gerente del HOSPITAL, ordenara la realizacion de la respectiva
Convocatoria Publica Abreviada.

El procedimiento para la celebracion de estos contratos es el que sigue:

1) El funcionario que genera la Necesidad realizara el diligenciamiento de Formato Unico de
Necesidades de bienes o servicios (FUN), con codigo FOR DES 08 y su Anexo, debidamente
numerado y aprobado

2) ElLider del area que solicito la necesidad o funcionario que tenga el conocimiento técnico del
bien o servicio a contratar, realizara estudio de mercado en la plataforma del Sistema
Electronico de Contratacion Plblica SECOP IlI, a través del modulo “SOLICITUD DE
INFORMACION A PROVEEDORES", utilizando el formato “SOLICITUD DE
PRECOTIZACION PARA ESTUDIO DE MERCADO” FOR DES: 30 . En caso de requerir
apoyo por parte del area de servicios administrativos podra coordinar con el Lider del area
para que analicen y establezcan las condiciones del mercado necesarias para la contratacion.

3) Una vez se obtenga la informacion del mercado necesaria, las partes intervinientes, conforme
al numeral 19.1.4 de este manual, diligenciaran los Estudios Previos debidamente firmados y
con los soportes a que haya lugar.

4) El Subgerente, Jefe de Oficina o Lider del area que solicita la necesidad, segun sea el caso 0
naturaleza del contrato, diligenciara la Solicitud de expedicion de Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, la cual debe suscribir también el Ordenador del gasto.

5) El &rea financiera a través del técnico administrativo de presupuesto o quien haga sus veces,
realizara la expedicion de Certificado de Disponibilidad Presupuestal debidamente firmado.

6) El area que solicita la necesidad o el Lider de servicios administrativos, segin sea el caso o
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naturaleza, remitira a la Oficina Asesora Juridica la carpeta contractual con los documentos
que contengan la informacion necesaria para la construccion de los Términos de condiciones,
requisitos previos que se deberan tener en cuenta para garantizar la debida ejecucion del
contrato.

Esta carpeta ademas de ser entregada en fisico a la Oficina Asesora Juridica, también debera
ser escaneada y cargada en la carpeta de red compartida interna llama da “CONTRATOS”
donde se identificara con su respectivo niimero de FUN.

7) La Oficina Asesora de Juridica del Hospital, publicara en el Sistema Electronico de
Contratacion Pablica SECOP |1, en el modulo “CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL (CON
OFERTAS)’, el proyecto de los términos de condiciones por un término minimo de dos (02)
dias habiles. En este lapso, los interesados podran realizar observaciones al proyecto.

8) En el Sistema Electronico de Contratacién Publica SECOP I, establecera el cronograma del
proceso, sin embargo, el HOSPITAL podra modificar el mismo y realizar las modificaciones o
aclaraciones que estime pertinentes a los mismos.

9) Entre la fecha de la publicacion de los términos de condiciones definitivos y la fecha de cierre
y hora de cargue de propuestas con los documentos del oferente debera transcurrir, como
minimo, un término de cuatro (4) dias habiles.

10) Del cierre de convocatoria piblica, que debera realizarse el dia y a la hora indicada en el
cronograma, el Sistema Electrénico de Contratacion Pablica SECOP Il quedar |a constancia
del cumplimiento del término o plazo de la convocatoria, de las propuestas presentadas con
sus respectivos valores y la cantidad de archivos en cada una de ellas.

11) El Comité de Contratacion realizara la evaluacion de las propuestas de conformidad con los
criterios de evaluacion determinados en los términos de condiciones, previa la verificacién de
los requisitos habilitantes y condiciones técnicas.

En el evento en que la Entidad estime indispensable solicitar aclaraciones y explicaciones
durante la evaluacion, se realizara mediante comunicacion suscrita por el Comité de
Contratacion a través del médulo de mensajes del Sistema Electronico de Contratacion
Publica SECOP i
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El informe de evaluacién seré suscrito por los miembros del Comité de Contratacion, quienes
efectuaran su recomendacion definitiva a la Gerencia. Con la debida justificacion, el Gerente
podra separarse de la recomendacion efectuada.

El informe de evaluacién de las propuestas se en el Sistema Electronico de Contratacion
Publica SECOP |l, para dar traslado a los proponentes por un término de dos (2) dias habiles
para que presenten las observaciones que estimen pertinentes.

Si se presentan observaciones a los informes de evaluacion, el Comité de Contratacion
realizara el estudio pertinente y publicara la respuesta.

Si es del caso, se efectuara la recalificacion de las propuestas como consecuencia de las
observaciones. Las citadas observaciones a la evaluacion seran resueltas por el Gerente, en
el acto de adjudicacion.

12) La Adjudicacion del contrato se realizara mediante audiencia pablica de conformidad a lo
establecido en el articulo 2 de la Resolucién 1440 del 14 de agosto de 2024 "Por medio de la
cual se modifica la Resolucion 5185 de 2013, por la que se fijan los lineamientos para que las
Empresas Sociales del Estado adopten el estatuto de contratacion que regira su actividad
contractual’,

“Articulo 2: Modifiquese el articulo 10 de la Resolucion 5185 de 2013, el cual quedara asi:

La adjudicacién de los procesos de seleccion adelantados mediante convocatoria publica por la
Empresa Social del Estado se hara en audiencia publica. En dicha audiencia participaran el
Gerente de la Empresa Social del Estado o quien este haya delegado la facultad de adjudicary,
ademéas podran intervenir en ella los servidores publicos y deméas colaboradores que hayan
elaborado los estudios y evaluaciones, los proponentes y las demas personas que deseen asistir.
De la audiencia se levantara un acta en la que se dejara constancia de las deliberaciones y
decisiones que en el desarrollo de la misma se hubieren producido, la cual hara parte integral
del acto administrativos de adjudicacion o de declaratoria de desierto."

Las reglas de la audiencia de adjudicacion se establecerén en los términos de condiciones de cada
proceso.
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13) El Gerente expedira la resolucion mediante la cual se adjudica o se declara desierto el
proceso. Dicha resolucion seré proyectada por la Oficina Asesora Juridica, la cual debe ser
remitida al Despacho del Gerente para su firma.

El acto administrativo de adjudicacion se notificara y publicara en el Sistema Electronico de
Contratacion Publica SECOP I,

14) La Oficina Asesora Juridica proyectara el complemento del contrato, sia ello hay lugar, mismo
que se adjuntara al contrato electrénico en el Sistema Electrénico de Contratacion Piblica
SECOP II, para que sea suscrito electronicamente, una vez haya obtenido los respectivos
flujos de aprobacion creados seglin sea el objeto a contratar.

15) El contrato debera ser suscrito electronicamente en el Sistema Electronico de Contratacion
Pablica SECOP I, por el Contratista y posteriormente por el Gerente de la entidad contratante,
incluyendo la aprobacién del respectivo supervisor designado, con la cual se entendera
notificado. El plazo que tendra el contratista para suscribir el contrato seré el establecido en
el cronograma de la plataforma, que en todo caso no debera exceder de ocho (8) dias habiles,
so pena de que quede a favor de la Entidad contratante, en calidad de sancion, el valor de Ia
garantia constituida para responder por la seriedad de la propuesta, sin menoscabo de las
acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios. En este evento, la Entidad,
mediante acto administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el contrato, dentro de
los quince (15) dias siguientes, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando
su propuesta sea igualmente favorable al HOSPITAL.

16) Suscrito el contrato electronicamente por las partes, la oficina Asesora de juridica solicitara al
area Financiera la expedicion del Registro Presupuestal.

17) El contratista debera constituir las garantias solicitadas y cargarlas en el Sistema Electronico
de Contratacion Pblica SECOP I, para ser aprobada por la Oficina Asesora Juridica, previo
control de legalidad.

14) El contrato se perfecciona, desde el momento en que las partes suscriben el documento de
voluntad sobre el objeto, precio y estipulaciones para cumplir lo convenido y la expedicion del
Registro Presupuestal y aprobacion de las Garantias por parte de la Oficina Asesora Juridica,
si a ello hay lugar. Una vez expedido el registro presupuestal y aprobacion de las Garantias,
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en los casos que aplique, el supervisor o el interventor del contrato segun sea el caso, debera
dar “iniciar ejecucion” del contrato electronico en el Sistema Electromco de Contratacion
Piblica SECOP I, estableciendo la fecha correspondiente. Este inicio de ejecucion
electronicamente, equivale al ACTA DE INICIO, por tal razén no requiere documento impreso.

18) Como herramienta para ejercer sus funciones, los supervisores de contratos tendran acceso
con usuario y contrasefia al Sistema Electronico de Contratacion Pubtica SECOP II, ademés
de la carpeta compartida de red institucional denominada ‘CONTRATOS".

19) En los casos donde el contrato tenga interventoria, estos podrén gestionar los documentos a
través del Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP II, para lo cual la Oficina
Asesora de Juridica realizara el respectivo enlace.

19.2.1.3. CONTRATACION POR SOLICITUD PRIVADA DE OFERTA

Corresponde a aquellos procesos contractuales mediante los cuales se formula invitacion a participar
en convocatoria privada a minimo tres (3) personas naturales y/o juridicas, para que, en igualdad de
oportunidades, los interesados presenten sus ofertas y EL HOSPITAL seleccione la propuesta mas
favorable para la entidad, de conformidad con la evaluacion que se realice, cuando el presupuesto
para contratar corresponda a la minima cuantia, esto es, cuando el valor de los bienes o servicios que
se requieren, sea superior a cincuenta (50) salarios minimos legales mensuales vigentes e igual o
inferior a quinientos (500) salarios minimos legales mensuales vigentes y no se encuentre incluido en
la modalidad de contratacion directa.

El procedimiento para la celebracion de estos contratos es el que sigue:

1) El funcionario que genera la Necesidad realizara el diligenciamiento de Formato Unico de
Necesidades de bienes o servicios (FUN), con codigo FOR DES 08 y su Anexo, debidamente
numerado y aprobado

2) El Lider del &rea que solicito la necesidad o funcionario que tenga el conocimiento técnico del
bien o servicio a contratar, realizara estudio de mercado en la plataforma del Sistema
Electrénico de Contratacion Publica SECOP I, a través del modulo “SOLICITUD DE
INFORMACION A PROVEEDORES?, utilizando el formato “SOLICITUD DE PRECOTIZACION
PARA ESTUDIO DE MERCADO” FOR DES: 30. En caso de requerir apoyo por parte del area
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de servicios administrativos podra coordinar con el Lider del area para que analicen y
establezcan las condiciones del mercado necesarias para la contratacion.

3) Una vez se obtenga la informacion del mercado necesaria, las partes intervinientes, conforme

al numeral 19.1.4 de este manual, diligenciaran los estudios previos debidamente firmados y
con los soportes a que haya lugar.

4) El Subgerente, Jefe de Oficina o Lider del rea que solicita la necesidad, segun sea el caso 0
naturaleza del contrato, diligenciara la Solicitud de expedicion de Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, la cual debe suscribir también el Ordenador del gasto.

5) El &rea financiera a través del técnico administrativo de presupuesto o quien haga sus veces,
realizara la expedicion de Certificado de Disponibilidad Presupuestal debidamente firmado.

6) El Subgerente, Jefe de Oficina o Lider del &rea que solicita la necesidad, segun sea el caso o

naturaleza del contrato diligenciara en fisico en el formato de “SOLICITUD PRIVADA DE
OFERTA” FOR DES: 31.

7) El area que solicita la necesidad o el Lider de servicios administrativos, segun sea el caso o
naturaleza, remitira a la Oficina Asesora Juridica la carpeta contractual con los documentos
que se hayan generado en fisico, como el Formato Gnico de necesidades FOR DES 08,
estudios PREVIOS CONTRATACION MAYOR A 10 SMMLV Y MENOR A 200 SMMLV" FOR
DES 09, SOLICITUD DE PRECOTIZACION PARA ESTUDIO DE MERCADO FOR DES 30
ylo formato de “SOLICITUD PRIVADA DE OFERTA” FOR DES: 31. Debidamente diligenciado

Esta carpeta ademas de ser entregada en fisico a la Oficina Asesora e juridica, también
debera ser escaneada y cargada con todos los soportes generados digitalmente en el estudio
de mercado, en la carpeta de red compartida institucional denominada “CONTRATOS” donde
se identificara con su respectivo nimero de FUN.

8) La Oficina Asesora de Juridica del Hospital a través el Sistema Electronico de Contratacion
Pablica SECOP I, en el médulo “SOLICITUD DE INFORMACION A PROVEEDORES”,
invitara a minimo tres (3) oferentes debidamente registrados en la plataforma SECOP I, para
que coticen y oferten conforme a los soportes de necesidad, estudios previos, disponibilidad
presupuestal el formato de SOLICITUD PRIVADA DE OFERTA” FOR DES:31 , donde se
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evidencien las condiciones necesarias que garanticen la contratacion del bien o servicio
solicitado en la necesidad.

9) En el Sistema Electronico de Contratacion Piblica SECOP I, establecera el cronograma del
proceso, sin embargo, el HOSPITAL podra modificar el mismo y realizar las modificaciones o
aclaraciones que estime pertinentes.

10) Entre la fecha de la publicacion de la solicitud de oferta y la fecha de cierre para el cargue de
propuestas con los documentos del oferente debera transcurrir, como minimo, el término de
tres (3) dias héabiles.

11) Del cierre del proceso de seleccion privada de oferta, que debera realizarse el dia y a la hora
indicada en el cronograma, el Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECOP Il quedara
constancia del cumplimiento del término o plazo de la invitacion, de las propuestas presentadas
con sus respectivos valores.

12) Recibidas las ofertas con la totalidad de los documentos del proponente, por la plataforma del
Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECOP I, la Oficina Asesora de Juridica
procederé a verificar el cumplimiento de los requisitos habilitantes, descargara la informacion
y documentos en la carpeta compartida de red institucional denominada “CONTRATOS" y le
informara a la Subgerencia, Jefe de Oficina o Lider de proceso, segln corresponda, para que
diligencien el CUADRO COMPARATIVO PARA COMPRAS Y SERVICIOS FOR DES:28, el
cual debera ir firmado en fisico por quienes verificaron y realizaron el anélisis de las propuestas
y se hara la recomendacion respectiva al ordenador del gasto para la seleccion del oferente
que de acuerdo a la propuesta resulte mas favorable a los intereses del HOSPITAL.

13) En el evento en que la Entidad estime indispensable solicitar aclaraciones y explicaciones
durante el analisis de las ofertas, se realizaran mediante comunicacion a traves del modulo de
mensajes del Sistema Electronico de Contratacion Piblica SECOP Il del respectivo proceso.

14) La Oficina Asesora Juridica proyectara el complemento del contrato, si a ello hay lugar, es decir
la Orden de Servicio, Orden de Compra, o minuta contractual, mismo que se adjuntara al
contrato electronico en el Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP 1, a traves del
mddulo “CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL’, para que sea suscrito electronicamente,
una vez haya obtenido los respectivos flujos de aprobacién creados segin sea el objeto a
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confratar.

15) El contrato debera ser suscrito electronicamente en el Sistema Electronico de Contratacion
Publica SECOP I, por el Contratista y posteriormente por el Gerente de la entidad contratante,
incluyendo la aprobacién del respectivo supervisor designado, con la cual se entendera
notificado. El plazo que tendra el contratista para suscribir el contrato ser4 el establecido en el
cronograma de la plataforma, que en todo caso no deberé exceder de ocho (8) dias habiles.

16) En caso que el contratista adjudicado no suscriba el contrato dentro de los términos
establecidos, el Hospital podra adjudicar el contrato, dentro de los quince (15) dias siguientes,
al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente
favorable al HOSPITAL.

15) Suscrito el contrato electronicamente por las partes, la oficina Asesora de juridica solicitara al
area Financiera la expedicion del Registro Presupuestal.

PARAGRAFO: En caso que el tipo de contrato sea Orden de compra, la oficina de Servicios
administrativos solo podra generar el documento interno llamado A COC, que arroja el
software institucional hasta tanto se haya suscrito el contrato electronicamente en el SECOP
Il.

16) El contratista debera constituir las garantias cuando estas sean solicitadas, y cargarlas en el
Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP |1, para ser aprobadas por la Oficina
Asesora Juridica, previo control de legalidad.

17) El contrato se perfecciona, desde el momento en que las partes suscriben el documento de
voluntad sobre el objeto, precio y estipulaciones para cumplir lo convenido y la expedicion del
Registro Presupuestal y aprobacion de las Garantias por parte de la Oficina Asesora Juridica
si a ello hay lugar. Una vez expedido el registro presupuestal y aprobacion de las Garantias,
en los casos que aplique, el supervisor o el interventor del contrato seglin sea el caso, debera
dar “INICIAR EJECUCION’ del contrato electronico en el Sistema Electronico de Contratacion
Publica SECOP II, estableciendo la fecha correspondiente. Este inicio de ejecucion
electronicamente, equivale al ACTA DE INICIO, por tal razén no requiere documento impreso.

18) Como herramienta para ejercer sus funciones, los supervisores de contratos tendran acceso
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con usuario y contrasefia al Sistema Electronico de Contratacion Pﬂb!ica SECOP I, ademas
de la carpeta compartida de red institucional denominada “CONTRATOS".

19) En los casos donde el contrato tenga interventoria, estos podran gestionar los documentos a
través del Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP |l, para lo cual la Oficina
Asesora de Juridica realizara el respectivo enlace. |

19.2.1.4. CONTRATACION DIRECTA

Es el procedimiento por medio del cual se celebra directamente el contrato.

EL HOSPITAL podra seleccionar directamente al contratista cuando de acuerdo a la naturaleza del
contrato, conforme a lo preceptuado en el articulo 36 del Acuerdo No. 015 del 01 de octubre de 2024,
asi:

1. Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

2. Contratos requeridos para atender situaciones de urgencia manifiesta.

3. Cuando se trate de compra o venta de servicios asistenciales o de salud.

4. Cuando se trate de contratos misionales: suministro y/o dispensacién de medicamentos, laboratorio
clinico, gases medicinales, material médico quirdrgico, suministro de alimentos, personal en mision
para el apoyo de procesos administrativos y asistenciales de acuerdo a las necesidades de la
institucion, compra y/o mantenimiento de equipos biomédicos, agendamiento de citas para la
prestacion de los servicios de salud;

3. Contratos de Servicio de aseo y cafeteria;

6. Contratos de servicio de recoleccion y manejo de residuos hospitalarios (peligrosos y no peligrosos);
7. Contratos de logistica y catering.

8. Contratos relacionados con el ente acreditador y certificador a nivel nacional;

9. Contratos de consultoria;

10. Contratos de capacitacion de personal.

11. Contratos relacionados con el programa de bienestar;

11. Servicios publicos esenciales.

12. Los procesos cuya cuantia no supere los cincuenta (50) SMMLV.

13. En los casos de necesidad inminente o que se encuentre en riesgo la salud y/o la sequridad de los
usuarios del HOSPITAL.

14. Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado, esto es, que solo exista una persona que
pueda proveer el bien o servicio por ser titular de los derechos de propiedad industrial o de los
derechos de autor, o por ser de acuerdo con la ley, su proveedor exclusivo.
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15. En los contratos de arrendamiento en los cuales la entidad actiie como arrendador o arrendatario.
16. Los empréstitos externos o internos, los cuales estaran sujetos a las disposiciones legales que los
regulen.

17. Contratos de cooperacion técnica o financiera.

18. Contratos de ciencia y tecnologia.

19. Convenios y contratos interadministrativos y los que de eflos se deriven.

20. Cuando se trate de contratar el corredor de seguros y la compafiia de seguros para amparar los
riesgos del HOSPITAL.

21. Adquisicion, servidumbre o permuta de inmuebles, previo avalio comercial por parte de un
miembro de la Lonja de Propiedad Raiz o del Instituto Geogréafico Agustin Codazzi.

22. Comodato de bienes muebles e inmuebles, cuando el Hospital actiie como comodatario.

23. Contratos de cooperacion, asistencia o ayuda intemacional a celebrarse con organismos
multilaterales, personas extranjeras de derecho publico u organismos de cooperacion.

24. Convenios con entidades privadas sin &nimo de lucro para impulsar programas y actividades de
interés publico, los cuales se sujetaran a los requisitos y formalidades exigidas en el Decreto 92 de
2017 y demas normas que las reglamenten, modifiquen, adicionen o sustituyan.

25. £n el caso de compraventa o suministro de bienes o servicios con precios regulados.

26. Cuando no se presente oferta alguna o se declare fallido el respectivo proceso por causas
imputables a los oferentes. En este caso, no se podra modificar el objeto de la contratacion ni los
requisitos minimos previstos en los términos de condiciones o en la solicitud de oferta,

PARAGRAFO 1°: Se entiende por urgencia manifiesta el acaecimiento de hechos que amenacen la
suspension del servicio, afecten gravemente la prestacién del mismo o cuando la continuidad del
servicio exige el suministro de bienes, que por circunstancias no previsibles, de fuerza mayor o caso
fortuito, no se pudieron planear y que impliquen la contratacion inmediata para la ejecucién de una
obra, bien o servicio con el animo de restablecer las cosas a su estado normal y natural
funcionamiento.

PARAGRAFO 2°: Se denominan contratos y/o convenios de prestacion de servicios de salud a todos
los contratos y/o convenios que el HOSPITAL celebre para prestar o que les presten servicios de salud
a sus usuarios.

Los contratos de prestacion de servicios de salud, se celebraran de conformidad con las normas del
Sistema General de Seguridad Social en Salud y no demandaran requisitos procedimentales, técnicos
0 juridicos diferentes a los exigidos en tales disposiciones, pudiendo el HOSPITAL contratar con la
entidad publica o privada que solicita los servicios.
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PARAGRAFO 3°: En todo caso, para adelantar el proceso contractual cuando el monto de la
contratacion supere la mayor cuantia, se requerira de la autorizacion de la Junta Directiva, salvo la
urgencia manifiesta.

PARAGRAFO 4°: Para efectos del presente articulo, entiéndase por convenios aquellos acuerdos
diferentes a los contratos ya que estan sometidos a regimenes distintos. Lo anterior debido a que en
los convenios las partes tienen intereses comunes y unen esfuerzos para !ograr un fin comdn mientras
que en los contratos los intereses son divergentes. ‘

El procedimiento para la celebracion de estos contratos es el que sigue:

1) El funcionario que genera la Necesidad realizara el diligenciamiento de Formato Unico de
Necesidades de bienes o servicios (FUN), con codigo FOR DES 08, debidamente numerado
y aprobado.

2) El Subgerente, Jefe de Oficina o Lider del area que solicito la necesidad o funcionario que
tenga el conocimiento técnico del bien o servicio a contratar, podra realizar estudio de
mercado en la plataforma del Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP |1, a traves
del modulo “SOLICITUD DE INFORMACION A PROVEEDORES®, utilizando el formato
“SOLICITUD DE PRECOTIZACION PARA ESTUDIO DE MERCADO" FOR DES: 30 . En caso
de requerir apoyo por parte del area de servicios administrativos podra coordinar con el Lider
del area para que analicen y establezcan las condiciones del mercado necesarias para la
contratacion.

3) Sies un bien o servicio que esta taxativamente establecido en el articulo 36 del Acuerdo 015
del 01 de octubre de 2024, el Subgerente, Jefe de Oficina o Lider el area que requiere el bien
o servicio, debera enviar solicitud de precotizacion por correo electronico u oficio convencional
al oferente con quien se pretende contratar.

4) Una vez se obtenga la informacion del mercado necesaria, las partes intervinientes, conforme
al numeral 19.1.4 de este manual, diligenciaran los estudios previos debidamente firmados y
con los soportes a que haya lugar.

PARAGRAFO: En caso de establecerse que el valor de la contratacion a realizar es igual o menor a
CINCUENTA (50) SMLMV y de conformidad con el Articulo 38 del Acuerdo No. 015 del 01 de octubre
de 2024, el proceso no requerira Estudios Previos y se continuara con el procedimiento de contratacion
Directa, para los cuales se generara un documento electronico llamado CARTA DE ACEPTACION DE
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OFERTA (CAQ).

5) El Subgerente, Jefe de Oficina o Lider del 4rea que solicita la necesidad, seglin sea el caso o
naturaleza del contrato, diligenciara la Solicitud de expedicion de Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, la cual debe suscribir también el Ordenador del gasto.

6) Elarea financiera a través del técnico administrativo de presupuesto o quien haga sus veces,
realizaré la expedicion de Certificado de Disponibilidad Presupuestal debidamente firmado

7) El Subgerente, Jefe de Oficina o Lider del &rea que solicita la necesidad, segtin sea el caso o
naturaleza del contrato diligenciara en fisico en el formato de “SOLICITUD DE OFERTA POR
CONTRATACION DIRECTA” FOR DES: 29. Debe contener la informacion en el detallada; el
cual debe ser enviado por correo electrénico u oficio convencional al Contratista para que este
allegue la propuesta y los documentos habilitantes por la misma via. PAA

8) El termino minimo para que el proveedor allegue su oferta sera minimo de un (01) dia habil

9) Una vez recepcionados los documentos de la oferta, el Subgerente, Jefe de Oficina o Lider
del area, segun sea el caso, remitira a la Oficina Asesora de juridica la carpeta contractual
con todos los documentos que se hayan generado en fisico, como el Formato (inico de
necesidades FOR DES 08, Estudios Previos (en los casos que aplique), SOLICITUD DE
PRECOTIZACION PARA ESTUDIO DE MERCADO FOR DES 30 y formato de “SOLICITUD
PRIVADA DE OFERTA POR CONTRATACION DIRECTA” FOR DES: 29, etc.

Esta carpeta ademas de ser entregada en fisico a la Oficina Asesora de Juridica, también
debera ser escaneada y cargada con todos los soportes generados digitalmente en el estudio
de mercado, en la carpeta de red institucional denominada “CONTRATOS”, en la sub carpeta
llamada “PROCESOS EN EDICION SECOP II”, con el respectivo niimero de FUN del proceso.

PARAGRAFO: Los documentos aportados electronicamente por el contratista no requieren
ser impresos, sélo deberén encontrarse digitaimente en el expediente electronico. (carpeta
compartida “CONTRATOS").

10) La Oficina Asesora Juridica proyectara el complemento del contrato, si a ello hay lugar, es
decir la Orden de Servicio, Orden de Compra, o minuta contractual, y elaborara el contrato a
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través el Sistema Electrénico de Contratacion Publica SECOP I, en el modulo
“CONTRATACION REGIMEN ESPECIAL”, para que sea suscrito electronicamente, una vez
haya obtenido los respectivos flujos de aprobacion creados segun sea el objeto a contratar.

11) El contrato debera ser suscrito electronicamente en el Sistema Eledtrénico de Contratacion
Publica SECOP I, por el Contratista y posteriormente por el Gerente de |a entidad contratante,
incluyendo la aprobacion del respectivo SUPERVISOR designado, cbn la cual se entendera
notificado. El plazo que tendra el contratista para suscribir el contrato sera el establecido en
el cronograma de la plataforma, que en todo caso no debera exceder de tres (3) dias habiles.

12) Suscrito el contrato electronicamente por las partes, la oficina Asesora de juridica solicitara al
area Financiera la expedicion del Registro Presupuestal.

13) El contratista debera constituir las garantias cuando estas sean solicitadas, y cargarlas en el
contrato electronico del Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP Il, para ser
aprobadas por la Oficina Asesora Juridica, previo control de legalidad.

20) El contrato se perfecciona, desde el momento en que las partes suscriben el documento de
voluntad sobre el objeto, precio y estipulaciones para cumplir lo convenido y la expedicion del
Registro Presupuestal y aprobacion de las Garantias por parte de la Oficina Asesora Juridica,
si a ello hay lugar. Una vez expedido el registro presupuestal y aprobacion de las Garantias,
en los casos que aplique, el supervisor o el interventor del contrato segun sea el caso, debera
dar “INICIAR EJECUCION” del contrato electronico en el Sistema Electronico de Contratacion
Publica SECOP |, estableciendo la fecha correspondiente. Este inicio de ejecucion
electronicamente, equivale al ACTA DE INICIO, por tal razén no requiere documento impreso.

14) Como herramienta para ejercer sus funciones, los supervisores de contratos tendran acceso
con usuario y contrasefia al Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP I, ademas
de la carpeta compartida institucional denominada “CONTRATOS".

21) En los casos donde el contrato tenga interventoria, estos podréan gestionar los documentos a
través del Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP |, para lo cual la Oficina
Asesora de Juridica realizara el respectivo enlace.
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19.2.1.5. Urgencia Manifiesta

En los casos en los cuales la continuidad del servicio exige el suministro de bienes, la prestacion de
servicios o la ejecucion de obras, por presentarse situaciones relacionadas con los estados de
excepcion, o cuando se trate de conjurar situaciones excepcionales relacionadas con hechos de
calamidad o constitutivos de fuerza mayor o desastre que demanden actuaciones inmediatas, y en
general cuando se trate de situaciones similares que imposibiliten acudir a los procedimientos de
seleccion, EL HOSPITAL declarara la Urgencia Manifiesta.

Configurada una de las causales sefialadas, el Gerente mediante Resolucion motivada declarara |3
Urgencia Manifiesta, conforme a la normativa vigente que rige la materia.

Los contratos de prestacion de servicios de salud se celebraran de conformidad con las normas del
Sistema General de Seguridad Social en Salud y no requieren de requisitos procedimentales, técnicos
o juridicos diferentes a los exigidos en tales disposiciones, pudiendo el HOSPITAL contratar con |a
entidad publica o privada que solicita los servicios.

19.2.1.6. OTRAS FORMAS DE SELECCION

EL HOSPITAL podra acudir a las modalidades de seleccion previstas en el Estatuto General de |a
Contratacion de la Administracion Pdblica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus decretos
reglamentarios o las normas que las deroguen, modifiquen, sustituyan o adicionen, si a criterio de la
Gerencia se determina su conveniencia y necesidad.

EL HOSPITAL podré acudir a mecanismos como la subasta inversa para la conformacion dinamica de
las ofertas y sistemas de compras electronicas entendidos como los mecanismos de soporte a las
transacciones propias de los procesos de adquisicion, que permitan a la entidad realizar compras de
manera eficiente. '

19.2.2. ASOCIACION DE EMPRESAS SOCIALES DEL ESTADO

Conforme a la ley que las autorice 0 a los actos de las corporaciones administrativas de las entidades
territoriales, las Empresas Sociales del Estado podran asociarse con el fin de:

1. Contratar la compra de insumos y servicios, |
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2. Vender servicios o paquetes de servicios de salud, y
3. Conformar o hacer parte de Entidades Promotoras de Salud.

Las Empresas Sociales del Estado, bajo la modalidad que estimen pertinente; podrén asociarse entre
si con el fin de buscar economias de escala, calidad, oportunidad y eficiencia en sus compras. Dichas
asociaciones deben estar precedidas de estudios técnicos que las justifiquen.

19.2.3. SANEAMIENTO DEL PROCESO :
Si durante el proceso de contratacion, el Gerente del Hospital encuentra que se ha omitido alguno de
los requisitos exigidos, o se ha cumplido en forma deficiente, ordenara su cumplimiento o correccion,
siempre y cuando no se encuentre frente a una falta absoluta de capacidad, ausencia de
consentimiento, objeto ilicito o causa ilicita, las cuales constituyen causales de nulidad absoluta.
Efectuada la enmienda, se reanudara el tramite correspondiente.

19.2.4. OFERTA CON VALOR ARTIFICIALMENTE BAJO

Si de acuerdo con la informacion obtenida por el HOSPITAL en su estudio de propuestas, determina
que el valor de una oferta parece artificialmente bajo, debe requerir al oferente para que explique las
razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las explicaciones, el evaluador, debe recomendar
rechazar la oferta o continuar con el andlisis de la misma en la evaluacion de las ofertas.

Cuando el valor de la oferta sobre la cual el HOSPITAL tuvo dudas sobre su valor, responde a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del contrato
si este es adjudicado a tal oferta, EL HOSPITAL debe continuar con su anélisis en el proceso de
evaluacion de ofertas.

En la subasta inversa esta disposicion es aplicable sobre el precio obtenido al final de la misma.
19.2.5. ADJUDICACION CON OFERTA UNICA
El HOSPITAL puede adjudicar el contrato cuando solo se hayé presentado una oferta, siempre que

cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de los términos de condiciones
o la invitacion.
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19.2.6. FACTORES DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacién, el
Hospital debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al
oferente favorecido:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia intrafamiliar o
de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina est4 en condicion de discapacidad a la
que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad
en los términos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que
hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por
personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.
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7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacion o reintegracién, o una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona
juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, ni la
persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o
accionistas de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas 0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion contable
con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de
pagos realizados a MiPymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre
que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacién mutual que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);

(b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.
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11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo
0 Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas y
asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos por el
Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias 0 medianas.

PARAGRAFO 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital humano, el
oferente deberé acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de constitucion
inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado vinculados desde el
momento de constitucion de la misma.

PARAGRAFO 3, Respecto de la aplicacion de factores de desempate en casos en que concurran dos
0 mas de los factores aqui previstos, se acudira a las reglas previstas por el Decreto 1860 de 2021 o
norma que modifique, sustituya o derogue, en lo que aplique.

En caso de que en los términos de condiciones no se haya establecido puntaje, el HOSPITAL utilizara
como criterio de desempate las reglas definidas en los numerales del 1 al 12 del presente numeral.

19.2.7. ACEPTACION O RECHAZO DE LA OFERTA Y DECLARATORIA DE DESIERTO

La aceptacion o rechazo de las ofertas, o la terminacién o declaratoria de desierto del proceso de
contratacion, la haré el Gerente dentro del término fijiado en los documentos de contratacion y se

comunicara a todos los proponentes a través del Sistema electronico de contratacion publica SECOP
Il.

19.2.8. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO UN PROCESO DE CONTRATACION

Mediante resolucion motivada el Gerente del Hospital podra declarar desierto un proceso de
contratacion y podra ordenar la Contratacion Directa en los siguientes casos:

1. Cuando no se presente ninguna oferta.
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2. Cuando se presente una sola oferta y de su estudio se determine que es inconveniente para
el HOSPITAL, especialmente desde el punto de vista economico o técnico.

3. Cuando ninguna oferta se ajuste a los términos de condiciones, o en general cuando falte
voluntad de participacion.

4, Cuando se hubiere violado la reserva de las propuestas de manera ostenS|bIe y antes del
cierre de la contratacion.

3. Cuando se descubran acuerdos o0 maniobras perjudiciales para EL HOSPITAL por parte de
los proponentes.

6. Por ser inconvenientes las propuestas para EL HOSPITAL, espemalmente desde el punto de
vista econdémico o técnico.

7. Razones de fuerza mayor o graves inconvenientes sobrevinientes que impiden al HOSPITAL
cumplir la obligacion contractual futura.

8. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva.

Producida la declaratoria de desierta no se podra contratar bajo la forma de contratacién directa con
aquellos proponentes que hubieren presentado ofertas que la entidad hubiere encontrado
artificialmente bajas.

Para el proceso de contratacion directa no se modificaran los elementos esenciales de los términos
de condiciones.

19.3. FASE DE CONTRATACION

Inicia con la suscripcion del contrato en el Sistema electronico SECOP |l y finaliza con la aprobacion
de las garantias si las hay.

19.3.1. EL CONTRATO, LA ORDEN DE SERVICIO, LA ORDEN DE COMPRA Y CARTA DE
ACEPTACION DE OFERTA

Es un acto juridico generador de obligaciones que para el manual que nos ocupa es celebrado por EL
HOSPITAL. Los contratos que ésta celebre deberan ser firmados electronicamente a traves de la
plataforma SECOP Il o la que la Agencia Nacional de Contratacién “Colombia Compra Eficiente”,
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Las estipulaciones de los confratos que celebre EL HOSPITAL serén las que, de acuerdo con las
normas civiles, comerciales y las previstas en el estatuto contractual, correspondan a su esencia y
naturaleza. En los contratos podrén incluirse las modalidades, condiciones y, en general, las clausulas
o estipulaciones que las partes consideren necesarias y convenientes, siempre que no sean contrarias
ala Constitucion, la Ley, el orden publico y a los principios y finalidades de las leyes vigentes aplicables
y a los de la buena administracion.

Para suscribir y ejecutar el contrato deben agotarse los requisitos de suscripcion, de
perfeccionamiento, de legalizacion y de ejecucion, a saber:

19.3.2. REQUISITOS DE SUSCRIPCION

Son aquellos requisitos y documentos de orden legal y aquellos indispensables para elaborar la minuta
y suscribir el contrato, los cuales deben ser aportados, revisados y corroborados por el area
competente, indispensables para suscribir el contrato:

Las personas responsables de que se aporten todos estos documentos y se cumplan los requisitos
previa suscripcion del contrato son quienes participan en el proceso de contratacion: La dependencia
que requiera el bien, obra o servicio y realice el analisis de las propuestas y la Oficina Asesora Juridica.

CONTRATACION | CONTRATACION | CONTRATACION CONTRATACION TIEMPO
DOCUMENTO MINIMA MENOR MAYOR DIRECTA EXPEDICION
CUANTIA CUANTIA CUANTIA

Debe contener|.
Certificado de Aportes pago de
de Pagos , seguridad
Parafiscales y v ¥ v v social del mes
Seguridad Social inmediatamente

anterior
Certificado de fodhs de
e Y expedicion  de
representacion Legal b 60 di
de Cémara y imno a3
Raiet . v \ + v anteriores a la
ok e o -
equivalente (Excepto contralf)o
personas naturales)
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19.3.3. REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO

Perfeccionamiento del contrato. Los contratos que celebre EL HOSPITAL se perfeccionaran cuando
se logre mediante la firma electronica en el SECOP |l el acuerdo de voluntades sobre el objeto y la
contraprestacion; el documento electrénico suscrito por las partes debera tener el correspondiente
certificado de disponibilidad presupuestal.

Acuerdo de voluntades. Es la minuta o documento del contrato que contiene el acuerdo de voluntades,
la cual debe contener por lo menos lo siguiente:

Tipo de contrato: Suministro, prestacion de servicios, obra piblica, compraventa, entre otros.
Identificacion completa de las partes del contrato.

Objeto: el bien, obra o servicio a contratar.

Los elementos esenciales del contrato: Valor, plazo de ejecucion, forma de pago y
apropiaciones presupuéstales.

El sitio de entrega de los bienes, de la prestacion de los servicios o ejecucion de la obra.

Las obligaciones de las partes.

Las especificaciones técnicas del bien, servicio u obra contratada.

Indicacion de la existencia de una supervision y/o interventoria del contrato.

. Clausula de indemnidad.

10. Clausula penal pecuniaria (Cuando aplique).
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11. Garantias (Cuando aplique).

12. Pacto de las clausulas excepcionales al derecho comin (Conforme a lo dispuesto en el
articulo 14 de la ley 80 de 1993) cuando la entidad decida incluirla. |

13. Indicacion expresa de la no existencia de relacion laboral con el contlratista 0 el personal del
que éste disponga. !

14. Prohibiciones a las que haya lugar. !

15. La indicacion del régimen juridico aplicable. .

16. Indicacién sobre la solucion de controversias. |

17. Domicilio del contrato, |

La dependencia competente en EL HOSPITAL para elaborar las minutas de los contratos sera la
Oficina Asesora Juridica. Para la elaboracion del contrato se debera tener en cuenta lo manifestado
en el estudio previo, términos de condiciones, adendas, propuesta del contratista y recomendaciones
del Comité Asesor de Contratacion. Asi mismo el rol juridico debera apoyarse de quienes asumen el
rol técnico y logistico en lo que compete a cada uno de ellos dentro del proceso contractual.

Las areas que requieran el bien, obra o servicio deberan cumplir con la normativa vigente para
adelantar los procesos de seleccion y cumplir con el procedimiento establecido en la entidad para
solicitar a la Oficina Asesora Juridica |a elaboracion del contrato.

19.3.4. REQUISITOS DE LEGALIZACION

Para la legalizacién de los contratos se requiere del correspondiente Registro Presupuestal de
Compromiso (RPC). La dependencia competente en EL HOSPITAL para crearlo es el area de
Presupuesto del area Financiera o quien haga sus veces.

El Registro Presupuestal de Compromiso consiste en la certificacion de apropiacion de presupuesto
con destino al cumplimiento de las obligaciones pecuniarias del contrato; es un instrumento a través
del cual se busca prevenir erogaciones que superen el monto autorizado en el presupuesto, con el
objeto de evitar que los recursos destinados a la financiacion de un determinado compromiso se
desvien a ofro fin.

Para la legalizacion de los contratos se requiere de la aprobacion de la(s) garantia(s) requerida(s) en
el contrato, conforme al anélisis de riesgos hecho (desde el estudio previo en caso de aplicar), la
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existencia de la disponibilidad presupuestal, entendiéndose ésta Gltima como Registro Presupuestal
de Compromiso (RPC) y el cumplimiento de los articulos 50 de la Ley 789 de 2002 y 3 y siguientes de
la Ley 797 de 2003.

PERSONAS JURIDICAS: Certificado de que trata el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, Certificacion
expedida por el Revisor Fiscal o en su defecto por el representante legal que se encuentra a paz y
salvo por concepto de los aportes al sistema de seguridad social integral y en el pago de los aportes
parafiscales al SENA, ICBF y Caja de Compensacion Familiar de sus empleados.

PERSONAS NATURALES: El contratista se obliga a certificar que se encuentra a paz y salvo por
concepto de los aportes al sistema de seguridad social integral, para lo cual debera anexar las
autoliquidaciones respectivas (Salud, Pensiones y Riesgos Laborales), requisito indispensable para el
pago de los respectivos honorarios; para el cumplimiento de este requisito el contratista debera realizar
los pagos respectivos tomando como base de liquidacion el 40% del valor del contrato.

La aprobacién de las garantias, corresponde a la Oficina Asesora Juridica, mediante Carta de
aprobacion, la cual podra ser expedida electronicamente a través del Sistema Electronico de
Contratacion Publica SECOP |1, con el correspondiente flujo de aprobacion.

PRESERVACION DE LAS GARANTIAS: Para preservar la vigencia de las garantias, en ejercicio de
su labor el supervisor y/o interventor debera advertir inmediatamente al ordenador del gasto o su

delegado para la respectiva contratacion de todas aquellas situaciones que puedan afectar la(s)
garantias.

El Supervisor y/o interventor informara al garante de aquellas circunstancias que alteren el estado del
riesgo, asi por ejemplo remitira, entre otros: La copia de la aprobacion de la garantia y sus anexos, de
las modificaciones u otrosi del contrato, las actas de suspension y de reanudacion, y de las diversas
actuaciones que se adelanten con miras a la declaratoria de caducidad o a obtener judicialmente la
imposicion de multas o la clausula penal pecuniaria.

19.3.5. REQUISITOS DE EJECUCION

Cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato. Una vez perfeccionado el contrato, EL
HOSPITAL efectuara el Registro Presupuestal correspondiente, y aprobara la Garantia Unica y/o %

goten
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seguro que haya constituido el contratista sujetandose a las estipulaciones contractuales, cuando a
ello haya lugar.

19.3.6. Elaboracion Del Contrato.

|
El acuerdo de voluntades entre EL HOSPITAL y el contratista se materializara en documento suscrito

electrénicamente en la plataforma SECOP |l y sera elaborado por la Oficina Asesora de Juridica,
identificados con nimero consecutivo:

1. OC : Ordenes de compra para contratacion de bienes mayores a 50 smmlv y hasta 500 smmlv

2. 0S: Ordenes de servicio para contratacion de servicios mayores 50 smmlv y hasta 500 smmlv

3. CAO: Cartas de Aceptacion de oferta para contratacion de bienes y servicios hasta a 50
SMMLV

4. GJ: Contratos: Los acuerdos de voluntades que por lo general excedan de quinientos (500)
salarios minimos legales mensuales vigentes, o que por su naturaleza y complejidad asi lo
requieran se harén constar en documento escrito en el que se estableceran los elementos
esenciales del contrato y demés clausulas a que haya lugar.

19.3.7. PROCEDIMIENTO PARA LA 'ELABORACION DE CONTRATOS POR PARTE DE LA
OFICINA ASESORA DE JURIDICA

A. COMO DEBEN LLEGAR Y SER RECIBIDOS LOS PROCESOS CONTRACTUALES EN LA
OFICINA ASESORA DE JURIDICA PARA LA ELABORACION DE LOS CONTRATOS:

Para la elaboracion de los respectivos contratos, independientemente de la modalidad de contratacion,
la Oficina Asesora de juridica a través del Profesional Universitario encargado de la Contratacion o el
Jefe de la Oficina, recibira los procesos siempre que contengan cronolégicamente los siguientes
documentos debidamente diligenciados, firmados y escaneados en la carpeta de red institucional
compartida llamada “CONTRATOS" plenamente identificada con el nimero de aprobacion del Formato

Unico de Necesidad:
o Lista de chequeo, de acuerdo a modalidad de seleccion. FOR DES‘04, FOR DES 05, FOR /
DES 06 o FOR DES 07 (En fisico) ?/
e Formato Unico de necesidades FOR DES 08 y su Anexo (En fisico y escaneado) /
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e Estudio previo digital en los formatos actualizados y correspondientes a la cuantia, enviados
al correo interno serv_contratos?2@hdpuv.ocal o a los correos institucionales
profesionaljuridico@psiquiatricocali.gov.co, juridico@psiquiatricocali.qov.co o en Ia carpeta
compartida de red institucional denominada “CONTRATOS”.

e Link del proceso de Estudio de mercado realizado a través del modulo “SISTEMA DE
INFORMACION DE PROVEEDORES' de SECOP Il cuando se haya realizado.

 Soporte de los correos y solicitudes de precotizacion realizadas, cuando es un bien o servicio
que esta taxativamente establecido en el articulo 36 del Acuerdo 015 del 01 de octubre de
2024, es decir de contratacion Directa (escaneado)

e Certificado de Disponibilidad Presupuestal (Fisico y escaneado)

o Solicitudes de oferta de acuerdo a la modalidad de seleccion (Fisicas escaneadas o
electronicas)

o Cotizaciones con documentos del proveedor oferente, establecidos en el numeral 20.3.2.
Requisitos de suscripcion (Escaneadas)

o CUADRO COMPARATIVO PARA COMPRAS Y SERVICIOS FOR DES :28 cuando aplique
(fisico y escaneado)

o CUADRO EVALUACION PROCESOS CONTRATACION DIRECTA FOR DES 35 cuando
aplique (fisico y escaneado)

b. PROCEDIMIENTO DE ELABORACION DE CONTRATOS POR PARTE DE LA OFICINA
ASESORA DE JURIDICA:

o Se recibirén las carpetas para la proyeccion de documentos contractuales con minimo 8 dias
de anticipacion a la fecha tentativa de suscripcion del mismo. A excepcion de las Cartas de
Aceptacion de Oferta las cuales se recibiran con 3 dias de anticipacion.

e La Oficina Asesora Juridica verificara que los documentos para la legalizacién del contrato se
encuentren en orden y procedera a elaborar el contrato electronico.

o LaOficina Asesora de Juridica, creara los flujos de aprobacion electronica, de acuerdo al bien
0 servicio a contratar y el area solicitante.

e Una vez suscrito el contrato electronicamente en la plataforma SECOP ‘por las partes
intervinientes, la Oficina Juridica solicitara al area financiera el respectivo registro
presupuestal, que sera escaneado por el area financiera y cargado en la en la carpeta de red
institucional denommada ‘CONTRATOS".

19.3.8. EL PAGO O DESEMBOLSO

Para la realizacién de cada pago, EL HOSPITAL deber4 verificar la forma de pago planteada en el
contrato, la ejecucion del contrato por parte del contratista, el cumplimiento satisfactorio de dicha

@ Calle 5° 80-00/PBX: 3223232/ Santiago de Cali, Colombia i

® ventanillaunica@psiquiatricocali.gov.co

www.psiquiatricocali.gov.co ...} gﬁiﬁéﬁxgus
NIT. 890.304.155-8 N |

@] © |

I15C 9001 150 14001




B e e : RESo i avos w | con la Excelencia
Psiguiatrico Universitario \

Hospital Departamental "V, | "Comprometidos
: Lo ¥ | en Salud”
Del Valle ESE.

Pagina 81 de 128

ejecucion, y que el contratista se encuentre al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al
Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension y Riesgos Laborales), asi como los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda.

|
Para estos pagos EL HOSPITAL debera respetar el orden de turno, cuyo proced1m1ento es fijado por
la Subgerencia Administrativa y Financiera de la entidad.

El contratista debera presentar junto a la factura y el pago de la seguridab social, un informe de
ejecucion contractual donde especificara las actividades realizadas para el periodo que se va a pagar.
Este informe sera el insumo para que el supervisor emita el informe de supervision correspondiente y
la certificacion de recibo a satisfaccion.

NOTA 1: las facturas presentadas por los contratistas que discriminen detalladamente cada articulo
con su valor y cantidad, haran las veces de informe de contratista. Lo anterior a efectos de que pueda
ser verificada la actividad y/o servicio prestado que se va a pagar.

NOTA 2: El desembolso de los pagos anticipados o anticipos, debera ser autorizado por el supervisor
y/o interventor del contrato, para lo cual debera diligenciar el formato FOR-DES 32 creado para tal fin.

19.3.9. SANCION AL CONTRATISTA INCUMPLIDO

Si el oferente a quien se le acepto la propuesta, no suscribe el contrato correspondiente dentro del
termino que se haya sefialado, quedara en favor del HOSPITAL, en calidad de sancion, el valor de la
garantia de seriedad de la propuesta. En este evento, EL HOSPITAL podré optar dentro de los quince
(15) dias habiles siguientes a seleccionar el oferente ubicado en segundo lugar para celebrar el
contrato, siempre y cuando su propuesta sea favorable para EL HOSPITAL, o iniciar un nuevo proceso
de seleccion de oferentes.

19.3.10. PUBLICACION

El HOSPITAL esta obligado a publicar oportunamente su actividad contractual en el Sistema
Electrénico de Contratacion Publica (SECOP II), conforme a lo establecido en la normativa vigente

que regula la materia, en la pagina SIA OSERVA de la Contraloria o cualquier otra que soliciten los
diferentes entes de control.
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19.3.11. INFORMES DE LA GESTION CONTRACTUAL

EIHOSPITAL debera rendir informes oportunos de la gestion contractual a todos los entes de vigilancia
y control, en los términos y condiciones establecidos por los respectivos organismos, sin perjuicio de
la informacién que soliciten autoridades judiciales, administrativas, y en especial la Junta Directiva del
HOSPITAL.

19.3.12. CONTRATOS DE VENTA DE SERVICIOS

Son contratos de compraventa de servicios de salud aquellos que celebre EL HOSPITAL con personas
naturales o juridicas para comprar o vender servicios de salud, en la prevencion, diagnéstico,
tratamiento y rehabilitacion de las patologias, que hacen parte de los diferentes planes de beneficios
establecidos en la Ley 100 de 1993 y sus decretos reglamentarios, y otros planes complementarios
que defina EL HOSPITAL.

El Gerente fijara las tarifas y cuotas de recuperacion que estime pertinentes, ajustandose a las politicas
tarifarias establecidas por las autoridades competentes en el sistema de seguridad social en salud, en
sus distintos érdenes.

El Gerente podra vender servicios de salud a las personas naturales y/o juridicas, de conformidad con
el portafolio de servicios y conforme a las tarifas y mecanismos de pago por él adoptados.

19.4. CUSTODIA DE CARPETA DE PROCESOS DE CONTRATACION

La custodia de las carpetas se encuentra a cargo de la Oficina Asesora Juridica: No obstante, las
carpetas contractuales podran ser visualizadas en medio magnético por medio de la carpeta
compartida en red llamada CONTRATOS o en la plataforma del Sistema electronico de contratacion
Publica SECOP I,

19.5. FASE DE EJECUCION

Gestionar la ejecucion de contratos para la adquisicion de los bienes y/o servicios necesarios para el
adecuado funcionamiento de la entidad. Inicia con la legalizacion del contrato hasta su terminacion.
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19.5.1. CONTROL, SUPERVISION, INTERVENTORIA Y COORDINACION DE LOS
CONTRATOS

La Supervision y/o Interventoria de contratos tiene como objetivo principal realizar una adecuada
vigilancia y control de los mismos en la parte técnica, contable, adm|n|strat|va y legal, que evite
desviaciones o irregularidades en el desarrollo de su objeto.

Las actividades a desarrollar por los supervisores y/o interventores seran las contempladas en el
Manual de Supervision e Interventoria de la entidad Resolucion 516 del 08 de noviembre de 2023, la
Ley 1474 de 2011 y demas normativa vigente aplicable al caso.

19.5.2. DESIGNACION DEL SUPERVISOR Y CONTRATACION DEL INTERVENTOR

El Gerente del HOSPITAL o su delegado para contratar, designara al supervisor y/o contratara la
interventoria del contrato, quienes ejerceran las funciones de vigilancia y control del mismo, de
acuerdo con las reglamentaciones que sobre este tema formule EL HOSPITAL en el Manual de
“Supervision e Interventoria, Resolucion 516 del 08 de noviembre de 2023.

Para efectos de la designacion, el Gerente efectuara la misma en la suscripcién del formato de
CUADRO COMPARATIVO FOR DES 28, CUADRO DE EVALUACION POR CONTRATACION
DIRECTA FOR DES 35 o, en la Resolucion de adjudicacion cuando a ello hubiere lugar.

La supervision podra ser ejercida directamente por la entidad a través de 'sus funcionarios, o por
contratistas que ejerzan actividades de supervision.

En el momento de la aprobacion electronica por parte del Gerente del Hospital, el Sistema Electronico
de Contratacién Piblica, SECOP |l generara una alerta al supervisor del contrato, quien con su usuario
y contrasefia podra gestionar la informacion contractual, daré inicio de ejecucion al contrato y realizar
todas las actividades propias de la supervision tales como elaboracion de informes, seguimiento de
gjecucion, efc.

Ademas, el Supervisor tendré acceso a la carpeta compartida de red llamada “CONTRATOS", la cual
debe ser alimentada con la misma informacién que se cargue al Sistema Electronico de Compras /
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19.5.3. PERFIL DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR ;

La designacion del Supervisor y/o Interventor debe recaer en una persona idénea, con conocimientos,
experiencia y perfil apropiado al objeto de la Supervision y/o Interventoria. Para tal efecto, el
funcionario responsable de designar al Supervisor y/o Interventor debera tener en cuenta que el perfil
profesional de la persona designada o seleccionada, se ajuste al objeto del contrato, asi como la
disponibilidad y logistica para desarrollar las funciones.

El supervisor y/o interventor del contrato, presentara informes sobre la ejecucion del objeto contractual,
con copia al expediente existente en la entidad. De todas sus actuaciones el supervisor y/o interventor
dejara constancia escrita. EI supervisor y/o interventor del contrato es el responsable del seguimiento
al mismo y de verificar las fechas de vencimiento del contrato.

Dentro de sus funciones el supervisor y/o interventor debera dar las alertas en materia de vencimiento
del contrato oportunamente y por escrito.

En el jercicio de sus funciones y actividades el Supervisor y/o Interventor debera tener en cuenta que
el giro ordinario del HOSPITAL, se enmarca dentro de los principios constitucionales contenidos en el
articulo 209 y de manera especial en los mandatos del Acuerdo No. 015 del 01 de octubre de 2024.
Debe el Supervisor publicar en el respectivo contrato electrénico los informes y documentos que
genere de manera oportuna, es decir dentro de los TRES (03) dias habiles siguientes a su expedicion’,
De igual manera deberan escanear actas, informe del contratista, informe de supervisor, el acta de
recibo a satisfaccion y todos los documentos que se generen hasta la liquidacion del contrato y subirlos
también a la carpeta de red compartida institucional denominada “CONTRATOS” y allegar de manera
fisica los documentos a la Oficina Juridica para archivar en la carpeta correspondiente.

NOTA: Los informes deberan ser identificados dentro de la carpeta compartida con el nombre del
documento y el mes en el que se suscribe. EJ: INFORME DE CONTRATISTA — MARZO: INFORME
SUPERVISOR - MARZO.

19.5.4. ACTAS DE'INICIO DE CONTRATOS

El Sistema electronico de Contratacion Publica SECOP I, una vez el supervisor del contrato o Ia

Art. 2.2.1.1.1.7.1 Decreto 1082 de 2015
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entidad contratante de “INICIAR EJECUCION” en el contrato electronico, se generara un soporte de

la fecha y hora de inicio del contrato, el cual haré las veces de ACTA DE INICIO, por tal razén no
requiere documento impreso. ‘

19.5.5. Actas de terminacion contratos |
En aquellos contratos de tracto sucesivo y que permanecen en el tiempo, uha vez el supervisor del
contrato haya certificado la ejecucion contractual en el formato ACTA DE RECIBO A SATISFACCION
(FOR DES 11), diligenciara y firmara el ACTA DE TERMINACION del contrato (FOR- DES 22),
sujetandose a las estipulaciones contractuales, la cual sera suscrita por el confratista y el supervisor
ylo interventor del contrato.

PARAGRAFO: Aquellos contratos de ejecucion instantanea, no requeriran Acta de Terminacion, y
bastara solamente con que se diligencie la ejecucion contractual en el formato ACTA DE RECIBO A
SATISFACCION (FOR DES 11), por parte del Supervisor o Interventor del Contrato, a menos que asi
se pacte en el contrato.

19.5.6. INTERPRETACION DE LOS CONTRATOS

A continuacion, se sefialaran algunos principios basicos que orientan la interpretacion de los contratos:

PRINCIPIO DESCRIPCION
Prevalencia de la intencion (Articulo 1618 | Conocida claramente la intencion de los contratantes, debe
del Codigo Civil) estarse a ella mas que a lo literal de las palabras. En caso

de desacuerdo entre lo escrito y lo verbal podré intentarse
cualquiera de los métodos alternativos de solucion de
conflictos aplicable.

Limitaciones del contrato a su materia | Por generales que sean los términos de un contrato,

(Articulo 1619 Codigo Civil) Unicamente se aplicaréan a la materia sobre que se ha
contratado.
Preferencia del sentido que produce | El sentido en que una clausula puede producir algin efecto,
efectos (Articulo 1620 Codigo Civil) debera preferirse a aquel en que no sea capaz de producir
efecto alguno. /
[
/
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Interpretacion por la naturaleza En aquellos casos en que no apareciere voluntad contraria,

del contrato (Articulo 1621 Codigo Civil) | debe estarse a la interpretacion que mejor se ajuste a la
naturaleza del contrato.

Interpretacion sistematica, por | Las clausulas de un confrato se interpretaran unas por
comparacion y por aplicacion practica | otras, dandosele a cada una el sentido que mejor convenga
(Articulo 1622 Cadigo Civil) al contrato en su totalidad. Podréan también interpretarse por

las de otro contrato entre las mismas partes y sobre la
misma materia. O por la aplicacién préctica que hayan
hecho de ellas ambas partes, o una de las partes con
aprobacion de la ofra parte.

Interpretacion de la inclusion de casos | Cuando en un contrato se ha expresado un caso para
dentro del contrato (Articulo 1623 Codigo | explicar la obligacién, no se entendera por solo eso haberse
Civil) querido restringir la convencion a ese caso, excluyendo los
otros a que naturalmente se extienda.

Interpretacion a favor del deudor (Articulo | No pudiendo aplicarse ninguna de las reglas precedentes
1624 Codigo Civil) de interpretacion, se interpretaran las clausulas ambiguas a
favor del deudor. Pero las clausulas ambiguas que hayan
sido extendidas o dictadas por una de las partes, sea
acreedora o deudora, se interpretaran contra ella, siempre
que la ambigledad provenga de la falta de una explicacion
que haya debido darse por ella.

Autonomia de la voluntad La expresion de voluntad de la Administracion, se empieza
a manifestar desde el momento en que decide iniciar un
proceso contractual: La manifestacion de voluntad del
particular interesado se concreta, en principio, con la
presentacion de su oferta. No obstante, este principio se ve
limitado frente a las regias del derecho pblico.

Principio de legalidad La legalidad o primacia de la ley, es un principio
fundamental conforme al cual todo ejercicio del poder
publico deberia estar sometido a la voluntad de la ley de su
jurisdiccion y no a la voluntad de las personas.

19.5.7. SITUACIONES QUE PUEDEN PRESENTARSE EN LA EJECUCION DEL CONTRATO

Las situaciones que se describen a continuacion son las que com(n o frecuentemente pueden llegar
a presentarse en la ejecucion del contrato, razon por la cual dichas situaciones requieren del analisis
de la dependencia a la que corresponda el proceso contractual.
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Modificaciones, adiciones y/o prorrogas del contrato. Cuando se presentan circunstancias especiales
que a juicio de las partes ameriten la modificacion de alguna o algunas de las clausulas contractuales,
habra lugar a la suscripcion del respectivo documento modificatorio. |

19.5.7.1.  MODIFICACION A LOS CONTRATOS ESTATALES U OTRO Si

La modificacion contractual obedece al cambio en las condiciones estipuladas inicialmente en el
clausulado del contrato, bien sea porque EL HOSPITAL lo considere pertinente 0 a solicitud del
contratista. Esta figura es la que comiinmente se conoce como otrosi que consiste en una modificacion
hecha por las partes de mutuo acuerdo o bilateral.

Debe tenerse presente, que los acuerdos plasmados en el clausulado del contrato obedecen a su
esencia y su naturaleza concordadas con las prescriptivas civiles, comerciales y del estatuto
contractual. Por ello, solamente podra ser objeto de modificacion contractual el clausulado que no
altere de manera sustancial la esencia o naturaleza de lo inicialmente pactado.

Para modificar un contrato en el que es parte EL HOSPITAL, se debe seguir el siguiente
procedimiento:

La dependencia que solicitd el contrato debera analizar el caso, y conforme a las funciones propias
recomendaré al ordenador del gasto la suscripcion del otrosi. Los documentos que deben aportarse y
verificarse como minimo son:

e La manifestacion escrita del contratista en la que conste su solicitud justificada. No obstante,
lo anterior EL HOSPITAL podré tener la iniciativa de modificar el contrato, la cual debe ser
plasmada en la necesidad justificada del Formato de solicitud de Modificacion de contrato
(FOR DES 12).

e La manifestacion escrita del supervisor del contrato donde justifica su concepto sobre la
procedencia de la modificacion. En caso de que el contrato cuente también con un interventor,
debera adjuntarse el pronunciamiento e informe de este respecto de la modificacion
pretendida. ,

e Proyeccion por parte del supervisor del contrato del Formato de Solicitud de Modificacion de
contrato. FOR DES 12.
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o Pueden anexarse todos aquellos documentos que soporten el otrosi.

e La modificacion se suscribira a través del Sistema Electronico de Contratacion Publica,
SECOP I, adjuntando los soportes antes mencionados.

19.5.7.2. ADICION

Cuando hablamos de esta figura hacemos relacion a la inclusion, en valor al contrato inicial, en aras

de garantizar la existencia de recursos suficientes para continuar satisfaciendo la necesidad de la
Administracion.

19.5.7.3. ADICION DE VALOR

Esta categoria de modificacion contractual no conlleva necesariamente al cambio de las
especificaciones técnicas o circunstancias accesorias del objeto contractual inicialmente pactado, pero-
si hace necesario el presupuesto de mas cantidad de objeto.

> DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA ADICION:

1. Lamanifestacion escrita del contratista en la que conste su solicitud justificada de adicion. No
obstante, lo anterior el HOSPITAL podra tener la iniciativa de adicionar el contrato, la cual
debe ser plasmada en el formato de solicitud de modificacion de contrato, justificando la
necesidad.

2. La manifestacion escrita del supervisor del contrato donde justifica su concepto sobre la

procedencia de la adicion. En caso de que el contrato cuente con interventor, debera

adjuntarse el pronunciamiento e informe de este respecto de la adicion pretendida.

Presupuesto oficial que soporta la adicion suscrita por el supervisor y/o interventor.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal que respalde la adicion en recursos.

Pueden anexarse todos aquellos documentos que soporten la adicion.

La adicion se suscribira a través del Sistema Electronico de Contratacion pblica, SECOP |

GrCn s )

Los contratos de fracto sucesivo y en general todos los contratos podran adicionarse hasta en un
cincuenta por ciento (50%) de su valor inicial.

19.5.7.4. AMPLIACION DEL PLAZO O PRORROGA
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Hace referencia a una extension o ampliacion en el tiempo que inicialmente se habia acordado para
la ejecucion del contrato.

> DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA AMPLIACION '

1. La manifestacion escrita del contratista en la que conste su solicitud justificada de prérroga.
No obstante, lo anterior EL HOSPITAL podra tener la iniciativa de prorrogar el contrato, la cual
debe ser plasmada en el formato de solicitud de modificacion de contrato, justificando la
necesidad.

2. La manifestacion escrita del supervisor del contrato donde justifica su concepto sobre la
procedencia de la prorroga. En caso de que el contrato cuente con interventor, debera
adjuntarse el pronunciamiento e informe de este respecto de la prorroga pretendida.

3. Pueden anexarse todos aquellos documentos que soporten la prorroga.

4. La prorroga se suscribira a traves del Sistema Electronico de Contratacion Publica, SECOP I

En ninglin caso se podra prorrogar un contrato que se encuentre vencido (excepto los casos de fuerza
mayor o caso fortuito debidamente acreditados) o cuando el plazo haya sido factor determinante para
aceptar la oferta.

NOTA: En el evento que un contrato, previa justificacion, deba ser modificado en las condiciones
estipuladas inicialmente, adicionado y ampliado, debera cumplirse con los requisitos sefialados
anteriormente.

19.5.7.5. SUSPENSION Y REINICIO DEL CONTRATO

En desarrollo del principio de la autonomia de la voluntad, EL HOSPITAL y el contratista, podran de
mutuo acuerdo, suspender la ejecucion del contrato cuando se presente alguna circunstancia que
imposibilite continuar con la ejecucion del mismo, la ocurrencia de situaciones de fuerza mayor, caso
fortuito o de interés publico que impiden la ejecucion temporal del contrato, y s precisamente por ese
motivo que la misma no puede ser indefinida, sino que debe estar sujeta al vencimiento de un plazo o
al cumplimiento de una condicion, de lo contrario estariamos en presencia de una figura o situacion
diferente. La finalidad de la suspension del contrato estatal, es una medida excepcional.
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Si es del caso, se haran constar en el acta de suspension las medidas de conservacion que sean
necesarias.

La suspension no prorroga el contrato en su vigencia o plazo, sino que se delimita como una medida
de tipo provisional y excepcional que debe ajustarse a los criterios de necesidad y proporcionalidad.

Para que se produzca la suspension del contrato, se deben de cumplir varios requisitos como son:

1. Solicitud escrita de suspension por parte del contratista, o el requerimiento por parte de la
entidad contratante, en donde se manifiesten las razones por las cuales se considera
necesario acudir a esta figura.

2. Justificacion y concepto del supervisor y/o interventor, donde recomiende la suspension del
contrato y se expongan las razones de indole técnico, social, juridico, financiero, entre otros
que soportan la respectiva suspension, con la indicacion expresa del término durante el cual
el contrato estara suspendido (fecha de inicio y terminacion de la suspension), la Justificacion
y concepto sobre dicha suspension.

3. Informe de seguimiento del contrato donde se dé cuenta del estado del contrato desde el
punto de vista técnico, administrativo, juridico, contable, etc.

4. Elacta por medio de la cual se suspende el contrato debe suscribirse por las partes del mismo,
esto es, contratante y contratista, y llevar el visto bueno del supervisor y/o interventor, misma
que podra ser fisica o electronica.

3. Copia del acta de suspension debera ser remitida a la Compafiia Aseguradora para que esta
ultima registre la modificacion en la respectiva pdliza. Esta obligacion corresponde al
supervisor y/o interventor del contrato.

Superados los hechos que llevaron a la suspension del contrato, las partes deberan suscribir el acta
de reinicio, sin que para efectos del plazo extintivo pueda tenerse en cuenta el término de la
suspension. Copia del acta de reinicio se debera remitir a la Compafifa Aseguradora. Esta obligacion
corresponde al supervisor y/o interventor del contrato, quienes deberan solicitar copia de la péliza con
su respectiva modificacion.

19.5.7.6. CESION
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19.5.7.6.1. CESION DE CONTRATOS

Los contratistas no podran ceder los contratos celebrados con EL HOSPITAL, e;‘.in la previa autorizacion
escrita otorgada por el Gerente o su delegado. !

|

Una de las principales caracteristicas de los contratos estatales es que son intuito persona, por lo
tanto, una vez celebrados no podran cederse sin previa autorizacion escrita d"el HOSPITAL.

La Ley 80 de 1993 consagra dos (2) causales legales de cesién de los contratos, relacionadas con las
inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes al contratista (articulo 9o de la Ley 80 de 1993), a

las que se suman las demas que se dispongan en las normas y la realizada por mutuo acuerdo entre
las partes.

Cuando se celebra una cesion, se estan entregando los derechos y obligaciones objeto del mismo, es
decir que la persona a quien se le cede el contrato -cesionario- queda con la obligacion de ejecutar el
contrato a favor del HOSPITAL.

Para el caso de la cesién de mutuo acuerdo, es decir, previa autorizacion del HOSPITAL, el
procedimiento es el siguiente:

f) El contratista debe solicitar mediante oficio al ordenador del gasto o su delegado para
contratar, |a autorizacion para realizar la cesion del contrato, indicando su justificacion y las
causas que le imposibiliten seguir ejecutando el mismo.

g) El Supervisor y/o interventor remitira el oficio presentado por el contratista junto con el informe
detallado, justificando las circunstancias que dan lugar a la cesion del contrato.

h) El ordenador del gasto contratante previo anélisis juridico y técnico efectuado por la Oficina
Asesora Juridica y el supervisor y/o interventor, determinara la conveniencia para la entidad y
procedera a autorizar o rechazar la cesion.

i) Una vez recomendada la cesion, se procedera a suscribir la correspondiente acta de cesion
del contrato (Debe quedar plasmado expresamente el estado en que queda el contrato), que
sera proyectada por la Oficina Asesora Juridica, respetando los lineamientos y directrices f
dados por el ordenador del gasto o su delegado. La misma se podra suscribir fisica o /
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electronicamente, debiendo informarse al Supervisor y/o Interventor a través del mismo
medio.

j) El cesionario del contrato (contratista), debera tramitar la expedicion o modificacion de Ia
garantia Unica que ampare sus obligaciones, cuya cobertura debe amparar los mismos riesgos
del contrato original y pagar los impuestos a que haya lugar.

Se realizaran las publicaciones a que haya lugar conforme las normas vigentes aplicables.

Celebrada la cesién del contrato, se procedera a incluir y registrar esta novedad en el sistema de
informacion presupuestal y contable.

19.5.7.6.2. CESION DE DERECHOS ECONOMICOS

Cuando se celebra esta cesion, se esta entregando a un tercero los derechos de pago y todo lo que
de él se derive. (Capitulo 1 Cddigo Civil Colombiano).

El tramite de la cesion de derechos econoémicos del contrato es el dispuesto por la Subgerencia
Administrativa y Financiera del HOSPITAL, el cual debe ser apoyado por el supervisor y/o interventor
del contrato después de haber recibido la solicitud del contratista dirigido al ordenador del gasto

contratante.
19.5.7.7. RESCILIACION O TERMINACION ANTICIPADA

Podra pactarse de mutuo acuerdo la terminacion anticipada del contrato, mediante la suscripcion del
acta respectiva.

Para el particular la resciliacion es una forma de disolucion de los contratos o convenios que consiste
en su terminacion por mutuo consentimiento de todos los que intervinieron en su celebracion.

El fenémeno de Ia resciliacion opera solamente para los contratos validamente perfeccionados y que
aln estan vigentes sin haberse extinguido sus efectos juridicos, y no para actos unilaterales.

i".
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Para resciliar un contrato celebrado por EL HOSPITAL debera tenerse en cuenta como minimo lo
siguiente: |

1. Se requiere la manifestacion escrita de terminacion anticipada o resciliacion por parte del
contratista, o el requerimiento por parte de la entidad, en donde se justifiquen y manifiestan
las razones por las cuales se considera necesario acudir a esta figura.

2. Se requiere el informe actualizado del supervisor y/o interventor, donde se evidencie el
seguimiento técnico, administrativo, juridico, contable, etc. del contrato.

3. Justificacién del supervisor y/o interventor que soporta la resciliacion, con la indicacion
expresa de sus razones y el concepto sobre la procedencia de la misma.

4. El ordenador del gasto previa recomendacion del supervisor y/o interventor, determinara la
conveniencia para la entidad y procedera a decidir sobre |a resciliacion.

Una vez recomendada la resciliacion, se procedera a suscribir la correspondiente acta de resciliacion
por las partes intervinientes y la liquidacion del contrato por las partes del contrato en caso de aplicar.
El acta de resciliacion sera proyectada por la Oficina Asesora Juridica previa solicitud por parte del
supervisor y/o interventor. El acta de liquidacion seréa elaborada por el supervisor y/o interventor del
contrato.

Se comunicara el acta a las personas y dependencias que deban conocerla de manera interna en la
entidad. La comunicacion sera proyectada por la Oficina Asesora Juridica, aplicando los lineamientos
y directrices del ordenador del gasto o su delegado.

El supervisor y/o interventor deberé notificar el acta de terminacion a las partes del contrato o convenio,
a la Compania Aseguradora o garante, en los casos que aplique.

19.5.8. CLAUSULAS EXCEPCIONALES

En los contratos que celebre EL HOSPITAL, se podra de manera discrecional estipular las clausulas
excepcionales al derecho comin contenidas en la Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007.

Mediante el presente manual se establece la obligatoriedad para EL HOSPITAL de hacer efectivas las //
clausulas excepcionales, en caso de haberlas pactado en los contratos, cuando haya lugar a ello, [/
dentro del plazo del contrato. / /
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19.6. FASE DE LIQUIDACION Y OBLIGACIONES POSTERIORES

Inicia con la liquidacion del contrato y finaliza con las obligaciones posteriores pactadas en el contrato
0 que establezca la normatividad vigente.

19.6.1. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Es el periodo en el cual contratante y contratista, realizan una revision a las obligaciones contraidas
respecto a los resultados financieros, contables, juridicos y técnicos, para declararse a paz y salvo de
las obligaciones adquiridas. Aqui se hacen los reconocimientos y ajustes a que hubiere lugar a través
de acuerdos, conciliaciones y transacciones.

En este periodo es fundamental la actuacion del supervisor y/o interventor del contrato quien efectuara
junto con el contratista, la revision y anélisis sobre el cumplimiento de las obligaciones pactadas y asi
lo plasmara en el documento de liquidacion el cual avalara con su firma y ser4 suscrito por el ordenador
del gasto y el contratista.

19.6.1.1. DELA OCURRENCIA Y CONTENIDO DE LA LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS.

Los contratos de fracto sucesivo, aquellos cuya ejecucion o cumplimiento se prolongue en el tiempo y
los demas que lo requieran o que asi lo establezcan las partes en el contrato, seran objeto de
liquidacion. También en esta etapa las partes acordaran los ajustes, revisiones y reconocimientos a
que haya lugar. En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que
llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse a paz y salvo.
Para |a liquidacion se exigiré al contratista la extension o ampliacion, si es del caso, de la garantia del
contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la provision de
repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, a la responsabilidad civil
y, en general, para avalar las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincion del
contrato. De conform|dad con el art. 217 del decreto 0019 de 2012, que modifico el art. 60 de la ley
80, la liquidacion no sera obligatoria en los contratos de prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion, 7;
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De la liquidacion se levantara el acta respectiva, a mas tardar antes del vencimiento de los cuatro (4)
meses siguientes a la extincion del plazo contractual. Si el contratista se nega?re a firmar la liquidacion
se surtira la etapa de arreglo directo entre las partes. Si no se llegare a un arreglo directo entre las
partes, EL HOSPITAL podra acudir a la jurisdiccion competente para tal fin. |

19.6.2. FORMAS DE LLEVAR A CABO LA LIQUIDACION.
19.6.2.1.  LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO DE LAS PARTES

Conforme a lo dispuesto en el Acuerdo No. 015 del 01 de octubre de 2024, EL HOSPITAL liquidara
de mutuo acuerdo los contratos a los que haya lugar a méas tardar antes del vencimiento de los cuatro
(4) meses siguientes a la extincion del plazo contractual. Con base en la revision y analisis efectuados,
el interventor y/o supervisor del contrato proyectara el acta de liquidacion, en la que constaréan los
acuerdos, conciliaciones y transacciones a que haya lugar para poder declararse a paz y salvo.

19.6.3. EXTENSION DEL PLAZO PARA LA LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

Si vencidos los plazos anteriormente establecidos no se ha realizado la liquidacion del contrato, la
misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos (2) afios siguientes al vencimiento
del término a que se refieren los numerales anteriores, de mutuo acuerdo, sin perjuicio de lo previsto

en el articulo 164 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (Ley
1437 de 2011).

Para la liquidacion se exigira al contratista la extension o ampliacion, si es del caso, de la garantia del
contrato a la estabilidad de la obra, a la calidad del bien o servicio suministrado, a la provision de
repuestos y accesorios, al pago de salarios, prestaciones e indemnizaciones, y en general, para avalar
las obligaciones que deba cumplir con posterioridad a la extincion del contrato.

19.6.4. CONTENIDO MINIMO DEL DOCUMENTO DE LIQUIDACION (FOR DES 24)
Conforme a lo descrito en el presente capitulo, a continuacion, se fijan los parametros a tener en
cuenta en el tramite de liquidacion de los contratos en el HOSPITAL, siendo importante para la

liquidacion tener presente lo siguiente:

1. Fecha en la que se procede a la liquidacion del contrato.
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Numero del contrato objeto de liquidacion.

Objeto del contrato.

Las partes que celebraron el contrato, tanto contratista como contratante.

Interventor y/o supervisor, seglin el caso.

Valor inicial del contrato.

Duracion inicial del contrato.

Namero del Certificado de Disponibilidad Presupuestal y del Registro Presupuestal de

Compromiso.

9. Fecha del acta indicando la iniciacién del contrato y su correspondiente finalizacion, cuando a
ello haya lugar.

10. Historial en caso de haberse presentado modificaciones, prérrogas y/o adiciones al contrato.

11. Descripcion detallada del cumplimiento o no de las actividades en desarrollo del objeto
contractual.

12. Verificar que se hayan aportado los documentos necesarios para la liquidacion del contrato
(acreditacion de encontrarse a paz y salvo por concepto del pago de aportes a jos sistemas
de seguridad social en salud, pensiones, ARL y parafiscales, el contratista y sus empleados,
de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007).

13. Relacion precisa del balance financiero del contrato y el sefialamiento de los pagos realizados
0 pendientes por realizar.

14. Dejar constancia en el evento de existir acuerdos, conciliaciones y transacciones en relacién

con la ejecucion del contrato para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse

apazy salvo.

2.
3.
4.,
d.
6.
1.
8.

NOTA: La liquidacién del contrato tiene como propésito hacer un ajuste final de cuentas y de finiquitar
el negocio mediante el reconocimiento de saldos a favor de alguna de las partes o de declararse a paz
y salvo, segun el caso, es decir, el acto de liquidacion debe limitarse a la rendicién de cuentas ya
pagar los saldos econémicos adeudados, pero el término de la liquidacion no puede utilizarse para el
cumplimiento del objeto contractual.

19.6.5. OBLIGACIONES POSTERIORES A LA LIQUIDACION

Vencidos los terminos de las garantias de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de
disposicion final o recuperacion ambiental de las obras o bienes, EL HOSPITAL por intermedio del
supervisor y/o interventor debe dejar constancia del cierre del expediente del Proceso de Contratacion.
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|
El responsable del cierre del expediente es el supervisor y/o interventor del contrato.

\
19.6.6. EN LA EJECUCION DEL CONTRATO ‘

a) En los contratos de interventoria incluir como obligacion del contratista suscribir las adiciones
y prorrogas a que haya lugar. |

b) Incluir en los términos de condiciones la clausula de indemnidad como una obligacién del
contratista, conforme a la cual se pacte la obligacion del contratista de mantenerla a la entidad
indemne de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga como causa las
actuaciones del Contratista.

c) En el expediente del contrato deben reposar los documentos originales que se generen
durante todo el Proceso de Contratacion.

d) La designacion de supervision debe hacerse a méas tardar en la fecha de inicio del confrato.
Es designacion de supervision no delegacion y debe hacerse por escrito.

e) No solo la garantia que se constituye para el inicio del contrato debe ser revisada y aprobada,
sino también los Anexos que se expiden para las modificaciones al contrato, esto es, para
adiciones, modificaciones, prorrogas, suspensiones y reanudaciones:

f) Cuando se requiere la adicion de un contrato, se debe pactar si es necesario, la forma de
pago, en caso contrario, aplica la que se haya pactado en el contrato inicial.

g) Enlos contratos de prestacion de servicios para apoyar labores de supervision e interventoria,
debe dejarse claro la responsabilidad del contratista.

h) En aquellos casos en que el contrato cuente con interventoria externa se debe proyectar como
obligacién del interventor la elaboracion del acta de liquidacion del contrato.

i) Cuando durante la ejecucién del contrato hay un cambio de supervisor, inmediatamente se /
debe designar otro funcionario que se encargue de dichas funciones previo informe que

o8
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entregare el supervisor saliente; si la-ausencia del supervisor es temporal debera designarse
un supervisor suplente tnicamente por el tiempo que dure la ausencia del supervisor principal,
previo informe que entregare el supervisor saliente.

j) Toda modificacion a los contratos que implique una modificacién del riesgo deber ser
notificada a la compafiia aseguradora que expidi6 la poliza.

k) El supervisor y/o interventor durante la ejecucion del contrato debe revisar y monitorear los
riesgos de la contratacion y adoptar las medidas necesarias para mitigarlos.

) La suspension del contrato, la revision de precios, la potestad de modificacién unilateral de
los contratos, son précticas de buena gestion reguladas en la ley 80 de 1993 o delimitadas
por la jurisprudencia, que utilizadas correctamente pueden dar solucion a las contingencias
en forma agil y significar una negociacion ventajosa o ahorro de recursos ptiblicos. (Sentencia
del Consejo de Estado. Radicacion 10880, fecha 9/10/1997, consejero Ponente: Jesiis Maria
Carrillo Ballesteros; Articulo 16 ley 80 de 1993).

m) Larevision periédica de precios es una facultad que puede usar la administracion para impedir
que se configure la ruptura del equilibrio econémico. (Sentencia Consejo de Estado. Radicado
11194, fecha 15/02/1999).

n) El supervisor y/o interventor deben asegurar que las garantias se encuentren vigentes por el
término previsto en el contrato, de ahi la importancia de comunicar a las compariias
aseguradoras las adiciones, prorrogas, modificaciones, suspensiones y reinicios de los
contratos.

0) Antes de cualquier modificacion unilateral por parte de la entidad se deben agotar todos los
instrumentos y mecanismos que le permitan una solucién de com(in acuerdo.

p) Cuando se este frente a modificaciones con las cuales se pretende incluir bienes o servicios
no pactados dentro del contrato inicial, en la justificacion debe quedar consignado como se
obtuvo el presupuesto de la adicion y consultar los precios de mercado.

......
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q) En los contratos de mandato para la administracién de recursos Ios rendimientos son de la
entidad publica contratante. |

r) Todo requerimiento efectuado a un contratista debe ser por escrito.

s) Suspendido un contrato no pueden ejecutarse actividades, ello lmp|lca asumir riesgos,
ademas de que contraria la motivacion misma de la suspension. |

t) Los consorcios y uniones temporales deben constituir un RUT para cada contrato y una vez
liquidado deben cancelarlo.

u) Las adiciones deben estar soportadas en el presupuesto y debe indicarse si afectan o no la
forma de pago pactada en el contrato inicial.

v) El supervisor ylo interventor del contrato verificara el cumplimiento del pago de la Seguridad
Social Integral, Parafiscales y ARL.

w) En los contratos de obra, una vez se firme el acta de recibo final de la obra, es deber del
supervisor y/o interventor, remitir copia del acta de recibo a la compafiia aseguradora, para
que asi pueda iniciar la vigencia de la poliza de estabilidad. Adicionalmente, es deber del
supervisor y/o interventor del contrato comunicar a las aseguradoras sobre las modificaciones
a las especificaciones técnicas que se hagan a través de actas de modificacion de obra.

x) En los contratos de compraventa y suministros en caso de aplicar, una vez se firme el acta de
recibo a satisfaccion, es deber del supervisor y/o interventor, remitir copia del acta de recibo
a la compaiiia aseguradora, para que asi pueda iniciar la vigencia de la péliza de calidad del
bien y de suministro de repuestos cuando se hubieren pactado en el contrato.

y) En todos los contratos donde este condicionado el inicio de la vigencia de una péliza al recibo
a entera satisfaccion, es deber del supervisor y/o interventor, remitir copia del acta de recibo
a la compafiia aseguradora, para que asi pueda iniciar la vigencia de la poliza.

z) El supervisor del contrato debera hacer seguirhiento a las actividades posteriores a la
liquidacion del contrato, como las de velar por la calidad, estabilidad y mantenimiento del bien
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0 servicio entregado durante el término de duracion de las garantias, las condiciones de
disposicion final o la recuperacion ambiental de las obras o bienes.

aa) En aras de disminuir las controversias contractuales, las partes podran pactar mecanismos
alternativos de solucion de conflictos.

19.6.7. EN LA LIQUIDACION DEL CONTRATO

1. Laliquidacion finiquita la relacion entre las partes del negocio juridico, por ende, no puede con
posterioridad demandarse reclamaciones que no se hicieron en ese momento.

2. Laentidad debe privilegiar la realizacion de liquidaciones de contratos de comdn acuerdo.

3. Cuando se ha declarado la caducidad o ejercido por la administracion publica cualquiera otra
de las facultades que le dan fin al contrato, una vez en firme la resolucion respectiva debe
procederse a la liquidacion del contrato, que es el paso consiguiente necesario para
determinar qué derechos y obligaciones corresponden a los contratantes y qué sumas liquidas
de dinero deben pagarse o cobrarse en forma reciproca.

4. Liquidar los contratos dentro del término establecido, so pena de incurrir en posibles sanciones
disciplinarias.

3. Entodas las fases del proceso de contratacion se garantizara el cumplimiento de los principios
de |a contratacion publica, contenidos en la Constitucion Politica de Colombia yenlaley, en
especial los coqtenidos en el Acuerdo No. 015 del 01 de octubre de 2024.

CAPITULO IV
BIENES INMUEBLES

20. ENAJENACION DE INMUEBLES

Conforme al Articulo 10 del Acuerdo No. 015 del 01 de octubre de 2024 se requiere de autorizacion
de la Junta Directiva.

Para efectos de la enajenacion se seguira el siguiente procedimiento: 2/
/
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20.1. AVALUO COMERCIAL DEL BIEN.

EI HOSPITAL o su intermediario idéneo, debe avaluar el bien objeto de enaje!nacic’:n. El avalio puede

estar a cargo del Instituto Geografico Agustin Codazzi o a cargo de una persoﬁa especializada inscrita

en el Registro Nacional de Avaluadores que lleva la Superintendencia de Industrla y Comercio. Los

aval(ios tienen vigencia de un afio. i

20.2. PRECIO MINIMO DE VENTA.

El HOSPITAL debe establecer el precio minimo de venta con base en las siguientes variables:

1. VALOR DEL AVALUO. Valor arrojado por el avaliio comercial vigente.

2. INGRESOS. Todos los recursos que recibe el HOSPITAL provenientes del bien, tales como
canones de arrendamiento y rendimientos.

3. GASTOS. Todos los gastos en que incurre el HOSPITAL derivados de la titularidad del bien,
la comercializacion, el saneamiento, el mantenimiento y la administracion del mismo, tales
como:

3.1.Servicios publicos.

3.2.  Conservacion, administracion y vigilancia.
3.3.  Impuestos y gravamenes.

3.4. Seguros.

3.5. Gastos de promocidn en ventas.

3.6. Costos y gastos de saneamiento.

3.7.  Comisiones fiduciarias.

3.8.  Gastos de bodegaje.

3.9. Deudas existentes.

4. TASA DE DESCUENTO. Es el porcentaje al cual se descuentan los flujos de caja futuros para
traerlos al valor presente y poder con ello determinar un valor equivalente del activo y estara
determinada en funcion de la DTF.

5. TIEMPO DE COMERCIALIZACION: Corresponde al tiempo que el HOSPITAL considera que
tomara la comercializacién de los activos con el fin de calcular los ingresos y egresos que se
causarian durante el mismo.
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6. FACTORES QUE DEFINEN EL TIEMPO DE COMERCIALIZACION. Los siguientes factores,
entre otros, afectan el tiempo de comercializacion del activo y permiten clasificarlos como de
alta, mediana o baja comercializacion:

6.1 Tipo de activo.

6.2. Caracteristicas particulares del activo.

6.3. Comportamiento del mercado.

6.4. Tiempo de permanencia del activo en el inventario de la Entidad Estatal.
6.5. Nimero de ofertas recibidas.

6.6. Nimero de visitas recibidas.

6.7. Tiempo de comercializacion establecida por el avaluador.

6.8. Estado juridico del activo.

7. ESTADO DE SANEAMIENTO DE LOS ACTIVOS. Se tendra en cuenta:

7.1, Activo saneado transferible. Es el activo que no presenta ningtin problema juridico,
administrativo o técnico, que se encuentra libre de deudas por cualquier concepto, asf
como aquel respecto del cual no exista ninguna afectacion que impida su transferencia.

7.2 Activo no saneado transferible. Es el activo que presenta problemas juridicos, técnicos o
administrativos que limitan su uso, goce y disfrute, pero que no impiden su transferencia
a favor de terceros.

7.3.  Calculo del Precio Minimo de Venta. El precio minimo de venta se calcula como la
diferencia entre el valor actualizado de los ingresos incluido el valor del avaltio del bien y
el valor actualizado de los gastos a una tasa de descuento dada.

20.3. OTORGAMIENTO DE LA ESCRITURA PUBLICA.

La escritura publica debe otorgarse en la Notaria de reparto correspondiente, dentro de los cuarenta
y cinco (45) dias calendario siguientes a la fecha en la cual el adjudicatario acredite el pago total del
precio de venta. Solamente puede otorgarse la escritura pablica antes del pago total del saldo del
inmueble cuando esto sea necesario para cumplir condiciones para el desembolso del precio de venta.

Si el oferente pretende pagar el precio con un crédito o un leasing, en la subasta debe acreditar esta
circunstancia con la presentacion de una carta expedida por la entidad financiera en la cual conste la %
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pre aprobacion del crédito. Debe también indicar si requiere de la firma de una promesa de
compraventa como requisito para el desembolso de un crédito o para el retiro de cesantias.

En el evento de presentarse alguna circunstancia de caso fortuito o fuerza mayor, no imputable a las
partes, estas pueden de comin acuerdo modificar la fecha de otorgamiento de la escritura publica
mediante documento suscrito por tas partes.

20.4. GASTOS DE REGISTRO Y DERECHOS NOTARIALES

Los derechos notariales, los gastos de fotocopias, autenticaciones y los impuestos de venta y registro
se liquidaran y pagaran de conformidad con las normas legales vigentes sobre la materia.

20.5. ENTREGA MATERIAL DEL BIEN INMUEBLE

EL HOSPITAL debe entregar el inmueble dentro de los treinta (30) dias calendarios siguientes a la
fecha del registro, previa presentacion del certificado de tradicion y libertad en el que conste la
inscripcion de la escritura pablica de venta del inmueble.

 Las obligaciones generadas sobre el inmueble con posterioridad al registro del bien estén a cargo del
comprador.

21. ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES

La compraventa es un contrato en que una de las partes se obliga a dar una cosa y la otra a pagarla
en dinero. Aquella se dice vender y ésta comprar. El dinero que el comprador da por la cosa vendida
se llama precio.

Conforme al articulo 10 del Acuerdo No. 015 del 01 de octubre de 2024 se requiere de autorizacion
de la Junta Directiva.
Los requisitos seran los siguientes:

a) Se efectuara siempre mediante contratacion directa sin importar su cuantia, es decir, que no
estara precedido de convocatoria publica.

.......
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b) Estudio y analisis sobre la conveniencia para adquirir el inmueble, realizado por la
Dependencia que requiera el bien inmueble, acompafiada de una carpeta que contenga los
siguientes documentos:

c) Estudios de titulos del inmueble sobre el cual la entidad tenga interes de comprar, con el
proposito de determinar la tradicion, la inexistencia de limitaciones o gravamenes a cualquier
titulo, al cual se anexaran los soportes documentales. Para realizar esta operacion se
requerira;

1. Analisis de la tradicion del bien con base en el folio de matricula inmobiliaria, verificando que
la fecha de expedicion por parte de la oficina de Registro de Instrumentos Publicos no sea
superior a 10 dias a la fecha de realizar el estudio.

2. Visita al inmueble para constatar que no existen poseedores ni tenedores que dificulten la
posterior entrega real y material del bien al HOSPITAL.

3. Levantamiento de planos del bien a adquirir, en los cuales se especificara el area total del
terreno, el area construida y el remanente. Este requisito se le exigira al vendedor del bien.

4, Avalto con fines de compra

De acuerdo con la Ley 9* de 1989, Ley 388 de 1.997 y el Decreto 2150 de1995, las entidades
de derecho publico podran realizar los avallios de inmuebles para venta, compra,
arrendamiento o cualquier otra actuacion administrativa por el Instituto Geografico “Agustin
Codazzi", IGAC, o por cualquier persona natural o juridica de caracter privado, que se
encuentre registrada y autorizada por la Lonja de Propiedad Raiz del lugar donde esté ubicado
el bien para adelantar dichos avallios.

De acuerdo con el articulo 19 del Decreto 1420 de 1998, estos avaltios tendran una vigencia
de un afio, contado a partir de la fecha de su expedicion o desde aquella que se decidi6 la
revision o impugnacion.

41  AVALUOS ANTE EL IGAC

Para efectos del precio base de la negociacion, se podra solicitar un avalio de
caracter comercial con fines de compra al Instituto Geografico Agustin Codazzi.
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Tratandose de la solicitud de avallo, la entidad la formulara a través de un oficio en
el cual se especificaran los linderos, la nomenclatura, el é*ea del terreno, el area
construida, si la tuviere, y el nimero de matricula inmobiliaria adjuntando al mismo, el
plano del bien objeto de |a solicitud. :
|
42  AVALUOS POR PERSONAS NATURALES O JURIDICAS REGISTRADAS Y

AUTORIZADAS POR LA LONJA DE PROPIEDAD RAIZ: |

El Decreto 1510 de 2013, contempla la posibilidad de que la entidad pueda adelantar
estos avallios a través de personas naturales o juridicas de caracter privado, evento
en el cual, la persona deberé estar registrada y autorizada por la Lonja de Propiedad
Raiz del lugar donde esté ubicado el bien.

Previo el tramite de solicitud del citado avallo, la entidad deberéa contar con la
correspondiente disponibilidad presupuestal que ampare el pago del valor del mismo.

El avalto debera realizarse con una antelacion maxima de seis (6) meses a la fecha
de efectuarse la negociacion. El precio de compra no podré ser superior al valor del
avallio presentado por la Entidad Competente y a su vez, este no podra ser inferior al
avallo catastral.

5. Certificado de disponibilidad presupuestal que cubra el costo del inmueble que se va a
adquirir.

6. Elaboracion y notificacion de la Oferta de Compra.

7. Acordadas las condiciones de la negociacion, se podra suscribir promesa de compraventa o
proceder directamente a celebrar el contrato de compraventa elevandolo a Escritura Publica,
previa presentacion de paz y salvo por concepto de impuesto predial, valorizacion servicios
publicos.

8. Otorgada la Escritura Publica de Compraventa, ésta se registrara en la Oficina de Registro de
Instrumentos Publicos.

9. Entrega real y material del bien, conforme a las condiciones pactadas en el contrato de
compraventa, mediante acta.
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10. Remision a la Subgerencia Administrativa y Financiera, de I copia de la Escritura Publica de
compraventa, acompafiada del folio de matricula inmobiliaria, en donde conste la anotacion
de la negociacion, con destino al inventario general de bienes inmuebles de la Entidad.

CAPITULO V
DE LA SOLUCION DE LAS CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

22. UTILIZACION DE MECANISMOS DE SOLUCION DIRECTA DE LAS CONTROVERSIAS
CONTRACTUALES.

Para efectos de solucionar en forma rapida y directa las discrepancias por razén o con ocasion de la
celebracion, ejecucion o liquidacion de la actividad contractual, el HOSPITAL y sus contratistas podran
acudir a los mecanismos de solucion de controversias previstos en la ley, tales como el arreglo directo,
la conciliacion, la transaccion y la convocatoria de un Tribunal de Arbitramento.

PARAGRAFO: En los contratos que celebre EL HOSPITAL podré estipularse la clausula
compromisoria a fin de someter a la decisién de arbitros las controversias que puedan suscitarse con
motivo de la celebracion del contrato, su ejecucion, desarrollo, terminacion o liquidacion.

Cuando en el contrato no se hubiere pactado la clausula compromisoria, cualquiera de las partes podra
solicitar a la ofra la suscripcion de un compromiso para la convocatoria de un Tribunal de Arbitramento
para resolver las divergencias presentadas.

La constitucion y funcionamiento del Tribunal de Arbitramento se cefiira a las normas de Ia Ley 1563
de 2012., y demés normas que la modifiquen.

23. DE LA INTERPRETACION DE LAS REGLAS CONTRACTUALES

En la interpretacién de las normas sobre contratos del HOSPITAL, relativas a procedimientos de
seleccion de contratistas y en la de las estipulaciones de los contratos, se tendran en consideracion
los fines y principios de que trata el Estatuto Contractual de la entidad (Acuerdo No. 015 del 01 de
octubre de 2024), y los mandatos de la buena fe, la igualdad y el equilibrio entre las prestaciones y
derechos que caracterizan los contratos conmutativos.

CAPITULO VI
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REGIMEN SANCIONATORIO EN MATERIA CONTRACTUAL
|

24.El regimen de contratacion del HOSPITAL es el regimen privado, conforme!al numeral 6 del articulo
194 de la Ley 100 de 1993. Sin embargo, teniendo en cuenta el articulo 13 de la Ley 1150 de 2007,
todas las Empresas Sociales del Estado deben aplicar los principios de la funcion administrativa y la
sostenibilidad fiscal, el regimen de inhabilidades e incompatibilidades y suje#arse a los lineamientos
fijados en la Resolucion 5185 del 4 de diciembre de 2013 modificada por la Resolucion No. 1440 del

14 de agosto de 2024 del Ministerio de Salud y Proteccion Social o la norma qLJ_e la derogue, modifique,
sustituya o adicione.

Toda contratacion que realice El HOSPITAL se sujetara a las normas contempladas en el Estatuto
Contractual de la entidad (Acuerdo 015 del 01 de octubre de 2024), con sometimiento a las
disposiciones que para cada una de ellas establece el Codigo Civil, el Codigo de Comercio y demas
normativa vigente, e igualmente se tendran en cuenta los manuales, procesos y procedimientos
vigentes en el HOSPITAL.

En aquellos contratos que se pacten clausulas excepcionales, se tendra en cuenta lo previsto en el
Estatuto General de la Contratacion de la Administracion Publica, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007
y sus decretos reglamentarios o las normas que las deroguen, modifiquen, sustituyan o adicionen.

Para la imposicién de multas y para hacer efectiva la clausula penal, asi como para la estimacion de

los perjuicios sufridos por la entidad contratante por virtud del contrato, se debe acudir al juez del
contrato.

“En todo caso, advierte la Sala que la posibilidad de que las Empresas Sociales del Estado incluyan
en sus contratos clausulas excepcionales, hace abstraccién sobre la distincion de los tipos de
contratos, pero en todo requieren pacto expreso, porque no se entienden incluidas cuando no se
incorporan. De otro lado, esto no significa que las ESE asuman otros poderes que la Ley 80 y la
Ley 1150 sélo le asignan a las entidades regidas por estas disposiciones. Es el caso, de la potestad
de imponer multas o la clausula penal pactada, sobre las cuales ha expresado esta Seccion que
las entidades excluidas de la Ley 80 no tienen esa facultad. Cosa distinta sucede con la potestad
de declarar los siniestros de las garantias constituidas a su favor, porque esta facultad proviene del ;
codigo de procedimiento administrativo, que sin duda fe aplica a las ESE —art. 68, nums. 4 y 5 del )

Decreto 01 de 1984, y art. 99, nums. 3 y 4, del CPACA-". f//
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El Supervisor y/o interventor del contrato, mediante informe, pondra en conocimiento de la situacién
al Ordenador del Gasto.

CAPITULO VII
REGIMEN DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTOS DE INTERES

25.EI HOSPITAL, en estricto apego a los principios que promulga la contratacion estatal, en especial
el principio de transparencia, ha considerado hacer una mencién especial al régimen de inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

En materia de Inhabilidades e Incompatibilidades para participar en procesos de contratacion o para
celebrar contratos con el HOSPITAL se atendera a lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, y demas normas
que la reglamenten, modifiquen o adicionen. Asi como en las demas disposiciones constitucionales y
legales vigentes que rigen en materia de inhabilidades e incompatibilidades.

Las inhabilidades y las incompatibilidades constituyen una limitacion de la capacidad para contratar
con las entidades estatales, tanto para personas naturales como juridicas, y obedecen a la falta de
aptitud o a la carencia de una cualidad, calidad o requisito del sujeto, la cual lo incapacita para poder
ser parte en una relacion contractual con dichas entidades, por razones vinculadas con los altos
intereses pablicos envueltos en las operaciones contractuales o por la existencia de intereses
contrapuestos que exigen que éstas se realicen con arreglo a criterios de imparcialidad, eficacia,
eficiencia, moralidad y transparencia.

Consciente de la existencia de inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes, es decir, las que se
producen durante el desarrollo del proceso de seleccion o durante la ejecucién del contrato, el
contratista debera ceder el contrato previa autorizacion de la entidad, y en el evento de que dicha
situacion no pueda presentarse procederé la terminacion anticipada del contrato,

Si la inhabilidad o incompatibilidad se presenta durante la ejecucion del contrato cuyo contratista es
un consorcio o unién temporal, debe haber cesion de la participacion del miembro que tiene la
inhabilidad o la incompatibilidad a un tercero previa autorizacion del HOSPITAL, estableciéndose

como prohibicion la imposibilidad de ceder dicha participacion a los miembros del mismo consorcio o
union temporal.
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Estas medidas son de obligatorio cumplimiento, dado que de conformidad con el articulo 44 de la Ley
80 de 1993 la inhabilidad o la incompatibilidad frente al contrato lo vician de nulidad absoluta, ademas
de generar en el confratista una inhabilidad de cinco (5) afios a partir de Ia ce]ebracic'm del contrato.
En igual sentido, el conflicto de intereses se presenta cuando existe un “interés”, que puede generar
conflicto entre el servidor publico, la entidad y el proponente que acude al prdceso de seleccion, este
“interés” debe poseer la potencialidad de afectar el efecto de la decision, de forma especial respecto
de las personas involucradas en el proceso de seleccion, de su conyuge, de un pariente suyo en los
grados sefialados por la ley o de sus socios de derecho o de hecho, generandose el conflicto de
intereses por no manifestar el impedimento por esa situacién personal o familiar en el tramite del
asunto. Lo anterior dado que esta figura juridica atiende a la moralizacion del ejercicio de la funcion
plblica y a los aspectos éticos que impiden que una determinada persona se relacione con la
administracion publica. ‘

Los servidores publicos que se encuentren en cualquiera de las situaciones enunciadas, deberan:

a) Abstenerse de firmar, autorizar, aprobar o suscribir los actos relacionados con el proceso
contractual a su cargo.

b) Declararse impedidos en los eventos en que se configure en conflicto de intereses.

c) Poner en conocimiento del superior jerarquico los hechos constitutivos de inhabilidades,
incompatibilidades y conflicto de intereses.

Si existe duda sobre la existencia de alguna causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de
intereses, se deberé elevar la correspondiente consulta a la Oficina Asesora Juridica.

Al HOSPITAL como entidad publica del orden territorial, le son aplicables a sus procesos de
Contratacion, el régimen de inhabilidades, incompatibilidades, conflicto de intereses y demas
prohibiciones establecidas en la Constitucion, la Ley 80 de 1993, la Ley 734 de 2002, la Ley 1150 de
2007, la Ley 1474 de 2011 y deméas normas que las complementen, modifiquen o sustituyan.

Cuando haya lugar a un conflicto de intereses o la existencia de causales de inhabilidad o
incompatibilidad se tendra en cuenta el siguiente procedimiento:
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25.1. EN CASO INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El Servidor que se encuentre incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad, asi debera hacerlo
saber inmediatamente a su superior jerarquico y debera abstenerse de autorizar, aprobar, firmar o
suscribir el acto de que se trate.

En caso de que la de inhabilidad o incompatibilidad, se configure en una tercera persona respecto de
su cargo, es decir que tiene conocimiento de que una persona se encuentra en alguna de dichas
situaciones, debera hacerlo saber inmediatamente a su superior jerarquico y debera impedir que dicha
persona suscriba el acto o contrato si es respecto de él.

En fratandose de procesos contractuales esta verificacion debera hacerse de cada uno de los
proponentes o futuros contratistas de manera oportuna, y previa adjudicacion y expedicion del registro
0 compromiso presupuestal.

25.2. EN CASO DE CONFLICTO DE INTERESES.

El Servidor Publico que conozca de un asunto, en quien concurra alguna de las causales establecidas
en la Constitucién o en la Ley, debera declararse impedido tan pronto como tenga conocimiento
mediante escrito en el cual exprese las razones, sefiale la causal y si fuere posible, aporte las pruebas
pertinentes.

Dicho servidor impedido debe remitir dentro de los tres (3) dias siguientes a su conocimiento, la
actuacion con escrito motivado al Superior funcional y si no lo tuviere al Gerente de la entidad. A falta
de los anteriores al Procurador Regional.

El Superior funcional o el Gerente, remitira en el término de la distancia las diligencias a la Oficina
Asesora Juridica para el respectivo estudio. Dentro de los diez (10) dias siguientes al recibo, el
Superior procedera a decidir de plano.

Silo acepta indicara a quien corresponde el conocimiento de las diligencias y ordenara la entrega del
expediente.

CAPITULO VIII

eveg
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ADMINISTRACION Y GESTION DE DOCUMENTOS

|
26.El proceso de Contratacion debera aplicar a cabalidad todos los procesoé de orden transversal a
la Administracion entre los cuales se encuentra el proceso de Gestion Documejntal, cuyos lineamientos
se encuentran determinados en el Sistema Integrado de Gestion de la Calidad, como un proceso de
apoyo cuyo objetivo es gestionar el recibo y entrega de correspondencia, la administracion, custodia
y consulta de los documentos y la asesoria y capacitacion en temas de archwo bajo criterios de calidad
y oportunidad. w

En ese orden de ideas, los servidores puablicos con funciones inherentes a la contratacion, deberan
observar las directrices y lineamientos que se impartan desde el proceso de Gestion Documental.

El funcionario responsable del proceso de gestion documental en la etapa precontractual es el servidor
plblico que tiene la necesidad del bien o servicio. El funcionario debe mantener y enviar el expediente
de contratacién en medio fisico y electronico en tiempo real para la elaboracion del contrato por la
Oficina Asesora Juridica.

Una vez legalizado el contrato y designado el funcionario que ejercera la supervision, le corresponde
a este Gltimo mantener el expediente actualizado y en orden hasta la liquidacion del mismo.

DEL ARCHIVO DEL CONTRATO Y SUS DOCUMENTOS: La Oficina Asesora Juridica, sera la
responsable del archivo de la carpeta contractual con todos los documentos y anexos que en fisico se
requieran debidamente foliados, con una caratula en la cual se indique su contenido, entendiendo que
los documentos digitales publicados en el Sistema Electronico de Contratacion Publica SECOP Il, no
deberan ser impresos y podran ser consultados en dicha plataforma.

Los contratos que corresponda tramitar a la dependencia encargada del Talento Humano del
HOSPITAL quien respondera por el archivo de los mismos en las condiciones antes sefaladas. Por
ello, no se prestaran y solo podrén ser visualizadas en medio magnético por medio de la carpeta
compartida en red denominada “CONTRATOS” o en el Sistema electronico de Contratacion Publica
SECOP I

¥t u'
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Tratandose de interventorias, deberé consignarse como obligacion del contratista, incluir dentro del
expediente digital del contrato electrénico, cada uno de los documentos e informes que se originen
con ocasion de su ejecucion.

La elaboracion y expedicion de los documentos que se originan en el proceso de contratacion estara
a cargo del o los funcionarios responsables.

CAPITULO IX
ADMINISTRACION DE LAS CONTROVERSIAS Y SOLUCION DE CONFLICTOS

27.Para la solucion de controversias y conflictos que se deriven de la actividad contractual del
HOSPITAL, se acudira primeramente a un mecanismo de arreglo directo.

En el evento de presentarse controversias judiciales, el Comité de Conciliacion y Defensa Judicial
abordara el estudio del tema. En todo caso, las partes podran acudir a los mecanismos alternativos
de solucién de conflictos.

CAPITULO X

SUPERVISION E INTERVENTORIA, SEGUIMIENTO DE LOS CONTRATOS Y VIGILANCIA Y
CONTROL DE LA EJECUCION CONTRACTUAL

28. FINALIDAD DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA

De conformidad con lo sefialado por el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011, se insta a las entidades
publicas en materia de supervision e interventoria en los contratos estatales, proteger la moralidad
administrativa, con el fm de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién y tutelar la transparencia de
la actividad contractual |

La supervision e interventoria contractual comprende el seguimiento y control al ejercicio del

cumplimiento obligacional por la entidad contratante sobre las actividades a ejecutar a cargo del

contratista. :
|

29. OBJETIVO GENERAL DE LA SUPERVISION E INTERVENTORIA
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Ejercer el seguimiento, control y vigilancia sobre la correcta ejecucion del objeto contractual y
cumplimiento de las obligaciones a cargo de las partes durante todas las etapas del contrato por medio
de la supervision e interventoria, segin corresponda, con la finalidad de curﬁplir con los principio de
la contratacion, proteger la moralidad administrativa y de enaltecer el principio de transparencia en la
actividad contractual. |

30. OBLIGATORIEDAD DE CONTAR CON SUPERVISION E lNTERVENTORiA
\

|
Las entidades piblicas estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto

contratado a través de un supervisor o un interventor, segin corresponda; en todo caso en los
contratos en los cuales se requiera interventoria siempre se tendréa a un supervisor por parte de la
entidad.

En general todos los contratos que suscriba EL HOSPITAL deben contar con supervision e
interventoria.

31. CONCEPTOS

311 SUPERVISION

Seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico que sobre el cumplimiento del
objeto del contrato es ejercida por la entidad, cuando no se requieren conocimientos especializados.
Para la supervision, la entidad estatal podra contratar personal de apoyo, a través de los contratos de
prestacion de servicios profesionales que sean requeridos.

31.2. INTERVENTORIA

Seguimiento técnico que realiza una persona natural o juridica sobre el cumplimiento del contrato,
contratada para tal fin por EL HOSPITAL cuando el seguimiento del contrato suponga conocimiento
especializado en la materia, o cuando la complejidad o la extension del mismo lo justifiquen. Cuando
la entidad lo justifique podra contratar la interventorfa integral de un contrato.
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Por regla general, no seran concurrentes en relacién con un mismo contrato, las funciones de
supervision e interventoria. Sin embargo, EL HOSPITAL podra dividir la vigilancia del contrato
principal, caso en el cual, en el contrato respectivo de interventoria, se deberén indicar las actividades
técnicas a cargo del interventor y las demas quedaran a cargo de la entidad a través del supervisor
(es).

Se reitera que el contrato de interventoria debe ser supervisado directamente por la entidad estatal.
32. PROCEDIMIENTO

La supervision e interventoria se debera realizar en cumplimiento del articulo 83 de Ia ley 1474 de
2011, “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica” y la
Resolucion 516 del 08 de noviembre de 2023, mediante la cual se actualizé el “Manual de Supervision
e interventoria del HDPUV ESE".
CAPITULO XI
PRACTICAS ANTICORRUPCION

33.Como estrategias para prevenir la corrupcion y controlar la efectividad de la Gestion Contractual,
EL HOSPITAL cuenta con las siguientes estrategias:

a. Enel HOSPITAL se definié un cédigo de ética.

b.  Se cuenta con una metodologia para trabajar los riesgos de los procesos del Sistema
de Gestion Integral de Calidad (SIGC), con el fin de garantizar una efectiva gestion
de aquellos eventos que puedan interrumpir el cumplimiento de los objetivos
institucionales y de los procesos, entre ellos los que pueden convertirse en foco de
corrupcion.

c. Dentro del Estatuto Contractual (Acuerdo 015 del 01 de octubre de 2024) esta
consagrado el control ciudadano, para que la comunidad sea veedora de los procesos
de contratacion y realice vigilancia y control al manejo de los recursos piblicos del
HOSPITAL.

d. Se realizan acciones de verificacion inmediata como mecanismos para ejercer control
y vigilancia.
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e. Se tiene establecida una metodologia para la rendicion de cuentas donde se pone a
disposicion de la comunidad lo que hacemos como entidad en el manejo de los
recursos publicos. i
CAPITULO XII
NORMAS SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS REGLAS DEL MOIDELO ESTANDAR
34.E! cumplimiento de las reglas del Modelo Estandar de Control Interno el“sté relacionado con los
controles establecidos en el procedimiento. Para el proceso de Contratacion se tienen, los manuales,
procesos y procedimiento que definen requisitos minimos, tiempos, responsables, al igual que las
normas que rigen el proceso contractual.

El proceso tiene establecidos unos riesgos y dentro de la metodologia de administracion del riesgo
bajo la cual trabaja el HOSPITAL, se tienen establecidos los controles a los mismos y sus tratamientos.

Para EL HOSPITAL es determinante la visibilidad en la contratacion, por ello ademas de publicar en
el Sistema Electrénico para la Contratacién Plblica los contratos que celebra en ejercicio de su
actividad contractual, se publican los procesos competitivos.

CAPITULO XllI
UTILIZACION DE HERRAMIENTAS ELECTRONICAS PARA LA GESTION CONTRACTUAL

35.En el HOSPITAL son diversas las herramientas informéaticas implementadas para la gestion
contractual, las cuales se encuentran enfocadas en resolver las necesidades propias de la contratacion
estatal, asi como para realizar un control sobre las tareas y/o actividades que se deben realizar en las
fases del proceso de contratacion.

Seguidamente, EL HOSPITAL, hace amigable el acceso de los ciudadanos, veedurias ciudadanas y
posibles oferentes a sus procesos contractuales, por lo cual publica sus procesos contractuales en el
Sistema Electrénico de Contratacion Ptblica SECOP Il, una entrada para visualizar los procesos de
convocatoria realizados por la entidad y de los contratos suscritos por el Hospital.

La gestion contractual del HOSPITAL, encuentra un aliado importante en el sistema integrado de
gestion de la calidad, el cual fortalece el proceso a través del mejoramiento de sus procedimientos.
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Finalmente, los canales virtuales para los clientes externos, usuarios y posibles oferentes, encuentran
comunicacion directa a través de los correos electronicos.

36. En caso de presentarse indisponibilidad del Sistema Electrénico de Contratacién Piblica SECOP
II, se procedera conforme lo dispone la GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA INDISPONIBILIDAD DEL
SECOP |I, dispuesta por Colombia Compra Eficiente o documento que sustituya, reemplace o
derogue. El cormeo  electronico  dispuesto para estos casos sera el de
ventanillaunica@psiquiatricocali.gov.co o el que se establezca en los términos de condiciones,
estudios previos o solicitud de oferta del proceso contractual.

CAPITULO XIV
MECANISMOS DE PARTICIPACION CIUDADANA

37. Participacion comunitaria y control social. La actividad contractual estara a disposicion de |a
comunidad en general para su conocimiento, a fin de propiciar la participacion comunitaria y el control
social, como una herramienta que facilita la comunicacion directa entre la comunidad beneficiaria yel
HOSPITAL, y la Rendicion de Cuentas, como mecanismo de participacion que permite a la ciudadania
interactuar desde sus intereses y solucién de problemas planteados.

En el evento de conocerse casos de corrupcion relacionados con el proceso de contratacion, cualquier
ciudadano podra reportar el hecho al Programa Presidencial de Modernizacion, Eficiencia,
Transparencia y Lucha Contra la Corrupcion o a las entidades de control., lgualmente, las veedurias
ciudadanas podran desarrollar sus actividades de control precontractual, contractual y post
contractual, de conformidad con las facultades otorgadas por el articulo 66 de la Ley 80 de 1993.

En el marco de nuestro estatuto contractual y como estrategias de control a la contratacion por parte
de la comunidad, el Hospital ha definido en el Acuerdo No. 015 del 01 de octubre de 2024 los siguientes
mecanismos de participacion ciudadana:

“ARTICULO 48.- CONTROL CIUDADANO. ALCANCE DEL CONTROL CIUDADANO: Sin importar
la modalidad de seleccion, el objeto y el valor del contrato, en todas las actuaciones contractuales se
propiciara la participacion de las veedurias ciudadanas.

ARTICULO 49.- ACCESO A LA INFORMACION: Cualquier persona podra solicitar copia de los
contratos que celebre el HOSPITAL y, en general, de los documentos contractuales. A tales solicitudes 7
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se les dara el tramite previsto en el Coddigo de Procedimiento Adm:mstranvo y Contencioso
Administrativo -CPACA-.".

CAPITULO XV |
GLOSARIO

38. A continuacion, se establece el siguiente glosario que define algunas palabras y situaciones que
se establecen en el presente Manual:

> ACUERDOS COMERCIALES: son tratados internacionales vigentes celebrados por el Estado
colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas, en los
cuales existe como minimo el compromiso de trato nacional para: (i) los bienes y servicios de
origen colombiano y (i) los proveedores colombianos.

> ACUERDO MARCO DE PRECIOS: es el contrato celebrado entre uno o mas proveedores y
Colombia Compra Eficiente, o quien haga sus veces, para la provision a las Entidades
Estatales de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, en la forma, plazo y
condiciones establecidas en este.

> ADENDAS: es el documento por medio del cual la Entidad Estatal modifica los terminos de
condiciones.

> BIENES NACIONALES: son los bienes definidos como nacionales en el Registro de
Productores de Bienes Nacionales, de conformidad con el Decreto numero 2680 de 2009 o
las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

> BIENES Y SERVICIOS DE CARACTERISTICAS TECNICAS UNIFORMES: son los bienes y
servicios de comun utilizacién con especificaciones técnicas, patrones de desempefio y
calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados como bienes y

servicios homogéneos para su adquisicion y a los que se refiere el literal (a) del numeral 2 del
articulo 20 de la Ley 1150 de 2007.

> CAPACIDAD RESIDUAL O K DE CONTRATACION: es la aptitud de un oferente para cumplir
oportuna y cabalmente con el objeto de un contrato de obra, sin que sus otros compromisos
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contractuales afecten su habilidad de cumplir con el contrato que esta en proceso de
seleccion.

> CATALOGO PARA ACUERDOS MARCO DE PRECIOS: es la ficha que contiene: (a) la lista
de bienes y/o servicios; (b) las condiciones de su contratacion que estan amparadas por un

Acuerdo Marco de Precios; y (c) la lista de los contratistas que son parte del Acuerdo Marco
de Precios.

» CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS: es el sistema de codificacion de las Naciones
Unidas para estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC.

> COLOMBIA COMPRA EFICIENTE: es la Agencia Nacional de Contratacion Publica creada
por medio del Decreto-ley No. 4170 de 2011.

» CRONOGRAMA: es el documento en el cual la Entidad Estatal establece las fechas, horas y

plazos para las actividades propias del Proceso de Contratacion y el lugar en el que estas
deben llevarse a cabo.

» DOCUMENTOS DEL PROCESO: son (a) Los estudios y documentos previos; (b) el aviso de
convocatoria; (c) los pliegos de condiciones o la invitacién; (d) las Adendas; (e) la oferta; (f) el
informe de evaluacion; (g) el contrato; y cualquier otro documento expedido por la Entidad
Estatal durante el Proceso de Contratacion.

> ENTIDAD ESTATAL. es cada una de las entidades: (a) a las que se refiere el articulo 2° de
la Ley 80 de 1993; (b) a las que se refieren los articulos 10, 14 y 24 de la Ley 1150 de 2007 y
(c) aquellas entidades que por disposicion de la ley deban aplicar la Ley 80 de 1993y la Ley
1150 de 2007, o las normas que las modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

» ETAPAS DEL CONTRATO: son las fases en las que se divide la ejecucion del contrato,
teniendo en cuenta las actividades propias de cada una de ellas las cuales pueden ser

utilizadas por la Entidad Estatal para estructurar las garantias del contrato.

» MIPYME: es la micro, pequefia y mediana empresa medida de acuerdo con la ley vigente z/
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> PERIODO CONTRACTUAL: es cada una de las fracciones temporales en las que se divide
la ejecucion del contrato, las cuales pueden ser utilizadas por I? Entidad Estatal para
estructurar las garantias del contrato. !
|
> PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES: Es un instrumento de planeécién contractual de las
Entidades Estatales. |
|
» PROCESO DE CONTRATACION: es el conjunto de actos y actividades, y su secuencia,
adelantadas por la Entidad Estatal desde la planeacion hasta el vencimiento de las garantias
de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de disposicion final o recuperacion
ambiental de las obras o bienes o el vencimiento del plazo, lo que ocurra més tarde.

> RIESGO: es un evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro
de los objetivos del Proceso de Contratacion o en la ejecucion de un Contrato.

> RUP: es el Registro Unico de Proponentes que llevan las Camaras de Comercio y en el cual
los interesados en participar en Procesos de Contratacion deben estar inscritos conforme a la
normativa vigente.

> SERVICIOS NACIONALES: son los servicios prestados por personas naturales colombianas
o residentes en Colombia o por personas juridicas constituidas de conformidad con la
legislacion colombiana.

> SECOP: es el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica al que se refiere el articulo 3
de la Ley 1150 de 2007. '

> SMMLYV: es el salario minimo mensual legal vigente.
> ACTA DE INICIO: es el documento en el cual se deja constancia del inicio de la ejecucion del

contrato, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion, que
permiten la iniciacion formal de actividades.

/
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> ACTA DE LIQUIDACION: es el documento suscrito por quienes suscribieron el contrato, el
supervisor y/o interventor del contrato, en el que se refleja el balance de la ejecucion financiera
del contrato o corte de cuentas entre las partes.

> ADICION EN VALOR: modificacion contractual que obedece al cambio en las condiciones
estipuladas inicialmente en el clausulado del respectivo contrato. Como indica la definicién
gramatical del término, la adicién en valor es figurativamente inyectar mas dinero al contrato
inicialmente pactado en aras a garantizar la existencia de recursos suficientes para continuar
satisfaciendo la necesidad de la Administracion. La adicién no podra ser superior al 50% del
valor inicialmente pactado expresado en SMMLYV,

> ADICION EN PLAZO: o prorroga. Hace referencia a una extension en el tiempo que
inicialmente se habia acordado para la ejecucion del contrato. Esta categoria de modificacion
contractual no conlleva necesariamente al cambio de las especificaciones técnicas o
circunstancias accesorias del objeto contractual inicialmente pactado y tampoco implica
adicion de recursos.

> ADJUDICACION: decision del EL HOSPITAL por medio de acto administrativo motivado, en
el cual se determina el proponente adjudicatario de un proceso de seleccion.

» ADJUDICATARIO(A): proponente ganador o mejor calificado dentro del proceso de
seleccion, por haber presentado una propuesta que cumple con lo requerido en los términos
de condiciones y se considera en relacion con las demas, la propuesta méas favorable para la
entidad.

» ANTICIPO: es una suma de dinero que entrega EL HOSPITAL al contratista a titulo de
préstamo que habra de destinarse al cubrimiento de los costos iniciales, es decir, la finalidad
del anticipo es financiar el objeto contractual. El anticipo no podra exceder del cincuenta por
ciento (50%) del valor del respectivo contrato.

> ASIGNACION DEL RIESGO: es el sefialamiento que se hace de la parte contractual que
debera soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada como riesgo
previsible, asumiendo su costo.
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> AUDIENCIA PUBLICA: sesion publica dedicada a debates, presentacmn de alegatos, asi
como a pronunciamiento de decisiones.

» CADUCIDAD: clausula excepcional que se aplica como sancion por incumplimiento al
contratista, cuando se afecte de manera grave y directa la ejec@cic‘)n del contrato y se
evidencie que puede conducir a la paralizacién. Se declara mediante acto administrativo
debidamente motivado en el que se dara por terminado el contrato y se ordenara su liquidacion
en el estado en el que se encuentre. ‘

> CALIFICACION: acto mediante el cual EL HOSPITAL, evalia y asigna los puntajes a las
diferentes propuestas presentadas dentro de un proceso contractual.

» CAO: Carta de Aceptacion de Oferta

> CDP: es el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, cuya funcién o proposito es el reservar
recursos presupuéstales para la celebracion de un contrato orientado a la ejecucion de un
proyecto o un programa especifico, sin el cual dicho proyecto o programa no se puede llevar
a cabo. ‘

> CLAUSULAS EXCEPCIONALES: se les conoce como estipulaciones contractuales que
tienen por objeto conferir a la Entidad contratante prerrogativas particulares, diferentes a las
que normalmente se pactan en los contratos entre particulares.

» CESION: consiste en la sustitucion de las obligaciones y derechos que surjan de un contrato,
en un tercero, la cual sélo procedera previa aprobacion escrita por parte del HOSPITAL.

> CONTRATISTA: persona(s) natural o juridica que se obliga(n) a cumplir una determinada
prestacion, segin las especificaciones del objeto del contrato, a cambio de una
contraprestacion. '

» CONSORCIO: cuando dos o méas personas en forma conjunta presentan una misma
propuesta para la adjudicacion, celebracién y ejecucion de un contrato, respondiendo
solidariamente de todas y cada una de las obligaciones derivadas de la propuesta y del
contrato.

........

@ Calle 5° 80-00/PBX: 3223232/ Santiago de Cali, Colombia L
ventanillaunica@psiquiatricocali.gov.co S o HosPITALES
et s : ;@'.] VERDES y
@ www.psiguiatricocali.gov.co ) e T
NIT. 890.304.155-8 &

iconiec

e CERTIFIED
HA.MUCNLNT
SYST

SCCERETSME  SACEREZOMM  ST.CEREXNNE




9 Hospital Departamental ok
~ Psiquiatrico Universitario

" e v

I aNos m
3

-t

en Salud”
Del Valle ESE.

Pagina 122 de 128

CONTRATO: acuerdo de voluntades celebrado por escrito entre EL HOSPITAL Yy una persona
natural o juridica, mediante el cual se adquieren derechos y obligaciones de dar, hacer o no
hacer a cargo de las partes contratantes.

DECLARACION DE DESIERTO DE UN PROCESO DE SELECCION: circunstancia que
resulta de la no adjudicacion del proceso de seleccion conforme a las causales establecidas
en el presente Manual. Dicha declaracion solo procede por motivos o causas que impidan la

escogencia objetiva. Se declara por acto administrativo que exprese clara y detalladamente
las razones o motivos.

DELEGACION: figura Juridica mediante la cual el Gerente transfiere a un colaborador suyo,
del nivel directivo, la competencia que tiene para un determinado asunto.

DiAS CORRIENTES O CALENDARIO: es cualquier dia del calendario, sin tener en cuenta si
se trata 0 no de un dia habil.

DIAS HABILES: son los dias comprendidos entre los lunes y los viernes de cada semana,
excluyendo de estos los fines de semana y los dias feriados determinados en |a Ley.

EJECUCION: es la etapa del desarrollo del contrato la cual inicia una vez se suscribe el acta
de inicio, cuando a ello haya lugar.

ESTIMACION DEL RIESGO: es la valoracion de la probabilidad de ocurrencia y el nivel de

impacto del riesgo que ha sido tipificado, en términos monetarios o porcentuales respecto del
valor del contrato.

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS: los Estudios y documentos previos son el soporte
para elaborar los Pliegos de Condiciones, y el Contrato. Deben permanecer a disposicion del
publico durante todo el desarrollo del Proceso de Contratacién y contener los elementos
requeridos por el Estatuto Contractual Acuerdo 015 del 01 de octubre de 2024.

FUN: Formato Unico de bienes y servicios
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> GARANTIA: documento que se exige al oferente o contratista para avalar el cumplimiento de
las obligaciones que éste adquiere dentro del proceso contractual.

» CUADRO COMPARATIVO: documento en el que se consigna el resultado de la comparacion

de las propuestas recibidas con ocasion del proceso de seleccion bor Solicitud privada de
Oferta adelantados por EL HOSPITAL. |

> CUADRO EVALUACION: documento en el que se consigna el resultado de la evaluacion de
propuestas recibidas con ocasion del proceso de seleccién por Contratacion directa
adelantado por EL HOSPITAL

> INFORME DEL INTERVENTOR Y/O DEL SUPERVISOR: documento a través del cual el
interventor y/o el supervisor del contrato da cuenta al Hospital sobre las situaciones que se
presenten durante la ejecucién del contrato.

» INTERVENTOR: se entiende como agente que controla, vigila, supervisa o coordina la
ejecucion del contrato con el animo de que este se cumpla a cabalidad o por el contrario,
cuando hay dificultades, se tomen las medidas que sean pertinentes para requerir y sancionar
a los contratistas incumplidos.

» LIQUIDACION: es el procedimiento mediante el cual, una vez concluido el contrato, las partes
verifican en qué medida y de qué manera se cumplieron las obligaciones de €l derivadas con
el fin de establecer si se encuentran o no en paz y salvo por todo concepto relacionado con
su ejecucion.

> MODALIDAD DE SELECCION: es el procedimiento mediante el cual EL HOSPITAL
procedera a escoger a los contratistas

> NOTIFICACION: es dar a conocer el contenido de un acto administrativo a los interesados en
la decision.

> OBRA PUBLICA: trabajo de construccion, mantenimiento, instalacion y, en general, para la
realizacion de cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles.
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» 0OC: Orden de Compra
» 08S: Orden De Servicio

> OTRO Si: implica una modificacion o una forma de interpretacion sin alteracion sustancial al
objeto. No implica por si solo alteracion alguna en valor ni tiempo de ejecucion. Opera para
todo tipo de obligaciones.

> PAGO ANTICIPADO: es un pago parcial del valor contratado y son propiedad del contratista,
razon por la cual éste dispone totalmente de la administracion y manejo de los mismos.

» PLAZO: tiempo especifico en el que han de realizarse cuantos tramites sean necesarios y
exigidos para una actividad en concreto, fuera del cual ello ya no sera posible.

» PLAZO DEL PROCESO CONTRACTUAL: es el periodo comprendido entre la fecha de inicio
y la fecha y hora de cierre y apertura de propuestas de un proceso contractual.

> PLAZO DE EJECUCION: es el periodo dentro del cual se deben cumplir las obligaciones
pactadas por las partes en el contrato.

» PROPONENTE: es la persona natural, juridica, consorcio o unién temporal, que bajo cualquier
modalidad de asociacién permitida por la ley presenta una propuesta para participar en un
proceso de seleccion de contratistas.

> PROPONENTE PLURAL: diferentes formas de asociacion para presentar propuesta (Ej.:
Consorcio o Unién Temporal).

> PROPUESTA: se entiende por tal la oferta de negocio juridico presentada por un proponente
dentro de un proceso de seleccion.

> PROPONENTE HABILITADO: s aquel que cumple con los requisitos legales, técnicos y
financieros sefialados en los Términos de Condiciones.
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» PROPUESTA RECHAZADA: es aquella Propuesta presentada ﬁor un Proponente que
incurra en alguna de las causales de rechazo establecidas en los Términos de Condiciones.

> PRORROGA: consiste en la ampliacion del plazo de ejecucion ini(%ialmente previsto en el
contrato. Debe constar en un documento firmado por las partes. |

> RESOLUCION DE ADJUDICACION: acto administrativo por medio del cual se adjudica un
contrato a una persona determinada.

» RIESGO IMPREVISIBLE: son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su
prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia.

> RIESGO PREVISIBLE: son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del
contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia, esta corresponde a la estimacion
y asignacion de los riesgos previsibles, asi como su tipificacion.

> RUBRO O POSICION PRESUPUESTAL: es aquella parte del presupuesto a la cual afecta
especificamente el desarrollo de un contrato o el valor del mismo.

> SUBASTA INVERSA: certamen presencial o electronico en el cual cada participante realiza
lances sucesivos mediante los cuales reduce su precio en favor de la administracion. Dicho
certamen concluye cuando existe un menor valor definitivo.

> TERMINOS DE CONDICIONES: acto administrativo de caracter general mediante el cual EL
HOSPITAL, en forma previa y unilateral, establece las reglas claras y objetivas para

determinar la necesidad de servicio que se pretende satisfacer, en ejercicio de una planeacion
debida.

> TIPIFICACION DEL RIESGO: es la enunciacion que la entidad hace de aquellos hechos
previsibles constitutivos de riesgo que en su criterio pueden presentarse durante y con ocasion
de la ejecucion del contrato.
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> UNION TEMPORAL: cuando dos o més personas naturales o juridicas en forma conjunta
presentan una misma propuesta para la adjudicacion, celebracion y ejecucion de un contrato,
respondiendo solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado.

» URGENCIA MANIFIESTA: es la situacion extraordinaria que se genera cuando la continuidad
de la operacion exige el suministro de bienes, la prestacion de servicios o la ejecucion de
obras en forma inmediata, o cuando se presenten situaciones excepcionales que demanden
actuaciones inmediatas, o cuando se precise conjurar una fuerza mayor, calamidad o
desastre. Se declarar mediante acto administrativo motivado.

> VEEDURIAS CIUDADANAS EN LA CONTRATACION ESTATAL: establecidas de
conformidad con la ley, pueden adelantar la vigilancia y el control en las fases del proceso
contractual. Es obligacion de las entidades estatales de convocarlas para adelantar el control
social a cualquier proceso de contratacion, para lo cual la entidad debe suministrar toda la

informacion y la documentacion pertinente que no esté publicada en la pagina Web de la
entidad.

CAPITULO XVI
NORMOGRAMA Y VIGENCIA

39. LEYES Y DECRETOS REGLAMENTARIOS:
A continuacion, se describe la normatividad juridica sobre la cual se soporta el presente Manual:

Constitucion Politica de Colombia de 1.991

Decreto 410 de'1971, Codigo de Comercio.

Ley 84 de 1873, Codigo Civil.

Ley80de 1993,: por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién
Pulblica.

Ley 87 de 1993, por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las
entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones

v Decreto 2106 de 2019 “Por el cual se dictan normas para simplificar, suprimir y reformar
tramites, procesos y procedimientos innecesarios existentes en la administracion publica”
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v" Ley 100 de 1993, por la cual se crea el sistema de seguridad social mtegral y se dictan otras

disposiciones. !

Ley 134 de 1994, Por la cual se dictan normas sobre mecanismos de participacion ciudadana

Ley 418 de 1997, por la cual se consagran unos instrumentos para la bisqueda de la

convivencia, la eficacia de la justicia y se dictan otras disposiciones, prorrogada por las Leyes

948 de 1999, 782 de 2003, 1106 de 2006 y 1421 de 2010.

Ley 489 de 1998, Organizacion y Funcionamiento de la Administracion Piblica.

Ley 1952 de 2019, por la cual se expide el Cadigo Disciplinario Umco

Ley 816 de 2003 Apoyo a la industria Nacional.

Ley 850 de 2003, por medio de la cual se reglamentan las veedurias ciudadanas

Ley 872 de 2003, Por la cual se crea el sistema de gestion de la calidad en la Rama Ejecutiva

del Poder Publico y en otras entidades prestadoras de servicios.

Ley 1122 de 2007, por la cual se hacen algunas modificaciones en el Sistema General de

Seguridad Social en Salud y se dictan otras disposiciones

v Ley 1437 de 2011, por la cual se expide el Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

v’ Ley 1438 de 2011, Por medio de la cual se reforma el Sistema General de Seguridad Social
en Salud y se dictan otras disposiciones.

v Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de
prevencion, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestion publica.

v" Decreto 777 del 16 de mayo de 1992, por el cual se reglamentan la celebracién de los
contratos a que refiere el inciso segundo del articulo 355 de la Constitucion Politica.

v" Decreto 0019 de 2012, por el cual se dictan normas para suprimir o reformar regulaciones,
procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracion Publica.

v" Decreto 1082 de 2015, decreto Unico reglamentario del sector Administrativo de Planeacion
Nacional.

v" Ley 2069 de 2020, por medio de |a cual se impulsa el emprendimiento en Colombia.

v Decreto 248 de 2021 que el Decreto 1071 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector
Administrativo Agropecuario, Pesquero y de Desarrollo Rural, relacionado con las compras
publicas de alimentos.

v' Ley 2195 de 2022, por medio de la cual se adoptan medidas en materia de transparencia,
prevencion y lucha contra la corrupcion y se dictan otras disposiciones.
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v" - Decreto 142 de 2023, modifica y adiciona el Decreto 1082 de 2015, para promover el acceso
al sistema de Compras Piblicas de las Mipymes, las Cooperativas y deméas entidades de la
economia solidaria, se incorporan criterios sociales y ambientales en los Procesos de
Contratacion de las Entidades Estatales.

v" Resolucion 5185 de 2013, Por medio de la cual se fijan los lineamientos para que las
Empresas Sociales del Estado adopten el estatuto de contratacion que regira su actividad
contractual.

v Resolucion 1440 del 14 de agosto de 2024, Por medio de la cual se modifica la Resolucién
5185 de 2013, por la que se fijan los lineamientos para que las Empresas Sociales del Estado
adopten el estatuto de contratacion que regira su actividad contractual

v" Acuerdo 009 del 30 de agosto de 2022 - Estatuto Interno del Hospital.

v Acuerdo 015 del 01 de octubre de 2024 - Estatuto Contractual de la entidad.

v" Resolucién 516 del 08 de noviembre de 2023.- Manual de Supervision e Interventoria de la
Entidad.

Revision Juridica:

v Lina Feranda Ante Guevara, Abogada Externa& )
¥" Alexander Hernandez Correa. Profesional Universitario. Oficina Asesora Juridica, *
v" Magali Ramos Calderén. - Jefe Oficina Asesora Juridicagy »
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